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 :  ومحتواه: موضوع طلب العروض  1صل الف

موضوع طلب العروض: 1.1   

 يتمثلّ موضوع الدعوة إلى المنافسة في :

 

  [يحددّها المشتري العمومي  بإيجاز    ]إنجاز الدراسات الخاصّة بـ......................................................             

 [يحددّها المشتري العمومي   بإيجاز     ]إنجاز الدراسات المعماريّة ..........................................................         

 [بإيجاز    يحددّها المشتري العمومي    ]إنجاز الدراسات المعماريّة  والفنيّة.لـ...............................................         

  

 

 ويبينّ كرّاس الشروط الفنيّة الخاصّة بدقّة محتوى الدراسات الفنيّة المطلوبة    

 ويبينّ كرّاس العناصر المرجعيّة محتوى الدراسات المطلوبة    

 

 محتوى الصفقة: 1.2 
 تتكوّن الصفقة من:

 

) التنصيص على أن هذا القسط موجه وضوع الدراسةقسط وحيد : يجب أن يقدمّ المترشّح عرضا يشمل كلّ الخدمات م     

 إلى المؤسسات الصغرى أم لا(

 

)التنصيص على الأقساط المخصصة  [يحددّها المشتري العمومي  ] : 1التالية الأقساطأقساط مختلفة: تشمل الدراسة     

 للمؤسسات الصغرى عند الاقتضاء(

 يمكن المشاركة في قسط واحد أو عدةّ أقساط  -

 

  .[مشتري العمومي يحددّها ال ] حددّ العدد الأقصى للأقساط الّتي يمكن إسنادها إلى لنفس المشارك ب.... -           

 

 

 

 :2كل قسط يشتمل على المراحل التالية

 

 .....................:..........................................................................1عدد مرحلة  -1

 ......................:..........................................................................2عدد مرحلة  -2

 ............................................................:.....................................3عدد مرحلة  -3

 ........................عدد...:.........................................................................مرحلة  -4

 

 
 

 :  3:شروط المشاركة 2الفصل 
 

 في إطارفي طلب العروض  يمكن المشاركة

 فردي

 مجمّع 

 ......لـ   

  [ .ذكره...]في مجال مكاتب الدراسات المختصّة 

                                                
 يتمّ توزيع الصفقة العموميّة إلى عدةّ أقساط وفقا لمعيار التقسيط الجغرافي أو بحسب طبيعة الصفقة  1

  يتم توزيع الصفقة العمومية الى مراحل بالنظر الى طبيعة الدراسة2 
 قضائيّا من أجل خرق القوانين والترّاتيب الجاري بها العمل في مجال   [يحددّه المشتري العمومي  ]تمنع المشاركة على الأشخاص الطّبيعيين أو المعنوّيين الذّي تمّت إدانتهم خلال أجل   3

 تماعي وحماية المحيط والبيئة.التشّريع الإج    

 يص على ذلك صراحة ضمن   من الأمر المنظّم للصّفقات العموميّة, يتمّ التنّص 20في صورة تخصيص طلب العروض أو قسط أو أكثر منه للمؤسّسات الصّغرى على معنى الفصل     

 شروط المشاركة.   
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الذين أمضوا على كرّاس الشروط الخاصّ بممارسة نشاط   [ .ذكره...]مكاتب الدراسات من الأصناف 

فيفري   9مكاتب الدراسات المصادق عليه من قبل وزيرة التجهيز و الإسكان و التهيئة الترابيّة بتاريخ 

2009. 

 المهندسين المستشارين

 المهندسين المعمارييّن

الفنية والمالية الضّروريّة المهنيّة وللأشخاص الطّبيعييّن والمعنوّيين وللمجامع الّذين تتوفرّ فيهم الضمانات  

 .موضوع طلب العروض  الدراساتلحسن إنجاز 

:  : طريقة  التمويل3الفصل  

 تموّل الصّفقة بواسطة:

ميزانيّة الدوّلة .        

[للمشتري العمومي...ذكره...  ]الموارد الذاتية         

يحددّها المشتري ]إتفّاقيّة القرض أو الهبة رقم... والمبرمة بين الدوّلة التوّنسيّة والهيئة الدوليّة المموّلة...    

. [العمومي  

71طلب تمويل طبقا للنموذج المدرج بالملحق عدد       

[يحددّها المشتري العمومي ]أطراف أخرى........        
 

 : طريقة تقديم العروض:  4الفصل 

 يتكون العرض من:

عرض فني. -  

 

عرض مالي. -  

 

 في حالة اعتماد الإجراءات المادية : 

 يضمّن العرض الفني والعرض المالي في ظرفين منفصلين ومختومين.

وثائق المنصوص عليها بالفصل يحتوي على العرض الفنيّ ال. العرض الفني: يتضمن الظرف الذي 1.4

. ويكون هذا الظرف وجوبا مغلقا ومختوما. 11عدد   

لوثائق المنصوص عليها بالفصل . العرض المالي: يتضمن الظرف الذي يحتوي على العرض المالي ا2.4

. ويكون هذا الظرف وجوبا مغلقا ومختوما. 11عدد   

ف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه عبارة "طلب عروض عدد... متعلق ويدرج هذين الظرفين في ظر

... لا يفتح قبل يوم... على الساعة...".[موضوع طلب العروض] ب...  

يتضمّن الظّرف الخارجي إلى جانب العرضين الفنيّ والمالي الوثائق الإدارية ووثيقة الضمان الوقتي 

. 11المنصوص عليها بالفصل عدد   

ق ن طريعلمحتوية على العروض الفنية والمالية عن طريق البريد مضمون الوصول أو توجّه الظروف ا

ي فل إيداع ل وص.....مقاب[يحددّه المشتري العمومي] البريد السريع أو تسلم مباشرة إلى مكتب الضبط ...

 ... [يحددّها المشتري العمومي]اجل أقصاه يوم... على الساعة... 

 

بعد التاريخ والساعة المحددّين لقبول العروض.ولا تقبل الظروف الواردة   

 

  ّفي حالة اعتماد الإجراءات على الخط: 

 

في صورة إعتماد طلب العروض على الخطّ  يتعيّن على المشارك التسّجيل بمنظومة تونيبس  

(www.tuneps.tn.قبل التاريخ الأقصى المحددّ لقبول العروض ) ويمكن له إرسال العرضين المالي والفني

على الخطّ عبر منظومة تونيبس أو بطريقة ماديّة كما هو مبيّن بالفقرة السّابقة وفي هذه الحالة يعتمد 

 .العرضين الفني والمالي اللذان تمّ إرسالهما على الخطّ 

 في الحالتين: 

http://www.tuneps.tn/
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قبول لا يجوز سحب العرض بعد إيداعه أو إدخال أيّ تعديل أو تصحيح عليه بعد حلول آخر أجل ل

 العروض وإلاّ أعتبر هذا العرض لاغيا. 

 

خطاء. حيح أكما يجب أن لا يحتوي العرض على أيّ إضافة أو محو أو تحميل إلاّ عند الضّرورة أو لتص

 ن طرف الشّخص الذي أمضى العرض.في هذه الحالة يجب التأّشير على الإصلاحات م

 

 ن قبلميجب أن تحرّر العروض ووثيقة التعّهّد طبقا للأمثلة المبينّة بكرّاسات الشروط وتمضى 

ل أكثر فس الوكيثلّ نالمترشّحين الذين يقدمّونها بأنفسهم أو عن طريق وكلائهم المؤهّلين قانونا دون أن يم

 من مترشّح واحد في نفس المنافسة.

 

به ة لحسايمكن لأيّ مشارك قدمّ عرضا مشتركا في إطار مجمع أن يقدمّ عرضا مستقلا بصفة فرديّ لا 

 الخاص أو في إطار مجامع أخرى.

يقصى كل عرض مخالف لشروط طلب العروض أو يتضمّن تحفظات لم يتم رفعها من قبل المشارك 

 ذلك.ببة المشتري العمومي ... ابتداءا من تاريخ مطال[يحددّه المشتري العمومي]خلال أجل....

 

 كما يقصى كل عرض:

 

اعة يخ وس... لتحديد تار[يحددّه المشتري العمومي] ورد بعد الآجال ويعتمد ختم مكتب الضبط... -

 الوصول.

 لم يكن مغلقا ومختوما. -
 

 :الإيضاحات والوثائق المرفقة لملف طلب العروض:   5الفصل 

 

 على الخط وباللغةيمكن لكل مشارك أن يطلب كتابياّ أو 

 

 العربيّة أو )و(       

 

قبل    4...يوما[يحددّه المشتري العمومي]الفرنسية إيضاحات أو استفسارات في أجل أقصاه.....         

لملف طلب العروض   ملحقالتاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض. إذا كان الطلب مبرّرا, يتم إعداد 

ات المطلوبة  وتوجّه إلى جميع المترشحين الذين سحبوا كراسات الشروط تضمّن الإيضاحات والاستفساري

(  أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض كتابيا أو على الخطّ. وإذا 10في أجل لا يتجاوز عشرة)

كانت هذه التوضيحات أو الاستفسارات هامّة ومن شأنها أن تدخل تغييرات جوهرية على كراسات 

 [يحددّها المشتري العمومي]التمديد في التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض بفترة كافية  الشروط يتم

 تمكّن المشاركين من تقديم عروض جديةّ.

 ويتم الإعلان عن هذه الفترة للعموم عبر الصّحف أو على الخط.

 

 : بيانات ومستندات وتوضيحات:6الفصل

 

قتضاء ند الإعبشرط إحترام مبدأ المساواة بين المشاركين، أن يطلب  [ للمشتري العمومي...ذكره...]يجوز 

 لاريطة أن شنيّة كتابيّا بمقتضى وثيقة ماديّة أو على الخط بيانات ومستندات وتوضيحات تتعلّق بالعروض الف

 يؤديّ ذلك إلى تغيير في محتواها.

و عن أطريق البريد مضمون الوصول ويمكن للمشاركين الإجابة على طلب الإستفسار على الخط. أو عن 

 .[يحددّه المشتري العمومي] طريق البريد السريع أو تسلم مباشرة إلى مكتب الضبط ...

 

                                                
كرّاسات الشروط وتقديم الملاحظات والإستفسارات التّي يقوم المشتري العمومي بدراستها والإجابة عليها وتعميمها على بقية يجب إعتماد أجل يمكن المشاركين المحتملين من دراسة   4

 .( أيّام قبل إنقضاء التاريخ الأقصى لقبول العروض 10المشاركين, إذا إقتضى الأمر ذلك, في أجل أدناه عشرة )
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 : سحب كرّاسات الشّروط :7الفصل
بمجرّد نشر إعلان الدّعوة إلى المنافسة يمكن للمشاركين المحتملين الذّين يرغبون في المشاركة سحب 

 كرّاسات الشّروط: 

مجّانا.       

أو بمقابل.   

لشّراء ظومة االمذكورة بالإعلان أو تحميلها عبر من [ذكر المشتري العمومي]من مقرّات المشتري العمومي 

اب بالنسبة للمشاركين المنخرطين بالمنظومة أو عبر موقع الو www.tuneps.tnعلى الخطّ تونيبس: 

 .لعموميّةاصفقات أو موقع الواب التابع للمرصد الوطني لل [ذكر المشتري العمومي]التاّبع للمشتري العمومي 

 

 :لغة المستعملة والعملةال : 8الفصل 

 

 :باعتماد الصفقة تطبيقا لأحكام هذه [إسم المشتري العمومي  ]يعدّ صاحب الصفقة كلّ الوثائق التي يسلمّها 

 

 اللّغة المعتمدة: .81

 )أو( اللغّة العربيّة   

 الفرنسيةّاللغّة    

رجمتها قوم بتيتعينّ على صاحب الصّفقة في صورة تقديمه لوثائق مصاحبة للعرض بلغة مغايرة أن ي ملاحظة:

 روض.على نفقته للغّة العربيّة أو الفرنسيّة لدى مترجم محلفّ. وتعتمد الترّجمة في تقييم الع

 العملة المعتمدة: .82

 5الديّنار التونسي    

 6العملة الأجنبيةّ    

 .7[ يحددّها المشتري العمومي ]العملة الأجنبيّة والديّنار التونسي     

 

 : تحديد مبلغ الصفقة:  9الفصل 

 

 طلب عروض على أساس أثمان فردية

قلم ان التبرم الصفقة على أساس أثمان فردية ويجب على المشارك أن يدرج بجدول الأسعار الأثمان بلس

طبيقها قديري وتل التدون احتساب الأداء على القيمة المضافة. ثمّ يقوم بتضمين هذه الأثمان بالتفصي وبالأرقام

هذا  يضاف إلىفة, وعلى الكمّيات التقديرية بحيث يتم تحديد مبلغ العرض دون اعتبار الأداء على القيمة المضا

شارك مليتعين على ا د باعتباره مبلغ العرض.المبلغ الأداء على القيمة المضافة ويتمّ إدراجه ضمن وثيقة التعه

 .داءاتأن يبينّ بصفة منفصلة مبلغ الأداء على القيمة المضافة والمبلغ الجملي باعتبار جميع الأ

من فردي من العناصر المكوّنة لكل ث يجب على المشارك أن يدرج ضمن وثيقة القائمة التفصيليّة للأسعار

ى ات الأخرلأداءاصفة منفصلة التكلفة والأداء على القيمة المضافة وجميع جدول الأسعار كما يجب أن يبينّ ب

 وهامش الربح وكيفية احتسابه.

نسبة  ي شكليمكن للمشارك أن يقترح تخفيضات على مبلغ العرض دون اعتبار الأداء على القيمة المضافة ف

ات تخفيضن ينصّ على هذه الأو نسب مائوية تطبق على جميع الأثمان الفردية. ويتعينّ على المشارك أ

سب نبين  بالأرقام وبلسان القلم ضمن وثيقة التعهّد وأن يبينّ شروط تطبيقها. وفي صورة وجود تضارب

 التخفيض ومبالغ التخفيض, يتم إصلاح العرض على أساس نسب التخفيض.

                                                
 بالنسبة للمقيمين   5
 قيمينبالنسبة لغير الم  6
 بالنسبة لغير المقيمين   7
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مان ومساهمات الضّ ويجب أن لا يترتبّ عن إعتماد التخّفيضات المقترحة أي مساس بالأجور والمنح 

 الإجتماعي المضمونة قانونا.

 للمشارك يكون وتتولّى لجنة التقييم إصلاح جميع الأخطاء وتقوم عند الاقتضاء بتصحيح مبلغ العرض دون أن

 إمكانيّة في الاعتراض.

  

د نععتبر إويعتبر المشارك الّذي أمضى كرّاس الشّروط, قد إطّلع على جميع وثائق طلب العروض وبأنّه 

ة يف العامّ لمصاراتحديد أثمانه كلّ التكّاليف المترتبّة عن تقديره لطبيعة المواد المطالب بتسليمها وكلّ 

 الأداءات وهامش الرّبح وكلّ المخاطر الّتي يتحمّلها. والضّرائب و

 طلب عروض على أساس ثمن جملي جزافي:

 
 تبرم الصفقة على أساس ثمن جملي جزافي

قسط  كل مكونات الثمن الجملي الجزافي ضمن تفصيل السعر الجملي الذي يحدد بالنسبة ل يبين المشارك

ت الأخرى الأداءا مع بيان المصاريف العامة والضرائب وإنجازها المطلوب والكمّيّة من الصفقة الثمن 

 وكذلك هامش الربح. على القيمة المضافةالأداء  باستثناء

 :: محتوى الأثمان10الفصل 

 الأثمان البيانات التالية:تتضمّن 

 الثمن دون إعتبار الأداء على القيمة المضافة. -

 .8مبلغ الأداء على القيمة المضافة -

 الثمن بإعتبار الأداء على القيمة المضافة. -

 

 في صورة اللجوء إلى طلب عروض دولي تتضمن الاثمان البيانات التالية:

 القيمة المضافة الأداء علىالحصة بالدينار التونسي دون اعتبار  - -

 الحصة بالعملة الأجنبية - -

 مبلغ المعاليم و الاداءات  - -
 

 : الوثائق المكوّنة للصفقة: 11الفصل  

 يحتوي الظرف الخارجي على الوثائق التاّلية:

 

 وثائق إداريةال
 

 واجبات المشارك العملياّت المطلوبة بيان الوثيقة

بطاقة إرشادات  عامّة تهمّ  1

 المشارك

تاريخ وإمضاء وختم المشارك في   1طبقا للنموذج المدرج بالملحق عدد تحرّر 

 آخر البطاقة

شهادة في عدم الإفلاس أو  2

التسّوية القضائية أو ما يعادل 

ذلك بالنّسبة للعارضين غير 

المقيمين وذلك حسب ما تنص 

 عليه تشريعات بلدانهم. 

نسخة من الشهادة تكون مدعّمة من 

 التوّنسيّة.المصالح القنصليّة 

إمضاء الجهة الحكوميّة المؤهّلة  -

لإسناد الشهادة وختمها في آخر 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

إمضاء المصالح القنصليّة  -

 التونسيّة وختمها.

شهادة في الوضعيّة الجبائيّة في  3

حالة إعتماد الإجراءات الماديّة 

 بالنسبة للمقيمين 

صالحة إلى شهادة في الوضعيّة الجبائيّة 

 آخر أجل محددّ لقبول العروض.

إمضاء وختم مصالح وزارة الماليّة 

 مع بيان التاّريخ 

                                                
 في صورة تعددّ نسب الأداء على القيمة المضافة, فإنّه يتعينّ على المشارك أن يبيّن نسبة الأداء الخاصّة بكلّ فصل  8
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شهادة انخراط في نظام الضمان  4

الاجتماعي في حالة إعتماد 

الإجراءات الماديّة بالنسبة 

 للمقيمين.

إمضاء وختم مصالح الصّندوق مع  أصل الشهادة أو نسخة مطابقة للأصل

 بيان التاّريخ

 :بالنسبة للمقيمين - السجلّ التجاري  5

السجل التجاري لم يمض على  نظير من

عدد يحددّه المشتري ]استخراجه.... أشهر

 .[العمومي

 

 :بالنسّبة لغير المقيمين -

ما يعادل السجل التجاري حسب ما تنصّ 

عليه تشريعات بلدانهم لم يمض على 

 .[عدد يحددّه المشتري العمومي]استخراجه 

 

تصريح على الشرف بعدم  6

التأّثير في مختلف إجراءات 

إبرام الصفقة في حالة إعتماد 

 الإجراءات الماديّة. 

 

تصريح طبقا للنموذج المدرج بالملحق عدد 

2 

 تاريخ وإمضاء وختم العارض

تبينّ أنّ الشخص الّذي شهادة  7

أمضى العرض هو الممثلّ 

تفويض  أوالقانوني للمشارك 

 الصفقة. من طرفه لإمضاء

ع لا بدّ أن يتمّ طبقا للتشري تفويضفي حالة 

 الساري المفعول.

 الإشهاد القانوني

 

 في صورة مجمع مزوّدين: 8

وثيقة تكوين المجمع ممضاة  -

 من قبل جميع الأعضاء 

تعيين وكيل المجمع وتقديم  -

 جميع التفّويضات الضّروريّة

وثيقة تكوين المجمع تبينّ صيغته )متضامن 

شركاء( ومهام كلّ عضو والقسط أو أو 

 الفصل المطالب بتنفيذه.

 

 

 

مكتوب صادر عن كلّ عضو من أعضاء 

 المجمع يعينّ بمقتضاه الوكيل.

تاريخ وإمضاء وختم جميع أعضاء 

 المجمع

 

 

 

تاريخ وإمضاء وختم جميع كل 

 عضو

الوثائق المثبتة للمؤسّسات  9

الصّغرى على معنى الفصل 

للصفقات  من الأمر المنظم 20

 العمومية.

  التصّريح المقدمّ إلى إدارة الجباية

بعنوان السنة التّي تسبق تلك الّتي 

 20xx تمّ خلالها تنظيم المنافسة 

بالنسبة للمؤسّسات النّاشطة لإثبات 

 رقم المعاملات.

  شهادة التصّريح بالإستثمار

من  45المنصوص عليها بالفصل 

 2007لسنة  69القانون عدد 

 2007ديسمبر  27في المؤرّخ 

 بالنسبة للمؤسّسات حديثة التكّوين.

  نسخة من حالة الترّسيم بالسجل

التجّاري بالنسبة للمؤسّسات على 

 ملك أشخاص ماديين.

   نسخة من عقد الشركة بالنسبة

للمؤسسات على ملك أشخاص 

 معنويين.

 . تركيبة رأس المال 

تاريخ وإمضاء وختم الجهة 

 المعنيّة.
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  4طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد   الأقساط المشارك فيهاقائمة  10

كرّاس الشروط الإداريّة  11

 الخاصّة

ختم وتأشيرة صاحب الصفقة على كلّ 

 صفحة.

 تأشير المشارك على كلّ صفحة.

تاريخ وإمضاء وختم المشارك في 

 آخر الوثيقة.

 

 

 

 

 

 الظّرف المتضمّن للوثائق الفنيّة
 واجبات المشارك العملياّت المطلوبة بيان الوثيقة

 

1 
كرّاس الشروط الفنيّة 

 الخاصّة

 

 

تأشيرة صاحب الصفقة على كلّ 

 صفحة.

 تأشير المشارك على كلّ صفحة.

 تاريخ و وختم المشارك في آخر الوثيقة.

كراس الشروط  2

 المرجعية 

 تأشير المشارك على كلّ صفحة. 

 الوثيقة.تاريخ وإمضاء وختم المشارك في آخر 

قائمة مفصلة في  3

 المراجع

على العارض تقديم قائمة طبقا 

و  5 حق عددللنموذج المدرج بالملا

6 

وصل تسليم العيّنات ممضى من طرف العون 

كوسيلة  [تحديد المشتري العمومي]التابع ل

 إثبات.

منهجية العمل لكل  4

 مرحلة

 تاريخ وإمضاء وختم المشارك 

 

 

5 

المتدخل تركيبة الفريق 

و عدد ايام العمل 

 شهر/ رجل

طبقا للنموذج المدرج بالملحق عدد 

7 

 تاريخ وإمضاء وختم المشارك في آخر الوثيقة.

 

6 
الجدول الزمني لتنفيذ 

 الدراسة 

في شكل جدول أو رسم يبن فيه 

المشارك كيفية تنفيذ مراحل الدراسة 

 و أسماء الخبراء المتدخلين

 في آخر الوثيقة. تاريخ وإمضاء وختم المشارك

الامكانيات الاعلامية و  7

 البرمجيات 

التي سيتم  البرمجياتتفصيل 

 استغلالها 

 تاريخ وإمضاء وختم المشارك في آخر الوثيقة.

وثائق أخرى حسب  8

طبيعة الطلبات 

 وخصوصيّتها

  

لصفقة احب اصتأشيرة تسلّم جميع الوثائق المذكورة أعلاه في نسختين من ضمنها نسخة أصليّة تحمل كلاهما 

 على جميع الصفحات وإمضائه وختمه في آخر صفحة مع بيان التاريخ.
 

 

 

 

 

 

 



 11 

 الظرف المتضمّن للوثائق الماليةّ

 
 واجبات المشارك العملياّت المطلوبة بيان الوثيقة

 وثيقة التعّهّد 1

 
 :في حالة إعتماد إجراءات ماديةّ

للنموذج المدرج وثيقة التعهّد طبقا 

 9أو  8بالملحق عدد 

 

 :في حالة إعتماد الإجراءات لا ماديةّ

توفر منظومة تونيبس نموذجا لوثيقة 

 تعهّد.  

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ.

ذكر ]أصل النموذج المسلّم من قبل جدول الأسعار 2

بعد إدراج الأثمان  [المشتري العمومي

للنموذج طبقا بلسان القلم وبالأرقام 

 10المدرج بالملحق عدد 

التأّشير على جميع الصّفحات وإمضاء المشارك 

 وختمه في آخر الوثيقة مع بيان التاّريخ.

التفّصيل  3

 التقديري

ذكر ]أصل النموذج المسلّم من قبل

بعد إدراج الأثمان  [المشتري العمومي

والكمّيات طبقا للنموذج المرفق بالملحق 

 11عدد 

على جميع الصّفحات وإمضاء المشارك  التأّشير

 وختمه في آخر الوثيقة مع بيان التاّريخ.

 تفصيل الثمن 4

الجملي 

 الجزافي

 إدراج الأثمان بأصل النمّوذج المسلّم من

طبقا للنموذج قبل المشتري العمومي 

 12المرفق بالملحق عدد 

التأّشير على جميع الصّفحات وإمضاء المشارك 

 الوثيقة مع بيان التاّريخ.وختمه في آخر 

 

الصفقة  صاحب تسلّم جميع الوثائق المذكورة أعلاه في نسختين من ضمنها نسخة أصليّة تحمل كلاهما تأشيرة

 على جميع الصفحات وإمضائه وختمه في آخر صفحة مع بيان التاّريخ.

 

 .ماذج المبيّنة بكرّاسات الشرّوطيجب أن تحرّر العروض طبقا للنّ 

 
 

 : مدةّ صلوحيّة العروض: 12الفصل 
 

 ن بعروضهم لمجرد تقديمها لمدةّ:يصبح المشاركون ملزمو

 

 ( يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محددّ لقبول العروض.60ستون) 

 

 يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محددّ لقبول العروض. 9 [ يحددّها المشتري العمومي].....           
 

 

 :فتح الظروف:   13الفصل 
 : لفتح العروضلجنة فتح  تجتمع

 

 ي و العرض المالي .الظروف الخارجية  و الظروف  المحتوية على العرض الفنّ         

 

 ".س"  تونيب قبولها عبر منظومة الشراء العمومي على الخط تمّ العروض الفنية و المالية التي         

بهذا  المبينّ لأقساطاوالمكان المذكورين بإعلان الدعّوة إلى المنافسة بحسب ترتيب وذلك في التاّريخ والسّاعة 

 الإعلان.

                                                
 يوما 120لا يمكن أن يتجاوز هذا الأجل   9
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  : العروضتكون جلسة فتح 

 

 ة.علنيّ        

 .10غير علنيّة        

 

موا كل م يقدلويمكن للجنة فتح العروض عند الإقتضاء أن تدعو كتابيا أو على الخطّ المشاركين الذين 

 [ عموميلمشتري الا دهيحدّ ]الوثائق المطلوبة بما فيها الوثائق الإداريّة إلى استيفاء وثائقهم  في أجل .... 

ي لمشترالتابع لالسريع أو إيداعها بمكتب الضبط  وذلك عن طريق البريد مضمون الوصول أو البريد

 .حتىّ لا تقصى عروضهم [ المشتري العمومي]ذكر العمومي 
 

 حالات الإقصاء الآلي : .ب

:التاليةتتولىّ لجنة الفتح الإقصاء الآلي في الحالات   

  المسلمة بعد آخر اجل محدد لقبول العروض. الواردة أوالعروض 

  ّل ستكمالامن طرف لجنة فتح الظروف  هامة بعد آخر اجل محدد لقبولالعروض الواردة أو المسل

 .الوثائق

  : تقييم العروض:15الفصل 
 

 الاختيار على أساس الموازنة بين الكلفة والجودة :في صورة 

 

 

  يتم تقييم العروض وفقا للإجراءات التالية:

 

 :مضيّقطلب عروض لأولى: المرحلة ا

 

  قة ضبط  بديالمشاركة  طبقا لكراس العناصر المرجعية للانتقاء الذي  فيإعلان عن الرغبة نشر

 .تم على أساسها انتقاء المترشحينشروط  المشاركة والمنهجية والمعايير التي ي

 

   ّعروض غير وإقصاء اللجنة التقييم من طرف من صحّة الوثائق المكوّنة للعرض الفنّي التثبت

فات لمواصت المطلوبة أو التّي لا تستجيب للخاصيّات وامطابقة لموضوع الصّفقة أو للضّمانا

 المطلوبة للخاصّيات بكرّاس الشروط الفنيّة الخاصّة. 

 

  تقييم العروض  الفنية  بناءا على  معايير عامة يتم على أساسها: 

عدد  انتقاء المترشحين  باعتبار  حجم وقدرات مكاتب الدراسات : رقم المعاملات ،  -

 إسنادبالعاملين القارين بمكتب الدراسات ، مراجع  و إنجازات مكتب الدراسات...و ذلك 

 أعداد في شكل نقاط لكل معيار  من معايير التقييم.

 ترتيب العروض الواردة تفاضليا مع تحديد عدد أدنى من النقاط للقبول . -

لعدد امشاركين على أقصي تقدير( والذين تحصلوا على  6ضبط قائمة العروض المقبولة ) -

طلبات و بالنسبة ل نقطة ( 70الأدنى من النقاط المنصوص عليه ضمن كراس الشروط ) مثال 

 .ثر من عارضين من بلد واحدالعروض الدولية لا يمكن قبول أك

 

 المرحلة الثانية: تفعيل المنافسة بين مكاتب الدراسات المنتقاة

 

                                                
 نظرا لمتطلبّات الأمن العام أو الدفّاع الوطني.   10
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  دراسة صة بالمالية و الفنية الخاانتقائهم إلى تقديم عروضهم التتم دعوة العارضين اللذين تم

 .هاو ذلك بعد تمكينهم من ملف طلب العروض الخاص بالمزمع إنجازها 

  سناد كيفيّة إالتي تم ضبطها من طرف المشتري العمومي ) حسب المنهجيةيتم تقييم العروض

 :كما يليو ذلك  (الموازنة حسب طبيعة المهمّة الأعداد الفنيّة والماليّة وكذلك

لعلاقة ات ذات د في شكل نقاط للشروط الفنية   التالية ) تجربة العارض في المجالااعدأبإسناد  -

نامة و رزه المقترح و خبرت الفريقتجربة  -رحة لانجاز الدراسة  ، المنهجية المقتالشبيهة  أو
 )  ..…التدخل

اد عدد إسنو  ءوتصحيح الأخطاء الحسابيةّ والماديةّ عند الإقتضا ترتيب العروض المالية تصاعديا -

  لتالية:االموالية باعتماد المعادلة العروض لصاحب أدنى عرض مالي ثم إسناد عدد لبقية  100

 المالي المسندالعدد 

  
مبلغ العرض الأدنى 

 مبلغ العرض المعنى
                          100 X   . 

 ترتيب العروض نهائيا باعتماد الموازنة المنصوص عليها ضمن منهجية التقييم  . 

   .اختيار صاحب العرض  المتحصل على أفضل عدد جملي 

 
 

 الاختيار على أساس الجودة :في صورة   
 

 

  تقييم العروض وفقا للإجراءات التالية:يتم 

 

 

 :مضيّقلأولى: طلب عروض المرحلة ا

 

  قة ضبط  بديالمشاركة  طبقا لكراس العناصر المرجعية للانتقاء الذي  فيإعلان عن الرغبة نشر

 .تم على أساسها انتقاء المترشحينشروط  المشاركة والمنهجية والمعايير التي ي

 

   ّلعروض غيرلجنة التقييم وإقصاء امن طرف من صحّة الوثائق المكوّنة للعرض الفنّي التثبت 

فات لمواصمطابقة لموضوع الصّفقة أو للضّمانات المطلوبة أو التّي لا تستجيب للخاصيّات وا

 . العناصر المرجعيةالمطلوبة بكرّاس 

 

   معايير عامة يتم على أساسهاتقييم العروض الفنية بناءا على: 

عدد  ،قدرات مكاتب الدراسات : رقم المعاملات  انتقاء المترشحين  باعتبار  حجم و  -

 إسنادبالعاملين القارين بمكتب الدراسات ، مراجع  و إنجازات مكتب الدراسات...و ذلك 

 أعداد في شكل نقاط لكل معيار  من معايير التقييم.

 للقبول.ن النقاط ترتيب العروض الواردة تفاضليا مع تحديد عدد أدنى م -

لعدد امشاركين على أقصي تقدير( والذين تحصلوا على  6ضبط قائمة العروض المقبولة ) -

 .نقطة ( 70الأدنى من النقاط المنصوص عليه ضمن كراس الشروط ) مثال 

 

 المرحلة الثانية: 

 

 دعوة العارضين الذين تم انتقاؤهم في المرحلة الأولى لتقديم عروضهم الفنيّة .1

 أولاقة ات العذد في شكل نقاط للشروط الفنية   التالية ) تجربة العارض في المجالات اعدأإسناد  .2

نامة رز والمقترح و خبرته  الفريقتجربة  -، المنهجية المقترحة لانجاز الدراسة   الشبيهة

 )  ..…التدخل

 دعوة  العارض المتحصل  على أفضل  عدد فني لتقديم عرضه المالي. .3
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ة من طرف لجن العارض المتحصل على أفضل عدد فني العرض المالي المقدمّ من قبلتقييم  .4

 .تصحيح الأخطاء الحسابيّة والماديّة عند الإقتضاء بعد التقييم

 

ح  المقتر لماليإذا كانت قيمة العرض افنيا المرتبة الأولى اختيار صاحب العرض المتحصل على  .5

 .قبولةم
 

 

 

 : السعر الأدنىالاختيار على أساس في صورة   
 

 طلب عروض مفتوح:  طريقة إبرام الصفقة:

 

 

 :يتم تقييم العروض وفقا للإجراءات التالية 

 

 مة من ة المقدّ لمالياللعروض  الأخطاء الحسابيّة والماديّة عند الإقتضاء تصحيح التقييم تتولىّ اللجنة

 وترتيبها تصاعدياّ. ينالعارض قبل

  ييس ا لمقامطابقة العرض الفني المقدم من قبل صاحب العرض المالي الأقل ثمنا وفقالتثبت في

 ،يهةالشب فنية تتعلق بالدراسة المزمع انجازها )تجربة العارض في المجالات ذات العلاقة أو

( و ذلك تدخل...تجربة الفريق المقترح و خبرته و رزنامة ال –المنهجية المقترحة لانجاز الدراسة 

 قبول.قاط للعدد أدنى من النأعداد في شكل نقاط لكل عنصر من عناصر التقييم مع تحديد  بإسناد

  الفني على الحد الأدنى صاحب العرض المالي الأقل ثمنا في حال تحصل عرضهاختيار. 

 النسبة هجية بالعرض الفني المعني غير مطابق لكراسات الشروط يتم اعتماد نفس المن أنتبين  إذا

 للعروض الفنية المنافسة حسب ترتيبها المالي التصاعدي.
 

 

يقصى كلّ عرض غير مطابق لموضوع الصّفقة وللشّروط والخاصّيات الفنيّة المدرجة بكرّاس الشّروط أو 

.ا بطلب من المشتري العموميالّذي يتضمّن تحفّظات لم يتمّ رفعه  

 

 : إسناد الصّفقة..1.15

 
 

 الاختيار على أساس الموازنة بين الكلفة والجودة :في صورة 

 

 تسند الصفقة إلى العارض المتحصل على أفضل عدد جملي
 

 الاختيار على أساس الجودة :في صورة  
لعارض المتحصل على أفضل عدد فنيتسند الصفقة ل  

 

 

 : السعر الأدنىالاختيار على أساس في صورة          

دنى لفني الأالعدد يتم إسناد الصفقة للعارض الذي قدم السعر الأقل ثمنا وذلك بعد التأكد من حصوله على ا

 .المطلوب
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 : الحلول البديلة:   16الفصل 

الأساسي على أن يقدمّ يمكن للمشارك تقديم حلّ أو حلول بديلة تتضمّن خاصيّات فنيّة مختلفة عن الحلّ  

 عرضا مطابقا للحلّ الأساسي وأن لا يدخل الحلّ البديل تغييرات جوهريّة على الحاجيّات.

كلّ الوثائق المفيدة.ويجب أن يشمل الحلّ البديل كلّ البيانات والإيضاحات المتعلقّة به وأن يكون مدعّما ب  

 

 لا تقبل الحلول البديلة. 

 : صحّة العروض:  17الفصل 

     في حالة إعتماد  الإجراءات الماديةّ:

يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهّد وجدول الأسعار والتفصيل التقّديري 

 والقائمة التفّصيلية للأسعار الفردية.

صل يجب أن يؤشّر العارض أو المفوّض في حالة مجمع على جميع صفحات الوثائق المذكورة بالف

بالحبر وأن يمضي ويختم آخر صفحة. ويعدّ المشارك نظيرا من العرض الأصلي  11عدد

د حسب التعهّ  ... نسخة من الوثائق المطلوبة للعرض تلحق بوثيقة[يحددّه المشتري العمومي ]وعدد.....

ود النّموذج المعتمد مع ذكر عبارة "أصل" أو "نسخة" بصفة واضحة حسب الحالة. وفي صورة وج

بل ي من قبين الوثائق الأصلية والنسخ ترجح الوثائق الأصلية. وتختم الصفحة الأخيرة وتمضتضارب 

لعرض االشخص أو الأشخاص المؤهلين للإمضاء باسم المشارك حسب الحالة. ويجب على المشارك ختم 

 الأصلي وجميع النسخ.
 

:في حالة إعتماد الإجرءات اللاماديةّ      

 

يجب أن تحرّر العروض بكاملها بما في ذلك وثيقة التعهّد وجدول الأسعار والتفّصيل التقّديري والقائمة 

على الخطّ. وتمكّن المنظومة من إثبات  [ذكر المشتري العمومي ]التفّصيليّة للأسعار الفرديّة و ترسل إلى 

عن طريق بطاقة المصادقة الإلكترونيّة. الإرسال وتاريخه وساعته. وبمجرّد إرساله يتمّ توقيعه الكترونيا 

العرض الحجم الأقصى المسموح به فنياّ, يمكن للعارض تقديم جزء من العرض  وفي صورة تجاوز

 خارج الخطّ دون المساس من محتواه ووحدته وذلك في الآجال المحددّة لقبول العروض.
 

 : إجراءات الإعلام بالصفقة والتبّليغ: 18الفصل  

 أو على  د كتابياتعّهّ لمشارك الذي تمّ اختياره بصفة وقتيّة في العنوان المبيّن بوثيقة اليتم إعلام ا

جميع  ستكمالاأياّم الموالية [عدد يحددّه المشتري العمومي ] الخطّ. ويتحتمّ عليه في غضون...

 الإجراءات المتعلقّة بإمضاء مشروع عقد الصفقة:

 

ة ييوما الموال ....[يحددّه المشتري العمومي ] خلال ال.....[  ذكر المشتري العمومي  ]وإيداعه لدى  -

 للإعلام. 

 أو إرساله عبر منظومة الشراء العمومي على الخط تونيبس بعد إمضائه الكترونيا -

جز ح[ مي ذكر المشتري العمو ]وفي صورة عدم إمضائه العقد عند إنقضاء الفترة الممنوحة, يحقّ ل 

 عن إسناده الصفقة.الضمان الوقتي والعدول 

 

 يتمّ تبليغ [ذكر المشتري العمومي  ] من قبل.... 11على إثر المصادقة على الصفقة وإمضائها ,.....

الصفقة إلى صاحبها بكل طريقة ماديّة مقابل وصل إيداع ممضى من صاحبها أو من ينوبه أو لا 

 ماديّة تعطي تاريخا ثابتا لهذا التسليم. 

 

                                                

أيّام عمل من تاريخ نشر الإعلان عن الإسناد أو تبليغ القرار الصّادر عن المشتري العمومي  [ 5].... إلّا بمرور خمسة [ المشتري العمومي ] الصفقة من طرف....لا يمكن إمضاء  11 

 ة.من الأمر المنظّم للصّفقات العموميّ  180في صورة تظلّم المشارك المعني سواء كان هذا القرار بالرّفض الصّريح أو بالرّفض الضّمني وفقا للفصل 
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( يوما 20ن )القيام بإجراءات التسجيل وإيداع الضمان النهائي خلال العشري يتعيّن على صاحب الصفقة

الشراء  نظومةالموالية للتبليغ أو إرساله من طرف المؤسسة الماليّة الضّامنة على الخطّ  عن طريق م

 .[ذكر المشتري العمومي  ]رابط خارجي إلى  العمومي على الخط عبر 

 

ذن يم ّإلإجراءات الضروريّة لضمان انطلاق الإنجاز بمجرّد تسليجب على صاحب الصفقة اتخاذ كل ا

 المصلحة ببداية الإنجاز.

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 17 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 حقالملا قائمة 
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 1ملحق عدد 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك
 

                      .....................................................................................الاسم واللقب أو الإسم الإجتماعي : 

                     .............................................الشكل القانوني : ...............................................................

                      .............................................عنوان المقر : ..................................................................

 ...........................................الهاتف : ................................الفاكس : ..............................

  ...........................................العنوان الالكتروني : ...........................................................

 .........................................قيمة رأس المال وتركيبته :.......................................................

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

                      ...................................مرسم بالسجل التجاري تحت عدد : ..................................................

   .........................................رقم المعرف الجبائي : ...........................................................

 : ..........................................................................................12عدد أعوان  التأطير الفني

 ....................الشخص المفوض لإمضاء وثائق العرض )الاسم واللقب والخطة(...........................

                      

 حرر ب..............في........................

 ك وختمه(لمشارا)إمضاء                                                                          

 

 

 

 : في صورة تجمع المزودين, يجب على كل عضو تقديم الوثيقة الخاصة به. ملاحظة

 

 

 

                                                
 (.BTPلى الأقل على شهادة "مؤهل تقني فني" )يتم اعتماد الفنيين المتحصلين ع  12



 19 

 2ملحق عدد 
 

 
 

 التأثير في مختلف إجراءات إبرام الصفقةتصريح على الشرف بعدم 
 

 ..........................إني الممضي أسفله )الاسم واللقب والخطة(..........................................

 ...........................ممثل شركة )الاسم الاجتماعي والعنوان(............................................

 ........................مرسمة بالسجل التجاري ب................................تحت عدد.................ال

 ...........................المعين محل مخابرتها ب )العنوان الكامل(..........................................

 العارض".يلي" .......................المسمّى فيما.............................................

 

يا قصد و هداأبعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود  تعهّدأصرّح على شرفي بعدم قيامي وأ

 أولتواطؤ ل أو اإنجازها والابتعاد على ممارسة التحيّالتأثير على مختلف إجراءات إبرام الصفقة ومراحل 

 .صول على الصّفقةقصد الحالإكراه 

 

 

 

 

 

 حرر ب..............في........................

 ك وختمه(لمشارا)إمضاء                                                                          

 

 

 : في صورة تجمع المزودين, يجب على كل عضو تقديم الوثيقة الخاصة به.ملاحظة

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 
 

 

 



 20 

 

 

 3ملحق عدد 
 

 

 قائمة في الأقساط )أو الفصول ( المشارك فيها
 

 

...........................إنيّ الممضي أسفله)الاسم واللقب والصفة(........................................ -  

 ...........................والعنوان(............................................ممثل شركة )الاسم الاجتماعي 

 

 أصرّح أني أشارك في الأقساط التالية :

 

 .......................القسط )أو الفصل( عدد ...................................المتعلق ب.......... .1

 ..........................................المتعلق ب..........القسط )أو الفصل( عدد ................ .2

 .......................القسط )أو الفصل( عدد ...................................المتعلق ب.......... .3

 .......................القسط )أو الفصل( عدد ...................................المتعلق ب.......... .4

 .......................القسط )أو الفصل( عدد ...................................المتعلق ب.......... .5

 

 

 حرر ب................في................

   ختمه()إمضاء المشارك و                                                           
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 4ملحق عدد 

 للمشاركبطاقة بيانيةّ للمراجع العامة 

 

 البشرية الإمكانيات

 ....................................  العدد الجملي للأعوان                                                            

 ....................................عدد الأعوان في نفس مجال الدراسة                                            

 ...............................عدد الخبراء في نفس مجال الدراسة                                            .....

 الإمكانيات المادية

عند  لهاستعمايتعين على العارض تقديم بيانات على التجهيزات التالية التي تحت حوزته و التي سيتم ا

 : تجهيزات إعلامية، برمجيات...انجاز الدراسة

 المراجع العامة

مجال  ي نفسقائمة مفصلة في الدراسات المنجزة خلال... السنوات الأخيرة ف يتعين على العارض تقديم

 الدراسة:  

 إسم الجهة المتعامل 

 معها

 

 نوعيةّ الوثيقة المثبتة المبلغ السنة

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 حرر ب..............في........................

 مه(شارك وختء الم)إمضا                                                                         
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 5ملحق عدد 

 للمشارك بطاقة بيانيةّ للمراجع في المجالات ذات العلاقة أو الشبيهة

 خلال السنوات من ...إل.....
 

 

 إسم الجهة المتعامل 

 معها

 

 نوعيةّ الوثيقة المثبتة المبلغ السنة

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 
 

 حرر ب..............في........................ 

 مه(شارك وختء الم)إمضا                                                                         
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 6ملحق عدد 

 الفريق المتدخلتركيبة      

 

 
 الإسم واللقب الخطة المطلوبة

 

 التجّربة المهنيةّ المؤهّلات والشّهادات

  رئيس الفريق

 

  

  ... 13خبير في

 

  

  خبير في ...

 

  

  خبير في ...

 

  

 

لعمل أو اهادات يجب الإدلاء بسيرة ذاتيّة مفصّلة وبنسخ من الشّهادات العلميّة والعقود وش :ملاحظة

 ثبات.المقترحين أعلاه وكلّ وثائق الإ عضو من أعضاء الفريقتصريح الضّمان الإجتماعي لكلّ 

 

 

 حرر ب..............في........................

    

 ك وختمه(لمشار)إمضاء ا                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 7 ملحق عدد

 وثيقة التعّهّد

 (14)القسط عدد ...

 طلب عروض عدد.....

 ...................................................................15إنيّ الممضي )الاسم واللقب والخطة( -

.........................المتصرّف باسم ولحساب :........................................................ -  

                                                
 ذكر الاختصاص المطلوب   13
 في صورة اعتماد صيغة التقسيط.  14
15

 بيعة المجمع.في صورة تعدد المزودين يجب إدراج عبارة : نحن الممضون أسفله نتعهّد بصفتنا متجمّعين متضامنين أو بصفتنا متجمّعين شركاء وذلك حسب ط
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......................المرسم بالسجل التجّاري ب.......................................تحت عدد : ..... -  

..............المنخرط بالصندوق الوطني للضّمان الإجتماعي تحت عدد : .......................... -  

...........................المعرف الجبائي عدد........................................................... -   

.....................ن الكامل(.......................................المعين محل مخابرته ب)ذكر العنوا  -  

............................بصفتي : .......................................................................  -  

 

    وبعد الإطلاع على جميع الوثائق الآتي ذكرها16 والمكونة لملف طلب العروض الحالي:

 

 كراس الشروط الإدارية الخاصة .1

 كراس الشروط الفنية الخاصة .2

 أثمان فرديّة(. )عندما تكون الصفقة مبرمة على أساس ثمن أوجدول الأسعار أو  .3

 زافي(.ج)عندما تكون الصفقة مبرمة على أساس ثمن جملي  تفصيل الثمن الجملي الجزافي جدول .4

 

 وبعد أن قدرت على مسؤوليتي طبيعة وشروط .............  

 أتعهد وألتزم بما يلي :

  

 ( بالأرقامولقلم مبلغ الصفقة دون اعتبار الأداءات على القيمة المضافة )المبلغ بالدينار بلسان ا -

............................................................................................................... 

 

 ..........................مبلغ  الأداء على القيمة المضافة )المبلغ بالدينار بلسان القلم وبالأرقام(...   -

............................................................................................................... 

 

 رقام( وبالأ ة باعتبار الأداءات على القيمة المضافة)المبلغ بالدينار بلسان القلممبلغ الصفق -

............................................................................................................... 
 

 

 

 

 

 .17( قبول الطبيعة ........ لأثمان الصفقة1

 قة.المدرجة بكراس الشروط الإدارية الخاصة التي تكون جزءا من الصف ( تطبيق جميع البنود2

لي وم الموان الي( الإبقاء على شروط هذا التعهد مدة...)يحددها المشتري العمومي( ... يوما ابتداءا م3

 لآخر أجل مدد لقبول العروض.

كس وت عوفي صورة ثب ( أشهد أنني لست )أو أن الشركة التي أمثلها ليست ( في حالة حجز قانوني.4

 .أمثلها( التي ذلك, فإنه يمكن فسخ الصفقة بصفة آلية وانجازها على مسؤوليتي )أو على مسؤولية الشركة

لبنك أو وح بايدفع المشتري العمومي المبالغ المستحقة بموجب عقد الصفقة بتحويلها إلى الحساب المفت

 ة(بنكية أو البريديلهوية الذكر ا..............................)البريد : ..........................تحت عدد : ....

 حرر ب..............في........................                                  

 )إمضاء المشارك وختمه(                                    

 )يكتب المشارك بخط اليد "عبارة للمشاركة في طلب العروض"(
 

 

 

 

 

 

 

                                                
16

 أخرى عند الإقتضاء.يمكن إضافة وثائق 
17

 .كراس الشّروط الإداريّة الخاصّة ( من16بالفصل عدد )التقيدّ بما تمّ التنّصيص عليه بخصوص طبيعة الأثمان 
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 8ملحق عدد

 وثيقة التعّهّد

 (18)القسط عدد ...

 

عدد.....طلب عروض دولي   
 

 - إنيّ الممضي )الاسم واللقب و الخطة(19...................................................................

                                                
 في صورة اعتماد صيغة التقسيط.  18

 متجمّعين شركاء وذلك حسب طبيعة المجمع.في صورة تعدد المزودين يجب إدراج عبارة : نحن الممضون أسفله نتعهّد بصفتنا متجمّعين متضامنين أو بصفتنا   19
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.........................ولحساب :........................................................المتصرّف باسم  -  

.....................عدد : ..................................تحت المرسم بالسجل التجّاري ب........... -  

...............................المنخرط بالصندوق الوطني للضّمان الإجتماعي تحت عدد : ......... -  

...........................المعرف الجبائي عدد........................................................... -   

.....................المعين محل مخابرته ب)ذكر العنوان الكامل(.......................................  -  

............................بصفتي : .......................................................................  -  

  

   وبعد الإطلاع على جميع الوثائق الآتي ذكرها20 والمكونة لملف طلب العروض الحالي:

 كراس الشروط الإدارية الخاصة .5

 كراس الشروط الفنية الخاصة .6

 الأسعارجدول  .7

 التفصيل التقديري .8

 وبعد أن قدرت على مسؤوليتي طبيعة وشروط المواد المزمع تسليمها.  

 أتعهد وألتزم بما يلي :

 ويتوزع المبلغ كما يلي :

 

ضافة قيمة الملى العالجزء المدفوع بالدينار : حدد مبلغ الجزء المدفوع بالدينار دون اعتبار الأداء  -

ن القلم ب)ذكر المبلغ بالدينار بلسا

 ...............................وبالأرقام(.................................................................

 

اء بار الأدن اعتالجزء المدفوع بالعملة الأجنبية : حدد مبلغ الجزء المدفوع بالعملة الأجنبية دو -

 ......................قلم وبالأرقام(............على القيمة المضافة ب)ذكر المبلغ بالدينار بلسان ال

 

عتبار ية دون الأجنبالجزء المدفوع بالعملة الأجنبية : ذكر المبلغ المرادف للجزء المدفوع بالعملة ا -

 ..(..رقاموبالأ الأداء على القيمة المضافة بالدينار التوّنسي)ذكر المبلغ بالدينار بلسان القلم

 

بلغ )ذكر المنار بمة المضافة:  حدد مبلغ الأداء على  القيمة المضافة  بالديمبلغ الأداء على القي -

 .............................بالدينار بلسان القلم وبالأرقام(............................................

 

 قام( لأرباومبلغ الصفقة باعتبار الأداء على القيمة المضافة )المبلغ بالدينار بلسان القلم  -

............................................................................................................... 

 

 

 .21لأثمان الصفقة ...... ( قبول الطبيعة1

 قة.( تطبيق جميع البنود المدرجة بكراس الشروط الإدارية الخاصة التي تكون جزءا من الصف2

ي م الموالن اليوم)يحددها المشتري العمومي( ... يوما ابتداءا  على شروط هذا التعهد مدة... ( الإبقاء3

 لآخر أجل مدد لقبول العروض.

كس بوت ع( أشهد أنني لست )أو أن الشركة التي أمثلها ليست ( في حالة حجز قانوني. وفي صورة ث4

 .أمثلها( التي يتي )أو على مسؤولية الشركةذلك, فإنه يمكن فسخ الصفقة بصفة آلية وانجازها على مسؤول

لبنك أو وح بايدفع المشتري العمومي المبالغ المستحقة بموجب عقد الصفقة بتحويلها إلى الحساب المفت

 ة(بنكية أو البريديلهوية الذكر االبريد : ..........................تحت عدد : ..................................)

 حرر ب..............في........................                                  

                                                
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الإقتضاء  20
 .( من كراس الشّروط الإداريةّ الخاصّة15التقيدّ بما تمّ التنّصيص عليه بخصوص طبيعة الأثمان بالفصل عدد )  21
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 )إمضاء المشارك وختمه(                                    

 

 )يكتب المشارك بخط اليد "عبارة للمشاركة في طلب العروض"(
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 9ملحق عدد 

 أنموذج لوثيقة جدول الأسعار الفردية

 
 الثمن بلسان القلم مرحلةال العدد

)دون اعتبار الأداء على القيمة 

 المضافة(

 الثمن بالأرقام

)دون اعتبار الأداء على القيمة 

 المضافة(

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

-    

-    

-    

-    

-    

-    

-    

-    

-    

-    

-    

-    

    إلخ

 

 ة.دولية تفصيل المبلغ إلى حصة بالدينار و حصة بالعملة الأجنبي ملاحظة: في صورة منافسة

 

 

 

 حرر ب..............في........................

 المشارك وختمه( )إمضاء                                                                           

 

 

 

 

 

 
 10ملحق عدد 

 أنموذج لوثيقة التفصيل التقديري
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 العدد

 

 مرحلةال

 

 الوحدة

رجل / شهر

أو  

 رجل/ يوم

 

عدد ال

 الجملي

الثمن الفردي دون 

اعتبار الأداء على 

 القيمة المضافة

الثمن الفردي 

باعتبار الأداء على 

 القيمة المضافة

الثمن الجملي 

دون اعتبار 

الأداء على 

القيمة 

 المضافة

الثمن الجملي 

باعتبار الأداء 

على القيمة 

 المضافة

1.         

2.         

3.         

4.         

5.         

6.         

7.         

-        

-        

-        

-        

-        

-        

-        

-        

-        

-        

-        

-        

        إلخ

    الجملة

 

 حرر ب..............في........................

         

 

 وختمه( )إمضاء المشارك                                                                  

 

 

 

 

 

 

 

 
   11 ملحق عدد

 نموذج تفصيل الثمن الجملي الجزافي
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 الثمن الجملي الجزافي مراحلال

 

 عدد المرحلة

 ............ .........القلم....................................................بلسان 

........................................................................ ............ 

 ............ .........بالأرقام.......................................................

....................................................................... .............. 

 

 عدد المرحلة

 .............. ........بلسان القلم....................................................

............................................................... ...................... 

 ................ .......بالأرقام.......................................................

....................................................................... .............. 

 

 عدد المرحلة

 ......... ............بلسان القلم....................................................

....................................................................... ............... 

 .............. ........بالأرقام.......................................................

...................................................................... ................ 

 

 المجموع

 .......................بلسان القلم....................................................

....................................................................................... 

 .......................بالأرقام.......................................................

....................................................................................... 

 

 ية.ملاحظة: في صورة منافسة دولية تفصيل الأثمان إلى حصة بالدينار و حصة بالعملة الأجنب

 

 

حرر ب................في................                                                                          

)إمضاء المشارك وختمه(                                                             
 



 31 

 12ملحق عدد 

 بالتضامنكفيل التزام ال نموذج

 المعوض للضمان النهائي
 
 
 ..........................(....................................................1) أسفله نحن الممضون - الممضي أسفله ينإ

 ....................................................................................................(2بصفتنا ) - بصفتيعملا 
تمت .... ..................................................................(.........................3نشهد أن ) - أشهد: أولا
 13لمؤرخ في ا 2014لسنة  1039من الأمر عدد  113بالفصل  عملا الوزير المكلف بالمالية منعليها  - قة عليهداصالم

 وأنسحبها  قة لم يقعداصالصفقات العمومية وأن هذه الم المتعلق بتنظيم 2014مارس 
(3).............................................................................................................................. 

... مبلغ ............... .... بتاريخ............للبلاد التونسية حسب وصل عدد . ى أمين المال العامدل أودعت - أودعقد 
إليه وأن هذا  الأمر المشار من 113المنصوص عليه بالفصل ودينار(  5000قدره خمسة آلاف دينار )الذي  الضمان القار

 .إرجاعهع ـالضمان لم يق
 .......................( ........................4) بالتضامنة شخصية وبصف نكفلأننا  - ني أكفلنأ، نصرح – أصرح: ثانيا

 ...................................................................................................( .........5والقاطن بـ )
........... ............( ..6بصفته صاحب الصفقة عدد ........... المبرمة مع ) بهلتزم الذي ا النهائيمبلغ الضمان وان عنب

 .............................. (8ة بـ )المتعلقو (..................... 7) والمسجلة بالقباضة المالية ................. بتاريخ
............................................................................................................................. 

 .................................................. من مبلغ الصفقة وهو ما يوافق %.......  النهائي بنسبةن اضمالبلغ حدد م
 .رقام(بالأ) دينار ..............و..........................................  ،بالأحرف(دينار )...............................

بعنوان ه بمدينا صفقة صاحب اليكون  قد يذوال أعلاه المذكورالمضمون فيه و لغبدفع المبوبالتضامن  ،نلتزم – ألتزم: ثالثا
 إثارة أي ا( إمكانيةأن يكون لي )لن دونالمشتري العمومي تقدم به يعند أول طلب كتابي المشار إليها أعلاه وذلك  ةالصفق

 مسبق. أي إجراء إداري أو قضائيالقيام بأو  تنبيه دفع مهما كان سببه ودون
فيل بالتضامن لالتزام الكصبح ي ،المشار إليه أعلاه 2014لسنة  1039من الأمر عدد  108عملا بأحكام الفصل : رابعا
بات حسب بانقضاء أربعة أشهر ابتداء من تاريخ قبول الطلشرط وفاء صاحب الصفقة بجميع التزاماته وذلك لاغيا 

 مقتضيات الصفقة.
معللة  رسالةبمقتضى المذكور أعلاه لمشتري العمومي قبل انقضاء الأجل اوإذا تمّ إعلام صاحب الصفقة من قبل 

اض على الاعتر ، يتمّ بجميع التزاماتهه لم يف بأن، أو بأية وسيلة تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام مضمونة الوصولو
ا ليد يسلمهرفع ا لا برسالةإانقضاء التزام الكفيل بالتضامن. وفي هذه الحالة لا يصبح التزام الكفيل بالتضامن لاغيا 

 المشتري العمومي.
              

 ......................حرر بـ .................. في                                             
 

_____________________________ 
 .لممضينل لممضي أوواللقب ل سم( الا1)
 .الضامنةالمؤسسة  الاسم الاجتماعي وعنوان( 2)
 .الضامنة الاسم الاجتماعي للمؤسسة( 3)
 .اسم صاحب الصفقة( 4)
 .الصفقة عنوان صاحب( 5)
  .شتري العموميالم( 6)
 .القباضة المالية ذكر مراجع التسجيل لدى( 7)
 .موضوع الصفقة( 8)
 
 

 

 

 

 

 

 13ملحق عدد 
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 لتسبقةبعنوان ا بالتضامنكفيل التزام ال نموذج
 (1) أسفله نحن الممضون - الممضي أسفله ينإ

............................................................................................................... 

 (2) بصفتنا – بصفتيعملا 

............................................................................................................................................... 

( 3) أن نشهد  - أشهد: أولا

تمت  ...............................................................................................................................................

 13لمؤرخ في ا 2014لسنة  1039من الأمر عدد  113بالفصل  عملا المكلف بالماليةالوزير  من عليها – قة عليهداصالم
( 3) وأنسحبها  قة لم يقعداصوأن هذه الم الصفقات العمومية المتعلق بتنظيم 2014مارس 

.......................................................................................................................................................

.......................... 

مبلغ  .......................... بتاريخ ................. وصل عددالللبلاد التونسية حسب  ى أمين المال العامدل أودعت –أودع قد 

وأن هذا  الأمر المشار إليه من 113دينار( المنصوص عليه بالفصل  5000) قدره خمسة آلاف ديناروالضمان القار 

 .إرجاعهالضمان لم يقع 

( 4) بالتضامنة شخصية وبصف نكفلأننا  - ني أكفلنأ - نصرح - أصرح: ثانيا

 (5) بـوالقاطن  ..........................................................

.......................................................................................................................................................

.......... 

.......................................................................................................................................................

رمة مع بالم ................... صاحب الصفقة عددبصفته  بهلتزم مبلغ التسبقة الذي اوان عنب.................................... 

( 7) يةاضة المالة بالقبوالمسجل ................................ بتاريخ ......................................... (6)

 ـ ..................................ب المتعلق  .....................................

 ................................................................................................................................. بلغ التسبقةحدد م

 (.بالأرقام) ادينار ....................................................................................................و   بالأحرف(،) ادينار

ه بمدينا الصفقة  صاحبيكون  ذي قدالوأعلاه المذكور المضمون فيه بدفع مبلغ التسبقة ، بالتضامن نلتزم – ألتزم: ثالثا

مكانية إلنا  –ي لأن يكون  دونالمشتري العمومي تقدم به يند أول طلب كتابي الصفقة المشار إليها أعلاه وذلك ع بعنوان

 .مسبق أي إجراء إداري أو قضائيالقيام بأو مسبق  تنبيهإثارة أي دفع مهما كان سببه ودون 

ه )يحدد لفصلل طبقا استرجاع المشتري كامل مبلغ التسبقة التسبقة بعد وان عنبالتضامن بتزام الكفيل لويوضع حدّ لا

 كراس الشروط الإدارية الخاصة. من المشتري العمومي(

 ......................حرر بـ .................. في

 (المؤسسة المالية وختمهاإمضاء ) 

 

________________ 
 .ممضينلل وألممضي واللقب ل سم( الا1)
 .المؤسسة الضامنة الاسم الاجتماعي وعنوان( 2)
 .الضامنة الاسم الاجتماعي للمؤسسة( 3)
    .صاحب الصفقةسم ( ا4)
 .صاحب الصفقةعنوان ( 5)
  .المشتري العمومي( 6)
 .( ذكر مراجع التسجيل لدى القباضة المالية7)
  .( موضوع الصفقة8)
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II.  الإدارية الخاصةالشروط 
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 أحكـــــــام عــــــامّة

 

 الأطراف المتعاقدة:الفصل الأوّل 
                     

 أبرمت هذه الصفقة بين:

ممثلّ في ) المشتري العمومي( ..................................................................................... -
 السيّد....................................... )الإسم والصفة(شخص 

 
 من جهة 

 

 بصفة منفردة  في صورة التعاقد مع ذات معنويّة

 

 (ةفالصالإسم و)  ...........................................................................السيّد.............................................و 

المكتب  دراسات أولا مكتب...) اسم ................................................................................................فيممثلّ 

   (الصفقة ة، صاحبالاستشاري الخبير

 

 

 بصفة منفردة  ماديّةفي صورة التعاقد مع ذات 

 

 (ةفص) الإسم وال ....................................و السيّد....................................................................................

ت أو ب الدراساتك.....) اسم م............في  ..................................................................................ممثلّ 

 ، صاحبة الصفقة(  الاستشاري الخبيرالمكتب 

 

 

      من جهة أخرى        
     

 مجمعفي صورة التعاقد مع 

 

 أعضاء المجمّع و

 المتضامن

 الشركاء

 المتكوّن من : 

 والصفة( مس....... ) الإ..................................................................السيّد...................................... -

ات أو ب الدراستكم......) اسم ..........................................................في  .....................................ممثلّ 

 ، رئيس المجمع( الخبير المكتب الإستشاري

 

 الصفة(و مس...... ) الإ...........................................................................و السيدّ..........................  -

ت أو ب الدراساتكم......) اسم ........................................................في  ......................................ممثلّ 

 (   الثانيعضو ال، الخبير المكتب الإستشاري

  

 الصفة(و مس...... ) الإ..........................................................................و السيّد..........................   -

ت أو ب الدراساتكم......) اسم ..........................................................في  ....................................ممثلّ 

 (   الثالث ، العضوالخبير المكتب الإستشاري

     

  من جهة أخرى

     فوض(سم الما................................)ذكر و عين المجمع مفوضا.....................................
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 الصفقة موضوع  : 2الفصل 

 :في  إلى المنافسة الدعوةيتمثلّ موضوع 

  [بإيجاز  يحددّها المشتري العمومي    ]        الدراسات الخاصّة بـ......................................................إنجاز      

 

 .الفنيّة المطلوبةمحتوى الدراسات  ويبينّ كرّاس الشروط الفنيّة الخاصّة بدقّة    

  .المرجعيّة محتوى الدراسات المطلوبة العناصرويبينّ كرّاس     

 

 

 الصفقةمحتوى  : 3الفصل 
 

 تتكوّن الصفقة من:

 

 الدراسة موضوعيقدمّ المترشّح عرضا يشمل كلّ الخدمات يجب أن وحيد : قسط      

 وتشمل الدراسة المراحل التالية

 ....................................................[إيجاز  ب لعمومي ايحددّها المشتري   ] المرحلة الأولى 

 ....................................................[  ي  بإيجازالعموم يحددّها المشتري  ] المرحلة الثانية 

 ..)[إيجاز  ب لعمومي يحددّها المشتري ا  ] ...................................................المرحلة ) ي 

 

 [يحددّها المشتري العمومي  ] :أقساط مختلفة    

 

 

 ...................:............................................................................1عدد قسط 

 القسط من الدراسة المراحل التالية:وتشمل هذا 

 ....................................................[إيجاز  ب لعمومي ايحددّها المشتري   ] المرحلة الأولى 

 ....................................................[  ي  بإيجازالعموم يحددّها المشتري  ] المرحلة الثانية 

 [إيجاز  ب لعمومي يحددّها المشتري ا  ] (.....................................................المرحلة ) ي 

 

 

 ....................:............................................................................2عدد قسط 

 وتشمل هذا القسط من الدراسة المراحل التالية:

 [إيجاز  ب لعمومي ايحددّها المشتري   ] ولى....................................................المرحلة الأ 

 ....................................................[  ي  بإيجازالعموم يحددّها المشتري  ] المرحلة الثانية 

 ...........................................)[إيجاز  ب لعمومي يحددّها المشتري ا  ] ..........المرحلة ) ي 

 

 

 ........................:.................................................................) ....( عدد قسط 

 

 وتشمل هذا القسط من  الدراسة المراحل التالية:

  [إيجاز  بلعمومي  ايحددّها المشتري   ] الأولى....................................................المرحلة 

 ....................................................[  ي  بإيجازالعموم يحددّها المشتري  ] المرحلة الثانية 

 .........................................)[إيجاز  ب لعمومي يحددّها المشتري ا  ] ............المرحلة ) ي 

 

 

 الخدمات المحمولة على مكتب الدراسات :4 الفصـل

اصّة فنيّة الخشروط الأو كرّاس ال ]القيام بكلّ الدراسات المنصوص عليها بكرّاس الشروط المرجعيّة يتولىّ مكتب الدراسات 

 .[ يحددّ المشتري العمومي  الخدمات الثانويّة المحمولة على صاحب الصفقة ]بما في ذلك   [

عداّت أو لّ الموكذلك كيوفرّ مكتب الدراسات الموارد البشريّة المتخصّصة والضروريّة لإنجاز الدراسة موضوع الصفقة 

  .اللازمةاللوجستيّة التجهيزات 
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   [ذكر إسم المشتري العمومي ]: الخدمات المحمولة على 5الفصل 

  [مهمّته  يّة تسهيلكر كيفذ ] يوفرّ المشتري العمومي لمكتب الدراسات المساعدة الضروريّة لإنجاز المهام الموكولة إليه .....

 للصفقة يةوثـائـق التعـاقدال : 6الفصل 

 :تشتمل الوثائق المكونة للصفقة على

 التي تمثلّ وثيقة الإلتزام وثيقة التعهد  -

ي ات خاصة فشكل مستندأو التسعيرة المطبقة، إذا كانت هذه العلامات تالتي تحلّ محلّه جدول الأسعار أو قائمة الأسعار  -

 حالة الصفقات التي تعتمد الأسعار الفردية،

 لتفصيل التقديري في نفس الحالة،ا  -

 عر الجملي والإجمالي أو كشف الأسعار الإجمالية،القائمة التفصيلية للأسعار أو تفصيل الس  -

 كراس الشروط الإدارية الخاصة،  -

 س الشروط الفنية الخاصة.اكر -

قرار مقتضى البالعموميّة الخاصّة بالدراسات المصادق عليها  صفقاتالكراس الشروط الإدارية العامة المطبق على   -

  . 1994أكتوبر  11المؤرّخ في 

 الفنية العامة.كراس الشروط  -

 كراس العناصر المرجعية. -

 أعلاه.اختلاف بين الوثائق المكونة للصفقة يعتمد الترتيب المنصوص عليه  أوفي حالة وجود تضارب 

 الوثائق التعاقدية اللاحقة لإبرام الصفقة: 7الفصل 

 تندا وحيدامس لاحقالأصلية مع جميع المبعد إبرام الصفقة، يمكن تعديلها بواسطة الملاحق عند الإقتضاء، وتكون الصفقة 

 ."سمى "الصفقةي

 :الوثائق الواجب تسليمها لصاحب الصفقة : 8الفصل 

ب روع لصاحمباشرة أو عن طريق رئيس المش [إسم المشتري العمومي  ] :بمجرد الإعلام بإسناد الصفقة، يسلم

 ة الخاصةتنص كراس الشروط الإداريسبع نظائر أصلية من الصفقة ما لم بموجب وصل ودون مقابل  الصفقة

لفنية اقتضيات كراس المكراس العناصر المرجعية أو ] الشأن بالنسبة للوثائق التالية: على خلاف ذلك وكذلك

 .[لصاحب الصفقة أو لأصحاب المكاتب المتجمعين الخاصة

الإضافية  النظائرقة لصاحب الصفمباشرة أو عن طريق رئيس المشروع  [إسم المشتري العمومي  ] يسلم     

 .التي يطلبونها

 [يحددّه المشتري العمومي  ]  بمقابل    

  مجانا    

 :التراتيب المنطبقة على الصفقة التشريع و : 9الفصل 

تشريع والتراتيب الجاري بها العمل كما يخضع صاحب الصفقة وأعوانه إلى ال للقوانينتخضع الصفقة 

  .المفعول الساريالجبائي  الإجتماعي و
 

 :لغة المستعملة والعملةال : 10الفصل 

 :باعتماد [إسم المشتري العمومي  ]يعدّ صاحب الصفقة كلّ الوثائق التي يسلمّها  -

 اللغة العربيةّ   

 اللغة الفرنسيةّ   

 و الدينار التونسي   

 شروط المنافسةب المذكورة  و الدينار التونسي والعملة الأجنبيّة   
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  ة باللغةائق المعدّ وفي حالة وجود تضارب بين الوثائق المعدة باللغتين العربية والفرنسية فإن الوث    -    

 العربيّة هي التي تعتمد.         
 

 التأميناتات والضمان 

 :ضمان النهائيال : 11الفصل 
 

من القيمة  [يحددّها المشتري العمومي ]  ....  يجب على صاحب الصفقة تقديم ضمان نهائي بنسبة       

 22الأصليّة للصفقة

 

 يعفى صاحب الصفقة من تقديم الضمان النهائي.      

 

بها  لجاريايل بالتضامن طبقا للتراتيب فبطلب من صاحب الصفقة، يمكن تعويض الضمان النهائي بالتزام ك

مكلّف لوزير الار من العمل في الصفقات العموميّة. ويحرّر إلتزام الكفيل بالتضامن طبقا للنموذج المحددّ بقرا

 من كرّاس الشروط. 13والمدرج بالملحق عدد بالمالّيّة 

يعوّضه  ن الذيزام الكفيل بالتضاميرجع الضمان النهائي أو ما تبقّى منه إلى صاحب الصفقة أو يصبح الت -

 .دراسة( أربعة أشهر من تاريخ إستلام ال4في أجل ) فاء صاحب الصفقة بجميع التزاماتهلاغيا شرط و

 

 :النظام المطبق على التزامات الكفلاء بالتضامن:  13الفصل 

 

بها  لجاريللتراتيب  ايمكن تعويض الضمان المالي والحجز بعنوان الضمان بالتزام كفيل بالتضامن طبقا 

 العمل.

 

 :التأمينـــات:  14الفصل  

 

عه إزاء مليته يتعين على صاحب الصفقة، طبقا للتراتيب الجاري بها العمل، أن يبرم عقود تأمين تضمن مسؤو

ن ينبغي أ. والضروريّة لإنجاز الدراسة الأشغالناجمة عن تنفيذ  أضرارالغير في حالة حصول حوادث أو 

 ل به. لمعمويكون الضمان كافيا، كما ينبغي أن يكون غير محدد بالنسبة للأضرار البدنية وفق التشريع ا

 

 النظـــــام المـــــالي

 

 :صيغة الأثمان:  15الفصل 

 تبرم الصفقة على أساس:

تحتسب المبالغ المستحقة بعنوان الصفقة بتطبيق الأثمان الفردية على الكميات التي وقع  و أثمان فرديّة      

 .إنجازها فعليا طبقا للصفقة

ويتم احتساب هذا الثمن على أساس تفصيل المبلغ الجملي. ويسند لكل عنصر من أثمان جمليّة جزافيّة       

 .عناصر هذا التفصيل ثمن جزافي

                                                

للصفقة يضاف إليه عند الاقتضاء مبلغ الملاحق إذا لم تنص ( ثلاثة بالمائة من المبلغ الأصلي 3%لا يمكن أن يفوق مبلغ الضمان النهائي )  22

 .( عشرة بالمائة إذا اشتملت الصفقة على أجل ضمان دون أن تتضمن حجزا بعنوان الضمان%10الصفقة على أجل ضمان و)
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تطبيق الأثمان الفردية على الكميات التي وقع إنجازها فعليا طبقا يتم الخلاص على اساس  أثمان مختلطة      

بالنسبة للجزء الخاص  على أساس تفصيل المبلغ الجمليو بالنسبة للجزء الخاص بالأثمان الفرديّة  للصفقة

 بالأثمان الجمليّة الجزافيّة.

 

 :بيان الأثمان:  16الفصل 

 

 ات التالية:تتضمّن الأثمان البيان

 .الثمن دون إعتبار الأداء على القيمة المضافة -

 الأداء على القيمة المضافة.نسبة ومبلغ  -

 الثمن بإعتبار الأداء على القيمة المضافة. -

 :: طبيعة الأثمان 17الفصل 

  .الأثمان موضوع الصفقة ثابتة وغير قابلة للمراجعة       

ليغه ريخ تبتجاوزت المدة الفاصلة بين تاريخ تقديم العرض وتايمكن لصاحب الصفقة طلب تحيين عرضه إذا 

 .....دة التالية( يوما وفقا للقاع120بالصفقة أو توجيه الإذن ببدء التنفيذ عند الاقتضاء، مائة وعشرين )

 .[ينصّ المشتري العمومي صلب كرّاس الشروط على قواعد التحيين وطرق احتسابه ] 

للمشتري العمومي] في أجل ينصّ المشتري العمومي صلب كرّاس يجب على العارض تقديم مطلب 

مرفقا  ا المطلبون هذالشروط[,  يبينّ فيه قيمة التحيين المطلوبة والقاعدة والمؤشرات المعتمدة في تقديره ويك

  .بجميع الوثائق والمؤيدات المثبتة لذلك

لموالي للتاّريخ ان اليوم داءا مالفترة المعنيّة بالتحّيين ابتتاريخ إنطلاق إحتساب الفترة المعنيّة بالتحّيين : تنطلق 

  .يوما من تاريخ تقديم العروض 120الموافق لإنقضاء مدةّ 

   :الأثمان موضوع الصفقة قابلة للمراجعة        

سابها ق احتطبقا للشروط التاّلية ] ينصّ المشتري العمومي صلب كرّاس الشروط على قواعد المراجعة وطر

 شروط ومقاييس المراجعة وكذلك الوثائق والمراجع التي تستند إليها[.و

 :طرق الخلاص:  18الفصل 

 الحساب الجاري التالي لصاحب الصفقة ب الدراسةيتمّ خلاص 

 

 :: المحاسب المكلّف بالدفع 91الفصل  

 

 يتولّى عمليّة الخلاص:

 23المحاسب العمومي المكلفّ بالدفع     

 24المكلفّ بالدفعالعون     

 

 :التسبقة:  20الفصل 

 

 كالتالي: إلى صاحبها 25تسند تسبقة من مبلغ الصفقة

                                                
  بالنسبة للدولة والجماعات المحليّة والمؤسّسات العمومية23ّ 

 العموميةّ التي لا تكتسي صبغة إداريةّ بالنسبة للمنشآت العموميةّ والمؤسسّات  24
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 . الاتصال تكنولوجياتو  الإعلاميةبالنسبة للدراسات في مجال  %   20بنسبة 

 . بالنسبة للدراسات في المجالات الأخرى  % 10 نسبةب

 .أصحاب المؤسسات الصغرى و المتوسطةبالنسبة للدراسات المنجزة من طرف  %   20بنسبة 

 

 : لا يجوز للمشتري العمومي منح صاحب الصفقة تسبقة إلا بتوفر الشروط التالية 

 ثلاثة أشهر، الدراسةأن تفوق مدة إنجاز  -

 أن يقدم صاحب الصفقة طلبا صريحا للتمتع بالتسبقة، -

لب ند أول طتسبقة عبالتضامن بإرجاع كامل مبلغ الأن يقدم صاحب الصفقة، قبل إسناده التسبقة، التزام كفيل  -

 .14دد عملحق طبقا للنموذج المحدد بقرار من الوزير المكلف بالمالية و المدرج بال من المشتري العمومي

التي  الأقساط بقة منيتـم استرجاع المبالغ المدفوعة بعنوان التسبقة، بطرحها تدريجيا باعتماد نفس نسبة التس 

الضمان  رفع اليد على [ المشتري العمومي ذكر إسم ]حساب أو تصفية حساب الصفقة ويتولى تدفع على ال

 .المودع بعنوان التسبقة وذلك بحسب المبالغ التي تم استرجاعها بعنوان هذه التسبقة

 

 شروط الخلاص:  12الفصل 

 

 :تقديم كشف الحساب أو الفاتورة أو المذكرة  - 1.21

 كرةتورة أو مذكشفا حسابيا أو فا [ المشتري العمومي ذكر إسم ] بناء على موافاةيتمّ خلاص صاحب الصفقة 

 على النحو التالي:

  للخدمات المتعلّقة بمهمّة المتابعة أو الإشراف على إنجاز أشغالبالنسبة 

شهريّة مرفقة بالوثائق  بفاتورة في بداية كل شهر بالنسبة للخدمات التي تم القيام بها في الشهر السابق          

 .المؤيّدة

بالنسبة لكل مرحلة عند قبول التقرير الأول ودفع  [تحديد نسبة يتم دفعها من قبل المشتري العمومي]          

 بقية المبلغ عند المصادقة على التقرير النهائي للمرحلة المعنية.

  للدراسات التي تتمّ على مراحل:بالنسبة 

مرحلة وبعد المصادقة عليها من م كل بعد تسلي [ المشتري العمومي نسبة يتمّ دفعها من قبلتحديد  ]          

  .قبل المشتري العمومي

 الأخيرة المتعلقة بالصفقةالمرحلة بعد إتمام  [ المشتري العمومي تحديد نسبة يتمّ دفعها من قبل ]          

 .والمصادقة عليها من قبل المشتري العمومي

جزء من  إيداع إنجاز جزء من الدراسة بعد [ المشتري العمومي تحديد نسبة يتمّ دفعها من قبل ]          

  .المعدات التي تضبط بكشف الحساب أو الفاتورة أو المذكرة

 .الأخيرة المتعلقة بالصفقة تسليم  الموادبعد إتمام  [ المشتري العمومي تحديد نسبة يتمّ دفعها من قبل ]          

الجزء  بعد إتمام الجزء الأخير من الدراسة وإيداع [ المشتري العمومي تحديد نسبة يتمّ دفعها من قبل ]          

  .المعدات التي تضبط بكشف الحساب أو الفاتورة أو المذكرةالأخير من 

 

                                                                                                                                                   
 في صورة إبرام صفقة إطاريةّ يتمّ إسناد نفس نسبة التسبقة بعنوان كلّ سنة على حدة.  25
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الغ ه المبفييقدم صاحب الصفقة إلى الشخص المسؤول عن الصفقة كشفا حسابيا أو فاتورة أو مذكرة يضبط  

ة إن ق المؤيدلوثائاالتي يطالب بها بموجب تنفيذ الصفقة وإعطاء كل العناصر المحددة لهذه المبالغ، مع إلحاق 

 اقتضت الضرورة ذلك

 :قبول كشف الحساب أو الفاتورة أو المذكرة من قبل الشخص المسؤول عن الصفقة  -2.21

د ها عنيتولى الشخص المسؤول عن الصفقة قبول أو تنقيح كشف الحساب أو الفاتورة أو المذكرة ويكمل

 جبة. لمستوالإقتضاء ليبين التسبقات الواجب تسديدها والعقوبات والمنح وفوائض التأخير والإصلاحات ا

ند علصفقة إبلاغ صاحب ايحدد الشخص المسؤول عن الصفقة مقدار المبلغ الذي يدفع لصاحب الصفقة. ويتم 

قضاء ند انحصول تحوير بكشف الحساب أو الفاتورة أو المذكرة كما هو منصوص عليه بالفقرة السابقة، وع

 .أجل ثلاثين يوم من تاريخ الإعلام، يعتبر سكوت صاحب الصفقة قبولا للمبلغ

 :تسديد المستحقات  -  3.21

 .للمجمع       

ع ن تدفيالمدفوعة على الحساب إلى أقسام يساوي عددها عدد الأشخاص الذتجزأ كشوف الحساب والأقساط 

 المذكور بوثيقة التعهد. الحساب الجاريب بصفة مباشرة مستحقاتهم كل على انفراد

.................................................................................................................................... 

ساب على ح تحميله وأيضم صاحب الصفقة إلى مشروع كشف الحساب، شهادة تضبط المبلغ المراد خصمه و

 ريك.ى الشالمنجزة والتي على المشتري العمومي تسديدها أو إل أحد الشركاء فيما يتعلق بجزء الخدمات

بقى، توما  تحرر الأذون بالدفع لفائدة مختلف المعنيين في حدود قائمات الأقساط المدفوعة على الحساب

 إستنادا إلى المؤيدات الكتابية المقبولة من طرف صاحب الصفقة.

 

 والخلاص آجال الأذون بالدفع:  22الفصل  

( خمسة وأربعون من تاريخ إستلام الفواتير أو 45يتعينّ خلاص صاحب الصفقة في أجل أقصاه )      

 الكشوفات مستوفية الشروط 

بتداء من تاريخ ( ثلاثون يوما ا30في أجل أقصاه ) إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة تمّ ي 

ة فقة تسويحب الصالحساب أو ابتداء من اليوم الذي أتم فيه صامعاينة الحق في الأقساط على الحساب أو بقية 

  .ملفه حسب الإعلام الذي وجه إليه

ومي تلقي المحاسب العم( خمسة عشرة يوما من تاريخ 15) في أجل أقصاهو يتمّ خلاص صاحب الصفقة 

 .شريطة أن توفر جميع الوثائق المؤيدة الآمر بالصرف

( خمسة وأربعون من تاريخ إستلام الفواتير أو 45يتعينّ خلاص صاحب الصفقة في أجل أقصاه )      

 الكشوفات مستوفية الشروط 

لتي عمومية اسسات البالنسبة إلى المنشآت العمومية والمؤ]  الأمر بالصرف تحرير الوثيقة التي تقوم مقام يتمّ 

الأقساط على  ثلاثون يوما ابتداء من تاريخ معاينة الحق في (30في أجل أقصاه ) [ لا تكتسي صبغة إدارية

ه الذي وج علامالحساب أو بقية الحساب أو ابتداء من اليوم الذي أتم فيه صاحب الصفقة تسوية ملفه حسب الإ

  .إليه

للخلاص  ريخ تلقي العون المؤهلمن تا( خمسة عشرة يوما 15) في أجل أقصاهو يتمّ خلاص صاحب الصفقة 

 شريطة أن توفر جميع الوثائق المؤيدة. بالصرف رالآم
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صاحب الصفقة وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم الذي يلي انتهاء  وفي خلاف ذلك يتمتع 

وط س الشرينصّ المشتري العمومي صلب كرّا ]أساس ، وتحتسب فوائض التأخير علىالمذكورة أعلاه لاالآج

 .[فوائض التأخير قواعد احتسابعلى 

 

 

 الصــــفقة تنفيــــذ

 :برنامج إنجاز الدراسة :32الفصل 

 

ول على وجه الخصوص المعدات والأساليب التي سوف تستعمل والجد الدراسةيضبط برنامج إنجاز 

ت التي لتجهيزاالموارد البشريّة وامة ئويلحق بهذا البرنامج قا الدراسة موضوع الصفقةالزمني لإنجاز 

 .على ذمّة الدراسةستوضع 

تخذها االتي  المتجمعين الشركاء يجب أن ينص برنامج الإنجاز على الإجراءات مكاتب الدراساتفي حالة 

 .كافّة مكاتب الدراساتالمفوض لتأمين التنسيق بين المهام الموكولة إلى 

 هديحدّ  ] جلأعلى المشتري العمومي للموافقة عليه في  الدراساتبرنامج إنجاز  مكتب الدراساتيعرض 

ب مكتسؤولية . ولا تنقص هذه المصادقة من م[المشتري العمومي  هيحددّ ]من تاريخ   [المشتري العمومي 

 .الدراسات

 الدراسةلا يمكن أن يحول غياب رأي المشتري العمومي دون إنجاز     

 في غياب رأي المشتري العمومي. الدراسةلا يمكن إنجاز     

 

 آجــال التنفيــذ : 42الفصل 

 :ضبط آجال التنفيذ - 1.24

 .[ باليوم أو بالشهر  يحددّها المشتري العمومي مدةّ ]..في أجل .... الدراسةيجب على صاحب الصفقة أن يسلّم       

 الدراسة بـحددّت آجال تنفيذ الخدمات موضوع      

 .[باليوم أو بالشهر  يحددّها المشتري العمومي مدةّ ]..... 

 .[ .....باليوم أو بالشهر  يحددّها المشتري العمومي مدةّ ].....

 في صورة تحديد مدةّ جمليّة مع ضبط آجال إستلام جزئيّة      

ليوم أو بالشهر با  موميتري العيحددّها المش جمليّة مدةّ ]..... حددّت مدةّ تنفيذ الصفقة بــــــ....................

  [ غير قابلة للتجديد

 كما حددت مدة تسليم الوثائق المثبتة للعمل المنجز كما يلي:

  لعموميلمشتري ايحددّها ا ةمدّ  ]بـ ...............الخاص بــ...............................  01عدد  المرحلة -

 .[باليوم أو بالشهر

  لعموميلمشتري اايحددّها  ةمدّ  ]...............الخاص بــ............................... بـ  02عدد المرحلة  -

 .[باليوم أو بالشهر

  لعموميلمشتري اايحددّها  ةمدّ  ]...............الخاص بــ............................... بـ  03عدد المرحلة  -

 .[باليوم أو بالشهر
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ي ددّها المشتريح   مدةّ ]بـ  عدد ... ................الخاص ب.................................المرحلة    - 

 .[باليوم أو بالشهر  العمومي

 

 :التنفيذ بداية آجال – 2.24

 :يسري أجل تنفيذ الصفقة بداية من

 .تاريخ تبليغ الصفقة لصاحبها:  التي لا تتضمن مراحلبالنسبة للصفقة 

 لإنجازالإداري ببداية ا الإذن: تاريخ                                                 

من تاريخ تبليغ الإذن  جزءيسري أجل تنفيذ كل :  مراحلبالنسبة للصفقات المتضمنة على عدة 

 .بتنفيذ القسط المعينالإداري 

 :التمديد في أجل التنفيذ - 3.24

ن أتبين  الصفقة الترخيص لصاحب الصفقة بالتمديد في أجل تنفيذها، وذلك إذايمكن للشخص المسؤول عن 

شتري ن المسبب تعطيل تنفيذ الصفقة في الأجل المحدد بالعقد كان خارجا عن نطاق مسؤوليته أو ناتجا ع

فيه  مددل المالأج العمومي أو عن قوة قاهرة أو لزيادة في حجم الخدمات. وفي نطاق تنفيذ الصفقة، يكون تأثير

 .نفس تأثير الأجل التعاقدي

 :الإجراءات الواجب إتباعها من قبل صاحب الصفقة للحصول على تمديد في أجل التنفيذ - 4.24

 الت دونحبرسالة مضمونة الوصول عن الأسباب التي المشتري العمومي يتعين على صاحب الصفقة أن يعلم 

ره جلا قدأخارجة من مسؤوليته. ويمنح صاحب الصفقة تنفيذ الصفقة في الأجل التعاقدي والتي يرى أنها 

نفيذ ل التعلى أن يحرر في نفس الوقت مطلبا في تمديد أج .يوما من تاريخ ظهور تلك الأسباب خمسة عشر

ب تمديد م أي مطلتقدي يبين فيه مدة التمديد المطلوبة مباشرة إثر التمكن من تحديد مدة التأخير بدقة. ولا يمكن

ن التمديد موضوع ويجب أن يكو .يذ في الحالات الحاصلة بعد انقضاء الأجل التعاقدي الممدد فيهفي أجل التنف

قة المتعلّ  لملاحقاملحق تتمّ المصادقة عليه مسبقا من قبل لجنة مراقبة الصفقات ذات النظر باإستثناء وثيقة 

 .بالصفقات المبرمة وفقا للإجراءات المبسّطة

 

 : على مراحل الصفقةمدّة المصادقة   :52الفصل 

 ه نهائيرير شب)تقرير أولي, تقرير أولي معدل, تقرير شبه نهائي, تقالتقاريريصادق المشتري العمومي على 

دى مراحل من إحمنها كليا أو  الانتهاء بعنوان الصفقة صاحبمن قبل  له المسلمّة معدل, تقرير نهائي(

 اليومب العمومي يحددّها المشتري مدةّ ].....أقصاه.في أجل إذا كانت الصفقة تشمل على عدة مراحل الدراسة 

 .[ أو بالشهر

ينّ عدم ندما يتبع الصفقة صاحبمن قبل  آنفا المسلمّة له ةالتقارير المذكورلمشتري العمومي عدم قبول ليحق 

تأخير طايا الخ احتسابويمكن حينئذ للمشتري العمومي استجابتها لكرّاس العناصر المرجعية جديّتها أو عدم 

 . بالنسبة لكل تأخير جزئي المنصوص عليها بعقد الصفقة
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 و منحة الإنجاز قبل الآجال غرامات التأخير والعقوبات الماليةّ :  62الفصل 

 غرامات التأخير: 1.26

 الدراسة تأخير في تسليم في صورة حصول       

 [ العمومي نسبة يحددّها المشتري ]تأخير تساوي  لغرامةعرضة  [تحديد صفة صاحب الصفقة]  ......يكون 

 :من

 مبلغ الصفقة        

 [في صورة الإستلام الجزئي]الجزء أو المرحلة المعنيّةمبلغ        

 [ لعموميلمشتري انسبة يحددّها ا ] عن كلّ يوم تأخير على أن لا يتجاوز مبلغ غرامات التأخير نسبة....... 

طالبة ون المدوالعقوبات دون تنبيه مسبق أو اتخاذ أي إجراء آخر ولا يحول تطبيقها وتطبق هذه الغرامات 

 .خرىبغرامات لجبر الأضرار الناتجة عن هذا التأخير أو عن الإخلال بالالتزامات التعاقدية الأ

 العقوبات الماليّة: 2.26

ة لتنفيذ اللازم ةماديّت البشريّة أو الفي صورة عدم إحترام الإلتزامات التعاقديّة المتعلقّة بتخصيص الإمكانيا

 هيحددّ  مبلغ]...... قدرها مالية عرضة لعقوبة [تحديد صفة صاحب الصفقة]  الصفقة صاحبيكون الصفقة 

ذا جة عن هولا يحول تطبيقها دون المطالبة بغرامات لجبر الأضرار النات في اليوم [ المشتري العمومي

 .بالالتزامات التعاقدية الأخرىالتأخير أو عن الإخلال 

 

 :الإنجاز قبل الأجلبعنوان منحة  3.26

ينصّ المشتري العمومي صلب كرّاس الشروط  ]تسند لصاحب الصفقة منحة بعنوان الإنجاز قبل الأجل       

 .دون أن يكون صاحب الصفقة مجبرا على المطالبة بها [ااحتسابهأسس على 

 .في صورة إنجاز الصفقة قبل الأجل لا يتمتعّ صاحب الصفقة بمنحة     

 

 : مطالبة بالتعويض أثناء الإنجازال:  72الفصل 

 

ن التيالح يمكن لصاحب الصفقة الحصول على التعويض عن الأضرار والتكاليف الإضافية الناتجة عن

 التاليتين:

ن يحول دو ميالراجع للمشتري العموو  [ المشتري العمومي هايحددّ فترة ]الذي يتجاوز  التأخير  -

وثائق أو ال لأسباب تتعلّق بعدم توفرّ الإعتمادات اللازمة أو التراخيصمواصلة تنفيذ الصفقة 

 الإداريّة المحمولة على المشتري العمومي.

 ات من حيثالتغيير تحديد أهميّة] التغييرات الهامة التي يتم إدخالها على المشروع أثناء الإنجاز.  -

 [ الحجم و الطبيعة وكيفيّة إحتسابها

 اهيحددّ فترة ]خلال ...... ويجب على صاحب الصفقة تقديم مطلب في الغرض للمشتري العمومي

كون قديره ويتيبيـنّ فيه قيمة التعويض المطلوب والأسس والمؤشرات المعتمدة في    [ المشتري العمومي

ير عداد تقرلب وإمرفقا بجميع الوثائق والمؤيدات المثبتة لذلك، ويتولى المشتري العمومي دراسة هذا الط

ومي العم في الغرض يعرضه على لجنة مراقبة الصفقات ذات النظر، ويتضمن هذا التقرير رأي المشتري

 .بخصوص طلبات صاحب الصفقة واقتراحه في الغرض، يكون مصحوبا بمشروع ملحق عند الاقتضاء
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ي لعموموفي صورة إقرار لجنة مراقبة الصفقات ذات النظر بوجاهة طلب التعويض، يتولى المشتري ا

 إعداد مشروع ملحق للصفقة طبقا لرأي لجنة مراقبة الصفقات ويتم عرضه للإمضاء على صاحب

 .فقةالص

 فقة ن قيمة الصم   [ المشتري العمومي هايحددّ نسبة ]إلاّ في حدود ...... صاحب الصفقةلا يمكن  تعويض 

 باعتبار جميع الأداءات.     

 .تالأداءادون إعتبار      

 

 : المسلّمة من قبل مكتب الدراساتالوثائق :  82الفصل 
 

زئي لام الجأن يقدمّ إلى المشتري العمومي، عند طلبه القيام بعمليّة الإست  الصفقة صاحبيجب على 

 : على حامل ورقي وإلكتروني أو الكليّ للدراسات الوثائق التاليةلمرحلة من المراحل 

 على غرار:  [ بحسب طبيعة الدراسة المشتري العمومي هايحددّ وثائق ]......

 الحساباتمذكـرات ضبط الأمثلة و      

    الدراســات المتعلقة بالجزئيـــات     

  .[العمومي  المشتري هيحددّ ] ............وذلك في أجل

 

 : : توقيف انجاز الخدمات92الفصـل 

 

 .يمكن للمشتري العمومي توقيف إنجاز الدراسة كليّا من تلقاء نفسه   

 .من تلقاء نفسه مراحلهايمكن للمشتري العمومي توقيف إنجاز الدراسة في إحدى    

  .يمكن لصاحب الصفقة طلب توقيف إنجاز الدراسة كليّا   

 تقدر كل مرحلة بثمن أنشريطة  مراحلهاوقيف إنجاز الدراسة في إحدى يمكن لصاحب الصفقة ت   

 .أي تعويض انجاز الدراسةلا ينجر عن قرار إيقاف    

 يحددّ المشتري ] ............مراحلها أو جزء من يحقّ طلب التعويض في صورة توقيف إنجاز الدراسة   

  .[ وأسس التعويض طريقة  العمومي

 .وينجر عن إيقاف انجاز الدراسة أو جزء منها فسخ الصفقة

 

 : الملكيةّ الفكريّة والأدبيةّ والحفاظ على السريةّ: 30الفصل 

 

 الملكيةّ الفكريةّ والأدبيةّ 1.30

 

دراسات مكتب ال ن قبلمكلّ الوثائق الماديّة واللاماديّة والتقارير والنتائج التي تمّ التوصّل إليها 

 .لصفقةا صاحبمن تاريخ خلاص كامل مستحقّات  [العمومي  المشتري ذكر اسم ] تصبح ملكا حصرياّ لـ 

 

 الحفاظ على السرية 2.30

 .سواء من حيث موضوعها أو شروط تنفيذهالا تكتسي الصفقة صبغة سريّة     
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 سواء من حيث موضوعها أو شروط تنفيذها صبغة سريّة الصفقة  تكتسي كامل      

من  صبغة سرية سواء [ بدقّة العمومي المشتري هايحددّ ] ............تكتسي الأجزاء التالية من الصفقة     

 حيث موضوعها أو شروط تنفيذها

ر تعتب يتعين على المشتري العمومي اعلام صاحب الصفقة بواسطة وثيقة خاصة بعناصر الصفقة التي

 سرية.

مراقبة بعلقة يخضع صاحب الصفقة لكل الإلتزامات العامة المتعلقة بالمحافظة على السرية وخاصة تلك المت

مات لإلتزاوتبلغ إليه هذه ا .ة الواجب إتخاذها لتنفيذ الصفقةالأعوان، وكذلك إلى الإحتياطات الخاص

 من هذا الفصل. 3.2والإجراءات بالوثيقة المنصوص عليها بالفقرة الفرعية 

ة ي صبغيتعين على صاحب الصفقة إتخاذ كل الإجراءات لتأمين المحافظة على عناصر الصفقة التي تكتس

و أل فقدان ير بكسرية، بما في ذلك الوثيقة الخاصة المشار إليها أعلاه، وعليه إعلام صاحب المنشأ دون تأخ

هم تمعلومة  الطابع السري لكلوعليه أيضا الإبقاء على  من شأنه أن يهدد بخرق الطابع السري. طارئحدث 

 .الدفاع يمكن أن تبلغ إلى علمه بأي طريقة كانت بمناسبة الصفقة

تخدميه بحق المصادقة على تسمية مس العمومي المشتريللتأكد من المحافظة على الطابع السري يحتفظ 

 ويمكنه أيضا طلب تغيير أي شخص يساهم في تنفيذ الخدمات في أي وقت كان.

ما على وبإطلاع صاحب الصفقة على أسباب رفض موافقته أو قرار التعويض.  العمومي مشترياللا يطالب 

 .ميالعمو المشتريصاحب الصفقة إلا التكفل بفض النزاعات مع الأعوان الذين تم رفضهم بقرار من 
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  والضمان الاستلام التثبّت و

 

 : اجراءات التثبت 31الفصـل 

 قبل [ سةللدرا يالجزئي أو الكلّ  ]صاحب الصفقة أن يشعر كتابياّ المشتري العمومي بتاريخ التسليميجب على 

 .للتثبّت والمصادقة  [ ذكر المدةّ ]......... ) يوم( 

 عمليــات التثبـت:  .311

 لىتلك الخدمات إ استجابةتخضع الخدمات موضوع الصفقة إلى عمليات تثبت تجرى للتحقق من مدى 

وع المشر وإن شملت الخدمات تقديم أو تسليم مواد وأدوات، يعلم رئيس الشروط المنصوص عليها بالصفقة

أو  لحضورصاحب الصفقة مسبقا، باليوم والساعة التي حددت فيها عمليات التثبت وذلك قصد تمكينه من ا

دة المتول حمل المصاريفتو .الاختباراتغير أن غياب صاحب الصفقة لا يعوق تنفيذ هذه  تكليف من ينوبه.

ها لقيام بوذلك بالنسبة للعمليات التي بموجب صاحب الصفقة، يتعين ا العمومي المشتريعنها على كاهل 

 بمحلاته الخاصة، وعلى كاهل صاحب الصفقة بالنسبة للعمليات الأخرى.

ه الخاصة، بمحلاتعلى نفقته الخاصة،سواء بمحلات صاحب الصفقة أو  الحق في اللجوء لصاحب المنشأة     

لصفقة طلبات املائمة للتحقق من إستجابة الخدمات لكل مت ويعتبرهالم تنص عليها الصفقة  أخرىإلى وسائل 

 ى الحال.إن إقتض بالصفقةهذه الإمكانية منح تمديد أجل التنفيذ المنصوص عليه  عن ينجر و من عدمها.

 مدّة المصادقة على مراحل الدراسة  :2.31

  التنصيص على أجل جملي للدراسة:في صورة 

اليوم أو ب  لعموميايحددّها المشتري  مدةّ ]......الخدمات في أجل أقصاه....... يصادق المشتري العمومي على 

 .[ بالشهر

 :في صورة التنصيص على آحال جزئيّة للدراسة 

في أجل  .....المرحلة الأولى من الدراسة المتعلّقة بـ.................. يصادق المشتري العمومي على 

 .[ باليوم أو بالشهر  يحددّها المشتري العمومي مدةّ ]......أقصاه....... 

اه....... صقأفي أجل  .....المرحلة الثانية من الدراسة المتعلّقة بـ.................. يصادق المشتري العمومي على

 .[ باليوم أو بالشهر  يحددّها المشتري العمومي مدةّ ]......

...... قصاه.في أجل أ المرحلة الأخيرة من الدراسة....................... يصادق المشتري العمومي على

 .[ باليوم أو بالشهر  يحددّها المشتري العمومي مدةّ ].........

 

 الإستــلام:ا 32الفصـل 

ستلام ول الإإذا كانت مستجيبة لمتطلبات الصفقة. ويضبط تاريخ مفع الدراسةيصرح رئيس المشروع بإستلام 

نجر مكن أن يقرر ويبإنعدامه يعتمد تاريخ الإعلام بالمقرر. ويعتمد تاريخ تبليغ هذا الم في مقرر الإستلام و

 .عن الإستلام نقل الملكية

 

 أن يتخذ قرارا صريحا العمومي للمشتري ، يمكن ت الصفقة و إذا تبينّ عدم الإستجابة لمتطلبّا

 مع التحفّظ بالقبول  -

 مع تخفيض في الثمن أوعدمه بالقبول -

يمكن قبولها بإدخال تحسينات عليها  جزءا أو أجزاء من الدراسةأن  العمومي للمشتريإذا ما تبين  أو التأجيل -

بعد إجراء  يحدده المشتري العموميفإنه يصرح بتأجيل القبول ويدعو صاحب الصفقة لتقديمها في أجل 
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أيام. وفي حالة رفض  10التحسينات اللازمة ويجب على صاحب الصفقة أن يعبر عن موافقته في أجل 

أو التعديل  ل المواد أو الخدمات بتخفيض ثمنها أو بعدمهصاحب الصفقة أو سكوته طيلة هذا الأجل، يمكن قبو

أن بعض المواد أو الخدمات لا يمكن قبولها على حالها حتى وإن تم  العمومي المشتريإذا اعتبر  أو الرفض، 

 .التخفيض في ثمنها، يمكن له الإعلان عن رفضه جزئيا أو كليا

  

 و النزاهة فسخ الصفقة و فضّ الخلافات والنزاعات

 

 : فسخ الصفقة : 33الفصـل 

 119لفصل احكام يمكن للمشتري العمومي فسخ الصفقة طبقا للإجراءات الترتيبيّة الجاري بها العمل وخاصّة أ

 من الأمر المنظّم للصفقات العموميّة.

حكام صّة أكما يمكن لصاحب الصفقة طلب فسخ الصفقة طبقا للإجراءات الترتيبيّة الجاري بها العمل وخا

 من الأمر المنظّم للصفقات العموميّة.  121الفصل 

 و يمكن التصريح بفسخ الصفقة خاصّة في الحالات التالية:

 .وتقصير منه ب الصفقةصاح بسبب خطأ -

 بفعل المشتري العمومي. -

مطالبة للمشتري العمومي بدون حصول خطأ من صاحبها. ويحق لصاحب الصفقة ال أحاديبقرار     -     

 [يحددها المشتري العمومي]بالتعويض في حدود

 : فض الخلافات والنزاعات : 43الفصـل 

ماي  13خ في المؤرّ  2014لسنة  1039تطبقّ الأحكام الواردة بالباب الثالث من العنوان السادس للأمر عدد 

 المتعلّق بتنظيم الصفقات العموميّة. 2014

 : النزاهة : 53الفصـل 

 لمشتريايخضع كافة المتدخلين مهما كانت صفتهم في إبرام الصفقات العمومية وتنفيذها لحساب  -1.35

 .يةت العموملصفقااالعمومي إلى الأحكام التشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح في 
ل إبرام لك خلاعلى كل المترشحين والعارضين في الصفقات العمومية الالتزام بأخلاقيات المهنة وذويتعينّ 

مختلف  أثير علىصد التالتعهّد بعدم القيام مباشر أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو هدايا ق و الصفقات وتنفيذها

 إجراءات إبرام الصفقة ومراحل إنجازها.

ر باطلة ما تعتبكل صفقة تم الحصول عليها أو تجديدها بواسطة ممارسات تحيل أو فساد. كتعتبر باطلة  -2.35

ك ف ذلكل صفقة تم خلال إنجازها تسجيل ممارسات تحيل أو ارتشاء إلا إذا رأى المشتري العمومي خلا

 .لاعتبارات تهم المصلحة العامة
مختص قضاء الد الطعن بإلغاء الصفقة لدى اليمكن لكل متعاقد ثبت أن رضاه كان معيبا بممارسة فسا - 3.35

 .دون المساس بحقه في طلب التعويض
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 أحـــكـــام مختلفة

 : معاليم تسجيل الصفقة : 63الفصـل 

 
 تحمل مصاريف تسجيل الصفقة على :

 
 صاحب الصفقة    
 : رهن الصفقة : 73الفصـل   

 
 هذه الصفقة غير قابلة للرهن   
 تخضع هذه الصفقة إلى نظام الرهن طبقا للتراتيب الجاري بها العمل.   

 [ يتمّ ذكره ]المحاسب المكلّف بالدفع -
 [ يتمّ ذكره ]العون المكلّف بتقديم البيانات الخاصّة بالرهن هو  -

 : المصادقة على الصفقة : 83الفصـل 

 لا تدخل الصفقة حيزّ التنفيذ إلاّ بعد:

 إمضائها من قبل الطرفين المتعاقدين.     

 إمضائها من قبل آمر الصرف بعد موافقة لجنة مراقبة الصفقات ذات النظر.     

 

من  الرأيالتي لا تكتسي صبغة إداريّة بعد إبداء  العموميةإمضائها من قبل المدير العام للمؤسّسة      

 قبل لجنة مراقبة الصفقات ذات النظر.

 

ائها من قبل رئيس المدير العام للمنشأة العموميّة بعد إبداء الرأي من قبل لجنة مراقبة إمض    

 الصفقات ذات النظر ومصادقة مجلس الإدارة.

 

 

 : الإستثناءات لمقتضيات كرّاس الشروط الإداريّة العامّة : 83الفصـل 

يّة ت العموملصفقاتدرج الاستثناءات التالية لمقتضيات كرّاس الشروط الإداريّة العامّة المطبقّ على ا -

 [ يتمّ بيانها ] . بالدراساتالخاصّة 
 

 رّر ب..............ح           تونس في...........                                                                 

 

 لتاّريخ................ا                                                                                                 

 

 يكتب العارض بخطّ اليد()                                                                                           

 

 موافقةيه مع اللعت علإطّ                                            [ذكر الإدارة]مقترح من طرف المسؤول عن 

 

 لعارضا                   الاسم واللقب                                                                       

 

 تونس في..........

 

 نوبه بتفويضأو من ي [ذكر المشتري العمومي]الممثلّ القانوني ل

 

 الإسم واللّقب
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