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 :  1ومحتواه العروض موضوع طلب:  1الفصل 

 

العروض: طلبموضوع  .11  
 

.يتمثلّ موضوع طلب العروض في التزوّد بمواد مكتبيّة  
المتعلقّة المواصفات الفنيّة  )بإعتماد المراجع(  أوويبيّن كراسات الشروط الفنيّة الخاصّة بدقّة الخاصيّات 

  .اقتناؤها المزمع مكتبيّةبالمواد ال
 

 محتوى الصفقة: 1.2

 

 : وتتكوّن الصفقة من :صفقة لتسديد حاجيّات سنويّة
 

 ) التنصيص على أن هذا القسط موجه إلى المؤسسات الصغرى أم لا(قسط وحيد :  
 

 موضوع القسط  المواد أو الخدماتيجب أن يقدّم المشارك عرضا يشمل كلّ  -
 
 طموضوع القس المواد والخدماتيمكن أن يقدّم المشارك عرضا يشمل فصلا أو أكثر من  -
 

)التنصيص على ...…………[يحدّدها المشتري العمومي  ] : ........................... :2أقساط مختلفة    

 الأقساط المخصصة للمؤسسات الصغرى عند الاقتضاء(
 

المواد قسط واحد أو عدّة أقساط ويقصى كلّ عرض لا يشمل كامل  يمكن المشاركة في -
 موضوع القسط. والخدمات

 
 موضوع القسط. مواد وخدماتيمكن أن يقدّم المشارك عرضا يشمل فصلا أو أكثر من  -
لمشتري ادها يحدّ  ] حدّد العدد الأقصى للأقساط التّي يمكن إسنادها إلى لنفس المشارك ب.... -

 . [العمومي 
 

 ) تحديد المدة القصوى( [لمدّة سنة قابلة للتجّديد الضمني  ] :صفقة  إطاريّة

 .   [يحدّده المشتري العمومي  ] حدّد المقدار الأدنى للصفقة ب...
 .[يحدّده المشتري العمومي  ] حدّد المقدار الأقصى للصفقة ب...

 أو 
                                                             

 

 1 في صورة إعتماد الصّفقة العامّة  أو مركزيّة الشّراء فإنّه يتعيّن تجميع شراءات المشترين العموميّين المعنيّين وضبط الكمّيّات وتوزيعها إلى أقساط وتحديد العدد الأقصى للأقساط أو  

ولىّ تجميع شراءات والقيام بكافةّ إجراءات مفوّض وحيد عن كلّ المشترين العمومييّن المعنيّين يتممكن إسنادها إلى نفس المشارك. كما يجب بالنّسبة للصّفقة العامّة تعيين الفصول ال      

لخاصّة إلى قات امركزيّة الشّراء نظرا لإختصاصها وتجربتها في موضوع الصّفقة القيام بجميع الإجراءات المتعلّقة بإبرام الصّفقة العامّة وتبليغ الصّف الصّفقة العامّة. في حين تتولى    

المشترين العموميين المعنيين        
 وأهداف التنّمية المستدامة.  ينبالنظر إلى قدرات المنتجين الوطنيّ يتمّ توزيع طلب العروض إلى أقساط 2
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 .   [يحدّده المشتري العمومي  ] حدّدت  الكمّيات الدّنيا للصفقة ب...

 .   [يحدّده المشتري العمومي  ] حدّدت  الكمّيات القصوى للصفقة ب...
 وتتكوّن الصفقة من:

  : التنصيص على أن هذا القسط موجه إلى المؤسسات الصغرى أم لا(قسط وحيد ( 
 
 يجب أن يقدّم المشارك عرضا يشمل كلّ الفصول موضوع القسط  -
 
 يقدّم المشارك عرضا يشمل فصلا أو أكثر من الفصول موضوع القسطيمكن أن  -
 
 التنصيص على الأقساط  ........[يحدّدها المشتري العمومي  ] .............. :3أقساط مختلفة

 المخصصة للمؤسسات الصغرى عند الاقتضاء(
 
الفصول يمكن المشاركة في قسط واحد أو عدّة أقساط ويقصى كلّ عرض لا يشمل كامل  -

 موضوع القسط.
 
 يمكن أن يقدّم المشارك عرضا يشمل فصلا أو أكثر من الفصول موضوع القسط. -
 

لمشتري ادها يحدّ  ] حدّد العدد الأقصى للأقساط التّي يمكن إسنادها إلى لنفس المشارك ب.... -
 .[العمومي 

 :  4:شروط المشاركة 2الفصل 

 

نية الفنيّة والمهت الذين تتوفرّ فيهم الضمانا معنوّيين وللمجامعيمكن المشاركة للأشخاص الطّبيعييّن وال
  .والمالية الضروريّة لحسن إنجاز المواد موضوع طلب العروض

 

 : : طريقة  التمويل3الفصل

 

 تموّل الصّفقة بواسطة:

 

.ميزانيّة الدوّلة         

 

[ للمشتري العمومي...ذكره...] الموارد الذاتية         

 

المشتري ]يحددّها إتفّاقيّة القرض أو الهبة رقم... والمبرمة بين الدوّلة التوّنسيّة والهيئة الدوليّة المموّلة...    
[.العمومي  

                                                             
  3 يتمّ توزيع طلب العروض إلى أقساط بالنظر إلى قدرات المنتجين الوطنيّ ين وأهداف التنّمية المستدامة   

 ها العمل في    اتيب الجاري بوانين والترّقضائيّا من أجل خرق الق [يحدّده المشتري العمومي  ]تمنع المشاركة على الأشخاص الطّبيعيين أو المعنوّيين الذّي تمّت إدانتهم خلال أجل  4  

 مجال التشّريع الإجتماعي وحماية المحيط والبيئة.    

 يص على ذلك صراحة ضمن   من الأمر المنظّم للصّفقات العموميةّ, يتمّ التنّص 20في صورة تخصيص طلب العروض أو قسط أو أكثر منه للمؤسّسات الصّغرى على معنى الفصل     

 شروط المشاركة.    
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[ المشتري العمومي........ ]يحددّها أطراف أخرى               

 

 

 : طريقة تقديم العروض:  4الفصل 

 يتكون العرض من: -

عرض فني. -  

مالي.عرض  -  
 

 في حالة اعتماد الإجراءات المادية : 

 

العرض الفني والعرض المالي في ظرفين منفصلين ومختومين.يضمّن   

يتضمن الظرف الذي يحتوي على العرض الفنيّ الوثائق المنصوص عليها بالفصل . العرض الفني: 1.4

. ويكون هذا الظرف وجوبا مغلقا ومختوما.11عدد   

يتضمن الظرف الذي يحتوي على العرض المالي الوثائق المنصوص عليها بالفصل : . العرض المالي2.4

غلقا ومختوما. . ويكون هذا الظرف وجوبا م11عدد   

ويدرج هذين الظرفين في ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه عبارة "طلب عروض عدد... متعلق 

".... لا يفتح قبل يوم... على الساعة...[موضوع طلب العروض] ب...  

يتضمّن الظّرف الخارجي إلى جانب العرضين الفنيّ والمالي الوثائق الإدارية ووثيقة الضمان الوقتي 

.11ا بالفصل عدد المنصوص عليه   

ق ن طريعتوجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية والمالية عن طريق البريد مضمون الوصول أو 

ي فل إيداع ل وص.....مقاب[يحددّه المشتري العمومي] ... البريد السريع أو تسلم مباشرة إلى مكتب الضبط

 ... [يحددّها المشتري العمومي]يوم... على الساعة... أجل أقصاه 
.العروض لقبولولا تقبل الظروف الواردة بعد التاريخ والساعة المحددّين   

 

  على الخطّ:في حالة اعتماد الإجراءات 

 

في صورة إعتماد طلب العروض على الخطّ  يتعيّن على المشارك التسّجيل بمنظومة تونيبس  

(www.tuneps.tn قبل التاريخ الأقصى المحددّ لقبول العروض.ويمكن له إرسال العرضين المالي )

كما هو مبينّ بالفقرة السّابقة وفي هذه الحالة والفني على الخطّ عبر منظومة تونيبس أو بطريقة ماديّة 

 يعتمد العرضين الفني والمالي اللذان تمّ إرسالهما على الخطّ .

 :في الحالتين 

قبول لا يجوز سحب العرض بعد إيداعه أو إدخال أيّ تعديل أو تصحيح عليه بعد حلول آخر أجل ل

 العروض وإلاّ أعتبر هذا العرض لاغيا. 

 

http://www.tuneps.tn/
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يحتوي العرض على أيّ إضافة أو محو أو تحميل إلاّ عند الضّرورة أو لتصحيح أخطاء. كما يجب أن لا 

 في هذه الحالة يجب التأّشير على الإصلاحات من طرف الشّخص الذي أمضى العرض.

 

يجب أن تحرّر العروض ووثيقة التعّهّد طبقا للأمثلة المبيّنة بكرّاسات الشروط وتمضى من قبل 

دمّونها بأنفسهم أو عن طريق وكلائهم المؤهّلين قانونا دون أن يمثلّ نفس الوكيل أكثر المترشّحين الذين يق

 من مترشّح واحد في نفس المنافسة.

 

لا يمكن لأيّ مشارك قدمّ عرضا مشتركا في إطار مجمع أن يقدمّ عرضا مستقلا بصفة فرديّة لحسابه 

 الخاص أو في إطار مجامع أخرى.

 

طلب العروض أو يتضمّن تحفظات لم يتم رفعها من قبل المشارك  يقصى كل عرض مخالف لشروط

... ابتداءا من تاريخ مطالبة المشتري العمومي بذلك.[يحددّه المشتري العمومي]خلال أجل....  

 

 كما يقصى كل عرض:

 

... لتحديد تاريخ وساعة [يحددّه المشتري العمومي] ورد بعد الآجال ويعتمد ختم مكتب الضبط... -

 الوصول.

.لا يتضمّن وثيقة الضمان الوقتي -  

 .لم يكن مغلقا ومختوما -

 

 

 :الإيضاحات والوثائق المرفقة لملف طلب العروض: 5الفصل 

 

 يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابياّ أو على الخط وباللغة

 

 العربيّة أو )و(       

 

قبل    5...يوما[يحددّه المشتري العمومي]الفرنسية إيضاحات أو استفسارات في أجل أقصاه.....         

لملف طلب العروض   ملحقالتاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض. إذا كان الطلب مبرّرا, يتم إعداد 

تضمّن الإيضاحات والاستفسارات المطلوبة  وتوجّه إلى جميع المترشحين الذين سحبوا كراسات الشروط ي

التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض كتابيا أو على الخطّ. وإذا (  أيام قبل 10في أجل لا يتجاوز عشرة)

كانت هذه التوضيحات أو الاستفسارات هامّة ومن شأنها أن تدخل تغييرات جوهرية على كراسات 

 [يحددّها المشتري العمومي]الشروط يتم التمديد في التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض بفترة كافية 
 من تقديم عروض جديةّ.تمكّن المشاركين 

 ويتم الإعلان عن هذه الفترة للعموم عبر الصّحف أو على الخط.

 

                                                             
ظات والاستفسارات التّي يقوم المشتري العمومي بدراستها والإجابة عليها وتعميمها على بقية يجب إعتماد أجل يمكن المشاركين المحتملين من دراسة كرّاسات الشروط وتقديم الملاح  5

 .( أيّام قبل إنقضاء التاريخ الأقصى لقبول العروض 10المشاركين, إذا إقتضى الأمر ذلك, في أجل أدناه عشرة )
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 : بيانات ومستندات وتوضيحات:6الفصل

لإقتضاء الب عند بشرط إحترام مبدأ المساواة بين المشاركين، أن يط [ للمشتري العمومي...ذكره...] يجوز

ن شريطة أ لفنيّةاتتعلّق بالعروض  ومستندات وتوضيحات بيانات كتابياّ بمقتضى وثيقة ماديّة أو على الخط

 لا يؤديّ ذلك إلى تغيير في محتواها.

عن  ول أوويمكن للمشاركين الإجابة على طلب الإستفسار على الخط. أو عن طريق البريد مضمون الوص

 .[يحددّه المشتري العمومي] طريق البريد السريع أو تسلم مباشرة إلى مكتب الضبط ...
 

 : سحب كرّاسات الشّروط :7الفصل

 

بمجرّد نشر إعلان الدعّوة إلى المنافسة يمكن للمشاركين المحتملين الّذين يرغبون في المشاركة سحب 

 كرّاسات الشّروط: 

 

مجّانا.       

 

أو بمقابل.   

 

ة منظوم المذكورة بالإعلان أو تحميلها عبر [ذكر المشتري العمومي]من مقرّات المشتري العمومي 

عبر موقع  بالنسبة للمشاركين المنخرطين بالمنظومة أو www.tuneps.tn: الشّراء على الخطّ تونيبس

 .[ذكر المشتري العمومي]الواب التاّبع للمشتري العمومي 

 

 :لغة المستعملة والعملةال : 8الفصل 

 

لصفقة م هذه اتطبيقا لأحكا [إسم المشتري العمومي  ]يعدّ صاحب الصفقة كلّ الوثائق التي يسلمّها  -

 :باعتماد

 

 اللّغة المعتمدة: .81

 اللغّة العربيّة)أو(   

 اللغّة الفرنسيةّ   

أن  ملاحظة: يتعينّ على صاحب الصّفقة في صورة تقديمه لوثائق مصاحبة للعرض بلغة مغايرة

م في تقيي ترّجمةبترجمتها على نفقته للغّة العربيةّ أو الفرنسيةّ لدى مترجم محلفّ. وتعتمد اليقوم 

 العروض.

 العملة المعتمدة: .82

 الدّينار التونسي    
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 :  : تحديد مبلغ الصفقة9 الفصل
رة لمذكوا تبرم الصفقة على أساس أثمان فردية ويجب على المشارك أن يدرج بجدول الأسعار الأثمان

هذه  وم بتضمينبلسان القلم وبالأرقام دون احتساب الأداء على القيمة المضافة. ثمّ يق 14 بالملحق عدد

ر ون اعتباعرض دالأثمان بالتفصيل التقديري وتطبيقها على الكمّيات التقديرية بحيث يتم تحديد مبلغ ال

قة ضمن وثي دراجهإالأداء على القيمة المضافة, ويضاف إلى هذا المبلغ الأداء على القيمة المضافة ويتمّ 

ضافة قيمة الملى الالتعهد باعتباره مبلغ العرض. يتعين على المشارك أن يبينّ بصفة منفصلة مبلغ الأداء ع

 والمبلغ الجملي باعتبار جميع الأداءات.

 فردي من ل ثمنيجب على المشارك أن يدرج ضمن وثيقة القائمة التفصيليّة للأسعار العناصر المكوّنة لك

داءات يع الأعار كما يجب أن يبيّن بصفة منفصلة التكلفة والأداء على القيمة المضافة وجمجدول الأس

 الأخرى وهامش الربح وكيفية احتسابه.

كل شة في يمكن للمشارك أن يقترح تخفيضات على مبلغ العرض دون اعتبار الأداء على القيمة المضاف

 ى هذهويتعيّن على المشارك أن ينصّ عل نسبة أو نسب مائوية تطبق على جميع الأثمان الفردية.

د تضارب رة وجووأن يبيّن شروط تطبيقها. وفي صو وثيقة التعهّدالتخفيضات بالأرقام وبلسان القلم ضمن 

 بين نسب التخفيض ومبالغ التخفيض, يتم إصلاح العرض على أساس نسب التخفيض.

ن لضّماابالأجور والمنح ومساهمات  ويجب أن لا يترتبّ عن إعتماد التخّفيضات المقترحة أي مساس

 الإجتماعي المضمونة قانونا.

كون أن ي وتتولىّ لجنة التقييم إصلاح جميع الأخطاء وتقوم عند الاقتضاء بتصحيح مبلغ العرض دون

 للمشارك إمكانيّة في الاعتراض.

تبر عند ه إعبأنّ ويعتبر المشارك الّذي أمضى كرّاس الشّروط, قد إطّلع على جميع وثائق طلب العروض و

لعامّة مصاريف الّ التحديد أثمانه كلّ التكّاليف المترتبّة عن تقديره لطبيعة المواد المطالب بتسليمها وك

 والضّرائب والأداءات وهامش الرّبح وكلّ المخاطر الّتي يتحمّلها.

 :: محتوى الأثمان 10الفصل 

 

 تتضمّن الأثمان البيانات التالية:

 الأداء على القيمة المضافة.الثمن دون إعتبار  -

 مبلغ الأداء على القيمة المضافة. -

 الثمن بإعتبار الأداء على القيمة المضافة. -

 

  :: الوثائق المكوّنة للصفقة11الفصل  

 يحتوي الظرف الخارجي على الوثائق الإداريّة التاّلية:
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 وثائق إدارية

 

 واجبات المشارك العمليّات المطلوبة بيان الوثيقة

 

 

 

 

 

 1أ

 

 

في الضمان الوقتي 

حالة إعتماد 
 الإجراءات الماديّة

 في حالة الدفع نقدا: -

أصل وصل الخلاص الذي يثبت إيداع المبلغ 

نقدا لدى المحاسب العمومي بالنسبة للدولة 

أو  والمؤسسات العمومية والجماعات المحليّة

لدى العون المؤهّل لذلك بالنسبة للمؤسّسات 

العمومية التي تكتسي صبغة إداريّة أو 

 المنشات العموميّة.

 

 

 في حالة تقديم التزام كفيل بالتضّامن : -

المشتري ]أصل الإلتزام الموجّه إلى 
يحرّر وفقا للنموذج المدرج  [العمومي

 .1بالملحق عدد 

 

وصل مسلّم من قبل المحاسب العمومي أو  -

 العون المؤهّل لذلك. 

 

 

 

 

إمضاء المؤسّسة الماليّة وختمها في آخر  -

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

بطاقة إرشادات  عامّة  2أ

 تهمّ المشارك

 مشاركاريخ وإمضاء وختم الت .2تحرّر طبقا للنموذج المدرج بالملحق عدد

 3أ

 

شهادة في الوضعيّة 

في حالة الجبائيّة 

إعتماد الإجراءات 

 .الماديةّ

 شهادة في الوضعيّة الجبائيّة صالحة إلى آخر

 أجل محددّ لقبول العروض.

إمضاء وختم مصالح وزارة الماليّة مع بيان 

 التاّريخ 

 

 4أ

شهادة انخراط في 

نظام الضمان 

في حالة الاجتماعي 

إعتماد الإجراءات 

 .الماديةّ

إمضاء وختم مصالح الصّندوق مع بيان  أصل الشهادة أو نسخة مطابقة للأصل

 التاّريخ

نظير من السجل التجاري لم يمض على  السجلّ التجاري  5أ

المشتري ]عدد يحددّه استخراجه.... أشهر
 .[العمومي

 

تصريح على الشرف  6أ

بعدم التأّثير في 

مختلف إجراءات 

في حالة  إبرام الصفقة

إعتماد الإجراءات 

 . الماديةّ

تصريح طبقا للنموذج المدرج بالملحق عدد 

3. 

 مشاركالتاريخ وإمضاء وختم 

تصريح على الشرف  7أ

بأنّ العارض لم يكن 

]ذكر الإدارة عونا ب

أو المؤسّسة أو 

المنشأة العموميّة[ 

تصريح طبقا للنموذج المدرج بالملحق عدد 

4. 

 مشاركالتاريخ وإمضاء وختم 
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طيلة الخمس سنوات 

في حالة الأخيرة 

إعتماد الإجراءات 

ويستثنى من  الماديةّ

ذلك أصحاب 

المؤسّسات التي تمّ 

 بعثها بصيغة الإفراق 

تبيّن أنّ شهادة  8أ

الشخص الّذي أمضى 

العرض هو الممثلّ 

 أوالقانوني للمشارك 

من طرفه تفويض 

 لإمضاء الصفقة.

 لا بدّ أن يتمّ طبقا للتشريع تفويضفي حالة 

 الساري المفعول.

 الإشهاد القانوني

 

في صورة مجمع  9أ

 مزوّدين:

وثيقة تكوين المجمع  -

ممضاة من قبل جميع 

 الأعضاء 

تعيين وكيل المجمع  -

وتقديم جميع 

التفّويضات 

 الضّروريّة

 

وثيقة تكوين المجمع تبيّن صيغته )متضامن 
والقسط أو ( ومهام كلّ عضو شركاءأو 

 الفصل المطالب بتنفيذه.
 

 

 

مكتوب صادر عن كلّ عضو من أعضاء 

 المجمع يعيّن بمقتضاه الوكيل.

 تاريخ وإمضاء وختم جميع أعضاء المجمع

 

 

 

 

 تاريخ وإمضاء وختم جميع كل عضو

الوثائق المثبتة  01أ

للمؤسّسات الصّغرى 

على معنى الفصل 

من الأمر المنظم  20

 للصفقات العمومية.

  التصّريح المقدّم إلى إدارة الجباية
مّ بعنوان السنة الّتي تسبق تلك الّتي ت

 20xx خلالها تنظيم المنافسة 

بالنسبة للمؤسّسات الناّشطة لإثبات 
 رقم المعاملات.

  شهادة التصّريح بالإستثمار

من  45المنصوص عليها بالفصل 

 2007لسنة  69القانون عدد 

 2007ديسمبر  27المؤرّخ في 

 بالنسبة للمؤسّسات حديثة التكّوين.
  نسخة من حالة الترّسيم بالسجل

التجّاري بالنسبة للمؤسّسات على 
 ملك أشخاص ماديين.

  نسخة من عقد الشركة بالنسبة
للمؤسسات على ملك أشخاص 

 معنويين.

 . تركيبة رأس المال 

 تاريخ وإمضاء وختم الجهة المعنيّة.

قائمة الأقساط  11أ

 المشارك فيها

  . 6طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد 
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كرّاس الشروط  12أ

 الإداريّة الخاصّة.

ختم وتأشيرة صاحب الصفقة على كلّ 

 صفحة.

 على كلّ صفحة. مشاركالتأشير 

في آخر  مشاركالتاريخ وإمضاء وختم 

 الوثيقة.

 

 

 

 الظّرف المتضمّن للوثائق الفنيةّ
 

 واجبات المشارك العملياّت المطلوبة بيان الوثيقة

 
 1ف

 كرّاس الشروط الفنيّة الخاصّة
 

تأشيرة صاحب الصفقة على كلّ 
 صفحة.

في  مشاركالتاريخ وإمضاء وختم 

 آخر الوثيقة.

طبقا للنموذج المصاحب لكرّاس  جذاذة فنيّة لكلّ قسط 2ف
 الشروط الفنيّة الخاصّة

في  مشاركالتاريخ وإمضاء وختم 

 آخر الوثيقة.

على العارض تقديم عينّة لكل عنصر  العينّات  3ف
من عناصر القسط مطابقة للمواصفات 

 الفنيّة التعاقدية.

وصل تسليم العينّات ممضى من 

]تحديد طرف العون التابع ل

 [ كوسيلة إثبات.المشتري العمومي

تصريح على الشرف بأصلية صنع  4ف
 المواد المسلمة 

تصريح طبقا للنموذج المدرج بالملحق 

 7عدد
 مشاركالتاريخ وإمضاء وختم 

 rapport »تقرير التجارب   5ف
d’essais »   يثبت إستجابة المواد

الورقيّة موضوع الفصل عدد... أو 
 القسط عدد... للشروط الفنية المطلوبة

 مواصفات التنّمية المستدامة ول

نسخة أصلية من تقرير التجارب مسلمة 
من طرف المركز الفني للتعبئة و 

 (PACKTEC)التغليف 

 
 
 
 

إمضاء وختم مصالح المركز الفنّي 

مع  (PACKTEC)التغليف  للتعّبئة و

 بيان التاّريخ.

تصريح على الشّرف بصحّة  6ف
 المعطيات وبإحترام شروط المشاركة.

تصريح طبقا للنموذج المدرج بالملحق 
 .13عدد 

 مشاركالتاريخ وإمضاء وختم 

وثائق أخرى حسب طبيعة الطلبات  7ف

 وخصوصيتّها

  

 

 ملاحظة : 

 

شهر التي ( أ06مؤرخ في مدة لا تفوق الستة ) 5يجب أن يكون تقرير التجارب محل الوثيقة الفنية ف

 تسبق التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض. و يلغى كل عرض مخالف لذلك.

 

حب رة صاكلاهما تأشيتسلّم جميع الوثائق المذكورة أعلاه في نسختين من ضمنها نسخة أصليّة تحمل 

 الصفقة على جميع الصفحات وإمضائه وختمه في آخر صفحة مع بيان التاريخ.

 

 الظرف المتضمّن للوثائق الماليةّ
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 واجبات المشارك العملياّت المطلوبة بيان الوثيقة

 

 1م
 وثيقة التعّهّد

 

 في حالة إعتماد الإجراءات الماديّة:

وثيقة التعهّد طبقا للنموذج المدرج بالملحق 

 9أو  8عدد 

 في حالة إعتماد الإجراءات اللاماديّة:

 توفر منظومة تونيبس نموذجا لوثيقة تعهّد.  

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع 

 بيان التاريخ.

المشتري ]ذكر أصل النموذج المسلّم من قبل جدول الأسعار 2م
بعد إدراج الأثمان بلسان القلم  [العمومي

وبالأرقام طبقا للنموذج المرفق بالملحق عدد 

14. 

التأّشير على جميع الصّفحات وإمضاء 

المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاّريخ.

المشتري ]ذكر أصل النموذج المسلّم من قبل التفّصيل التقديري 3م
بعد إدراج الأثمان والكمّيات طبقا  [العمومي

 10للنموذج المرفق بالملحق عدد 

التأّشير على جميع الصّفحات وإمضاء 

المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاّريخ.

 

 4م
القائمة التفّصيليّة 

 للأسعار الفرديّة.

المشتري ]ذكر أصل النموذج المسلّم من قبل
 عند الإمكان.  [العمومي

التأّشير على جميع الصّفحات وإمضاء 

المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاّريخ.

 

احب يرة صتسلّم جميع الوثائق المذكورة أعلاه في نسختين من ضمنها نسخة أصليّة تحمل كلاهما تأش

 الصفقة على جميع الصفحات وإمضائه وختمه في آخر صفحة مع بيان التاّريخ. 

 

  العروض طبقا للنّماذج المبينّة بكرّاسات الشّروطيجب أن تحرّر 

 

 :العينّات:  12الفصل 

 

لحة يتعين على كل مشارك في طلب العروض إيداع عينات من كل الفصول المشارك بها لدى... )مص

بل ة وذلك قرتونييعينها المشتري العمومي مع تحديد مكانها الجغرافي( بعد أن يتم وضعها بطرد أو علبة ك

 التاريخ الأقصى لقبول العروض.

 لأقساط.اجميع و تعتبر لاغية العروض التي لا تكون مصحوبة بعينات من الفصول المشارك فيها بالنسبة ل

ييم لية التقار عمو في صورة تلف إحدى العينات أو جميعها جزئيا أو كليا نتيجة الأعمال التي تدخل في إط

 بأي شكل من الأشكال. فإنه لا يحق للعارض المطالبة بتعويضها

 : مدّة صلوحيةّ العروض:  31الفصل 

 

 يصبح المشاركين ملزمين بعروضهم لمجرد تقديمها لمدّة:

 

 ( يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدّد لقبول العروض.60ستون) 
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  يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدّد لقبول 6 [ المشتري العمومييحدّدها ].....           

 العروض.          

 

 

 :الضمان الوقتي:   14الفصل 

 ...دينارا.[ المشتري العمومي]يحددّه صفقة متكونة من قسط وحيد: حدد مبلغ الضمان الوقتي ب   

 

صفقة متكونة من أقساط مختلفة: حدد مبلغ الضمان الوقتي بالنسبة لكل قسط يحدده المشتري العمومي     

 :7كما يلي

 القسط الأول: مبلغ...دينارا    

 القسط الثاني: مبلغ...دينارا    

 القسط الثالث: مبلغ...دينارا    

 القسط )ي(  : مبلغ...دينارا    
    

 ي صالحا لمدةّ:ويجب أن يكون الضمان الوقت

 

( يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محددّ لقبول العروض.60ستون)       

 يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محددّ لقبول العروض.  8[ المشتري العمومي ايحدّده].....     

 
 

 الإجراءات الماديةّ:إعتماد أ( في حالة 

 

في شكل مبلغ نقدي لدى المحاسب العمومي المكلّف بالدفع أو لدى العون المؤهل  9يودع الضمان الوقتي 

 .لذلك بالدينار التوّنسي 

يكون صادرا و  1يمكن تعويض الضمان الوقتي بالتزام كفيل بالتضامن طبقا للنموذج المدرج بالملحق عدد

 عن  مؤسّسة مالية مصادق عليها من قبل الوزير المكلف بالمالية. 

ومي العم يرجع الضمان الوقتي أو يوضع حدّ لالتزام الكفيل بالتضامن المعوّض له من قبل المشتري

 . نهائيبمجرد إمضاء عقد الصفقة من قبل المشارك الذي تمّ اختيار عرضه وبعد إيداعه الضمان ال

ام لتزلا يرجع المشتري العمومي الضمان المالي إلى المشاركين الذين أقصيت عروضهم أو يضع حداّ

 الكفيل بالتضامن المعوّض له بعد إختيار صاحب الصفقة.
 

 :إعتماد الإجراءات اللامّاديةّب( في حالة 

 

ق والمصاد الضّامنةالمالية تتولىّ المؤسسّة " تونيبس" الشراء العمومي على الخط في صورة إعتماد منظومة

مشتري ال ذكر]إرسال الضمان الوقتي عن طريق رابط خارجي إلى الماليةّ ب المكلف وزيرالمن قبل عليها 
 . ويمكن للعارض التثبت من صحّة عمليةّ التحّويل من مقرّه. [ العمومي

 

مضاء مجرد إلالتزام الكفيل بالتضامن المعوّض للضّمان الوقتي من قبل المشتري العمومي بيوضع حدّ 

 عقد الصفقة من قبل المشارك الذي تمّ اختيار عرضه وبعد إيداعه الضمان النهائي. 

                                                             
  6 لا يمكن أن يتجاوز هذا الأجل 120 يوما

  7 يمكن تحديد مبلغ الضمان الوقتي بصورة جزافية طبقا لأحكام الفصل 57 من الأمر المنظّم للصفقات العموميّة.

  8 نفس المدةّ التّي يحددّها  المشتري العمومي لصلوحيةّ العروض
 لا رجعة فيه ولا شرطي   9
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ع حداّ الضمان المالي إلى المشاركين الذين أقصيت عروضهم أو يض [ المشتري العمومي]ذكر يرجع 

 فيل بالتضامن المعوّض له بعد إختيار صاحب الصفقة.لالتزام الك

 

 :  :فتح الظروف  15الفصل 

 

 : ة لفتحواحد في جلسةاللجنة  القارة  لفتح الظروف المحدثة  بقرار من المشترى العمومي   تجتمع .أ

 

 ي و العرض المالي .الظروف الخارجية  و الظروف  المحتوية على العرض الفنّ         

 

 ".سقبولها عبر منظومة الشراء العمومي على الخط"  تونيب تمّ العروض الفنية و المالية التي         

ن بنفس لمبيّ اوذلك في اليوم والسّاعة المذكورين بإعلان الدعّوة إلى المنافسة بحسب ترتيب الأقساط 

 الإعلان.

 

  تكون جلسة فتح الظروف :

 

 ة.علنيّ         

 . 10غير علنيّة         

 

موا كل م يقدلويمكن للجنة فتح العروض عند الإقتضاء أن تدعو كتابيا أو على الخطّ المشاركين الذين 

 [ عموميلمشتري الا دهيحدّ ]الوثائق المطلوبة بما فيها الوثائق الإداريّة إلى استيفاء وثائقهم  في أجل .... 

تري للمش بمكتب الضبط  التابع وذلك عن طريق البريد مضمون الوصول أو البريد السريع أو إيداعها

 .حتىّ لا تقصى عروضهم [ المشتري العمومي]ذكر العمومي 

 

 

 حالات الإقصاء الآلي : ب.

 

: المجالات التاليةفي  آليا العروضتقصى اللجنة القارة لفتح الظروف   

 

  المسلمة بعد آخر اجل محدد لقبول العروض. الواردة أوالعروض 

  غرىأو الوثائق المثبتة للمؤسّسات الصّ تتضمن وثيقة الضمان  الوقتي  لمالعروض التي. 

 

 

 

 : تقييم العروض: 16الفصل 

 
مطابقة العروض :1. 16  

                                                             
  10 نظرا لمتطلبّات الأمن العام أو الدفّاع الوطني.
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يقصى كلّ عرض غير مطابق لموضوع الصّفقة وللشّروط والخاصّيات الفنيّة المدرجة بكرّاس الشّروط أو 

المشتري العموميالّذي يتضمّن تحفّظات لم يتمّ رفعها بطلب من   

 

 2.16: منهجيةّ تقييم العروض: 

 

 يتم تقييم العروض وفقا للإجراءات التالية:

 

, من ن الوقتيوالضما تتولىّ لجنة التقييم في مرحلة أولى التثبتّ, بالإضافة إلى الوثائق الإدارية  1.2.16

 اء. صحّة الوثائق المكوّنة للعرض المالي وتصحيح الأخطاء الحسابيّة والماديّة عند الإقتض

 
 إن بياناتفتعهد، ت وثيقة الوبيانا  قديريالتفصيل التّ  في حالة وجود تضارب بين بيانات جدول الأسعـار وبيانات

وكذلك  ,لمخالفةل وجوبـا البيانـات اوتعدّ يؤخذ بها, جدول الأسعـار هي التي  ضمنالأسعار المكتوبة بالأحرف 
 وذلك بإثبات المبلغ الحقيقي للصّفقة. ةالأخطاء الماديـة في العمليـات الحسابيـّ 

 

 ولا يحق للعارض تقديم أيّ اعتراض في الغرض.

 

 حدة. صل علىفوذلك بالنسبة لكل قسط أو ثم تتولىّ اللّجنة   ترتيب جميع العروض المالية تصاعديّا  

 

صاحب  م من قبلتتولى لجنة التقييم  في مرحلة ثانية التثبت في مطابقة العرض الفنّي المقدّ    2.2.16

 العرض المالي الأقلّ ثمنا على أساس:

 

الجذاذة الفنيّة المتضمّنة للمواصفات الفنيّة الدنيا المطلوبة بكرّاس الشروط الفنيّة الخاصّة. ويتعيّن على     

 تعميرها بكلّ دقّة.المشارك 

 

 مطابقة العينّة المرفقة للعرض.    

 

بالمواد الورقيّة طبقا المتعلقّة .نتائج تقرير التجارب بالنسبة للقسط عدد....... أو للفصول عدد........     

للشروط الفنية المطلوبة و المبينة بالجدول التالي مع إحترام تاريخ إجراء التجارب المذكور بالفصل عدد 

11. 
 

 ع/ر
 

 القسط أو الفصل
 الشروط الفنية المطلوبة

 (cmالمقاسات ) (%البياض ) )2gr/m(الوزن 

01 ....................... ............... ............... ............... 

02 ....................... ............... ............... ............... 

 ............... ............... ............... ....................... ي 

 

 .11عدد  به الفصلتصريح على الشرف بأصلية صنع المواد المسلّمة طبقا لما جاء      

 

 من الأمر  64من ضمن المعايير التّي جاء بها الفصل  المشتري العمومي يحددّها  ] معيار أو معايير    
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  .[المنظم للصّفقات العموميّة    

 

لفنّية اشروط وتقترح إسناده الصفقة في صورة مطابقة عرضه للخاصّيات والمواصفات المطلوبة بكرّاس ال

 المنصوص عليها أعلاه.الخاصّة وللشروط 

 

اس وبة بكرّ المطل للخاصّيات والمواصفاتو للشّروط أعلاه وإذا تبيّن أنّ العرض الفنّي المعني غير مطابق

ة حسب المنافس فنيّةالشروط الفنّية الخاصّة يتمّ إقصاؤه ويتمّ إعتماد نفس المنهجيّة بالنّسبة للعروض ال

  ترتيبها المالي التصّاعدي.

 

الصفقة:إسناد   

 

 : تتكون الصفقة من

 

 قسط وحيد : 

 طابقة مللعرض المالي الأقل ثمنا في صورة بالنسبة للقسط بجميع فصوله  تسند الصفقة

 صاحبمن طرف  المحتمل المقترحالشروط باعتبار التخفيض  الفنيّ لكرّاساتعرضه 

 العرض:

  بقة مطاة ثمنا في صور بالنسبة لجميع الفصول المكوّنة للقسط للعرض الأقلتسند الصفقة

من طرف صاحب  المحتمل المقترحالفني لكراسات الشروط باعتبار التخفيض  عرضه

 العرض.

 

يمكن للعارض الفوز بجميع الفصول                          

              

 فصل  [العمومييحددّه المشتري ]من عدد  ......…لا يمكن للعارض الفوز بأكثر من                         

 

 اربة الأفضل للمشتري  على أساس المقموضوع المنافسة  وبناءا عليه يتم إسناد الفصول                       

 la combinaison la plus avantageuse pour l’acheteurالعمومي )                       

public ) الصفقة.باعتبار   التخفيض المحتمل المقترح من طرف صاحب 

 

 :ملاحظة

بعد إسناد الفصول إلى العارض الأقل ثمنا  يتم إسناد الفصول المتبقية للمشاركين المواليين في الترتيب 

مالية الأقل للمشتري العمومي وبإعتبار سقف شريطة مطابقة عروضهم للشروط الفنية باعتبار الكلفة ال

 (le nombre maximum d’articles à attribuer à un seul candidat)الإسناد المعتمد 

 

 

 : أقساط مختلفة 

 

: جميع فصولهبفي  حالة إمكانية  حصول العارض  على قسط أو عدة أقساط   .1 
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مطابقة المالي الأقل ثمنا في صورة  باعتبار جميع فصوله للعرض تسند الصفقة بالنسبة لكل قسط

من طرف صاحب العرض. المقترح المحتملالفني لكراسات الشروط باعتبار التخفيض  عرضه  

 

 يمكن للعارض  الفوز   بجميع الأقساط 

 

  قسط  [يحددّه المشتري العمومي]لا يمكن للعارض الفوز بأكثر من عدد  

 

 laوبناءا عليه يتم إسناد الأقساط موضوع المنافسة على أساس المقاربة الأفضل للمشتري العمومي )

combinaison la plus avantageuse pour l’acheteur public باعتبار التخفيض المحتمل )

 . المقترح من طرف صاحب الصفقة

 :ملاحظة

ترتيب ين في المواليبعد إسناد الأقساط إلى العارض الأقل ثمنا  يتم إسناد الأقساط المتبقية للمشاركين ال

سقف  إعتباروب العموميشريطة مطابقة عروضهم للشروط الفنية باعتبار الكلفة المالية الأقل للمشتري 

 (le nombre maximum de lots à attribuer à un seul candidat) الإسناد المعتمد

   

إلى عارض و حيد:المكونة لكل قسط . في حالة عدم  إمكانية  إسناد جميع الفصول  2  

 

مطابقة الأقل ثمنا في صورة تنصّ عليه الصّفقة للعرض المالي  صفقة لكل فصل طبقا لماتسند ال

من طرف صاحب العرض. المحتمل المقترحالفني لكراسات الشروط باعتبار التخفيض  عرضه  

 

المكونة لكل قسطيمكن للعارض  الفوز   بجميع الفصول   

 

 [يحددّه المشتري العمومي]قسط  فصل من كلّ لا يمكن للعارض الفوز بأكثر من عدد  

 

 laموضوع المنافسة على أساس المقاربة الأفضل للمشتري العمومي ) الفصولوبناءا عليه يتم إسناد 

combinaison la plus avantageuse pour l’acheteur public باعتبار التخفيض المحتمل )

 le nombre maximum) وبإعتبار سقف الإسناد المعتمد المقترح من طرف صاحب الصفقة

d’articles à attribuer à un seul candidat) 

 

 :ملاحظة

ب ي الترتياليين فللمشاركين المو بقية فصول القسطإلى العارض الأقل ثمنا  يتم إسناد  الفصولبعد إسناد 

ر سقف إعتباوب شريطة مطابقة عروضهم للشروط الفنية باعتبار الكلفة المالية الأقل للمشتري العمومي

 (le nombre maximum d’articles par lot à attribuer à un seul candidat) الإسناد المعتمد
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 : : الحلول البديلة17الفصل

يمكن للمشارك تقديم حلّ أو حلول بديلة تتضمّن خاصيّات فنيّة مختلفة عن الحلّ الأساسي على أن يقدمّ 

.عرضا مطابقا للحلّ الأساسي وأن لا يدخل الحلّ البديل تغييرات جوهريّة على الحاجيّات  

كلّ الوثائق المفيدة.البديل كلّ البيانات والإيضاحات المتعلقّة به وأن يكون مدعّما ب ويجب أن يشمل الحلّ   

 

 لا تقبل الحلول البديلة.

 

 : صحّة العروض:  18الفصل 

     في حالة إعتماد الإجراءات الماديّة:

 

والتفصيل التقّديري يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهّد وجدول الأسعار 

 والقائمة التفّصيلية للأسعار الفردية.

د صل عديجب أن يؤشّر العارض أو المفوّض في حالة مجمع على جميع صفحات الوثائق المذكورة بالف

ده يحدّ .....]بالحبر وأن يمضي ويختم آخر صفحة. ويعدّ المشارك نظيرا من العرض الأصلي وعدد 11

ع لمعتمد ماموذج من الوثائق المطلوبة للعرض تلحق بوثيقة التعهّد حسب النّ  ... نسخة[ المشتري العمومي

 ذكر عبارة "أصل" أو "نسخة" بصفة واضحة حسب الحالة. وفي صورة وجود تضارب بين الوثائق

ص لأشخااالأصلية والنسخ ترجح الوثائق الأصلية. وتختم الصفحة الأخيرة وتمضي من قبل الشخص أو 

 سخ.ع النباسم المشارك حسب الحالة. ويجب على المشارك ختم العرض الأصلي وجمي المؤهلين للإمضاء

 

 

     في حالة إعتماد الإجراءات اللاماديّة:

 

مة ي والقائقديريجب أن تحرّر العروض بكاملها بما في ذلك وثيقة التعهّد وجدول الأسعار والتفّصيل التّ 

بات مة من إثالمنظو [ على الخطّ. وتمكّن المشتري العمومي]ذكر التفّصيليّة للأسعار الفرديّة و ترسل إلى 

يّة. لإلكتروندقة االإرسال وتاريخه وساعته. وبمجرّد إرساله يتمّ توقيعه الكترونيا عن طريق بطاقة المصا

رض وفي صورة تجاوز العرض الحجم الأقصى المسموح به فنياّ, يمكن للعارض تقديم جزء من الع

 لمساس من محتواه ووحدته وذلك في الآجال المحددّة لقبول العروض.خارج الخطّ دون ا

 

 : إجراءات الإعلام بالصفقة والتبّليغ: 19الفصل  

 

 ويتحتمّ لى الخطّ عا أو يتم إعلام المشارك الذي تمّ اختياره في العنوان المبيّن بوثيقة التعّهّد كتابي .
 جراءاتأياّم الموالية استكمال جميع الإ[ المشتري العموميعدد يحدّده ] عليه في غضون...

 عقد الصفقة:إمضاء مشروع المتعلقّة ب

ة ييوما الموال ....[يحددّه المشتري العمومي ] خلال ال.....[  ذكر المشتري العمومي  ]وإيداعه لدى  -

 للإعلام. 

 أو إرساله عبر منظومة الشراء العمومي على الخط تونيبس بعد إمضائه الكترونيا -

جز ح [ ميالمشتري العموذكر  ]وفي صورة عدم إمضائه العقد عند إنقضاء الفترة الممنوحة, يحقّ ل 

 الضمان الوقتي والعدول عن إسناده الصفقة.
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 يتمّ ....[ المشتري العموميذكر  ] من قبل.... 11على إثر المصادقة على الصفقة وإمضائها ,.

تبليغ الصفقة إلى صاحبها بكل طريقة ماديّة مقابل وصل إيداع ممضى من صاحبها أو من ينوبه 

 أو لا ماديّة تعطي تاريخا ثابتا لهذا التسليم. 

( يوما 20ن )يتعيّن على صاحب الصفقة القيام بإجراءات التسجيل وإيداع الضمان النهائي خلال العشري

لشراء ومة امنظ من طرف المؤسسة الماليّة الضّامنة على الخطّ عن طريق الموالية للتبليغ أو إرساله

 رابط خارجي إلى العمومي على الخط عبر 

 .[ المشتري العموميذكر  ]

ذن يم ّإيجب على صاحب الصفقة اتخاذ كل الإجراءات الضروريّة لضمان انطلاق الإنجاز بمجرّد تسل

 المصلحة ببداية الإنجاز.

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                                             

أيّام عمل من تاريخ نشر الإعلان عن الإسناد أو تبليغ القرار الصّادر عن المشتري العمومي  [ 5].... إلّا بمرور خمسة [ المشتري العمومي ] الصفقة من طرف....لا يمكن إمضاء  11 

 ة.المنظّم للصّفقات العموميّ من الأمر  180في صورة تظلّم المشارك المعني سواء كان هذا القرار بالرّفض الصّريح أو بالرّفض الضّمني وفقا للفصل 
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 الملاحق قائمة

                 1ملحق عدد 

 بالتضامنكفيل التزام ال نموذج

 المعوّض للضّمان الوقتي

 
 .........................................................................................(.......1) أسفله نحن الممضون - الممضي أسفله ينإ

بصفتنا  - بصفتيعملا 

(2)................................................................................................................................................ 

 . ..................................................................(....................................................3نشهد أن ) - أشهد: أولا

مارس  13رخ في المؤ 2014لسنة  1039من الأمر عدد  113بالفصل  عملا الوزير المكلف بالمالية منعليها  - قة عليهداصتمت الم

 .......................................................(3) وأنسحبها  قة لم يقعداصالصفقات العمومية وأن هذه الم المتعلق بتنظيم 2014

 ان القارالضمغ ........ مبل.......... .... بتاريخ............للبلاد التونسية حسب وصل عدد . ى أمين المال العامدل أودعت - أودعقد 

 .إرجاعهع ـم يقلهذا الضمان الأمر المشار إليه وأن  من 113المنصوص عليه بالفصل ودينار(  5000قدره خمسة آلاف دينار )الذي 

 (................5بـ ) ..........والقاطن( ...............4) بالتضامنة شخصية وبصف نكفلأننا  - ني أكفلنأ، نصرح – أصرح: ثانيا

 (7طرف ) .....من( ........................المعلن عنه بتاريخ............6بعنوان مبلغ الضمان الوقتي قصد المشاركة في )

 .....................................................والمتعلق ب..............................حدد مبلغ الضمان الوقتي ب................

 بالأرقام(.)ار ني...........د..........................دينار )بالأحرف(, وب......................................................

 .....(....6) بعنوانمدينا به صاحب الصفقة ثالثا: ألتزم _ نلتزم بدفع المبلغ المضمون فيه المذكور أعلاه والذي قد يكون 

 ق.مسب و قضائيأي إجراء إداري أالقيام بأو  تنبيه ودون المشتري العموميتقدم به يعند أول طلب كتابي ..................

                                                         بول العرض. حدد لقيبقى هذا الضمان صالحا لمدة.................................يوما ابتداءا من اليوم الموالي لآخر أجل م

 ................في.حرر ب............                                                             

_____________________________ 

 .لممضينل لممضي أوواللقب ل سم( الا1)

 .المؤسسة الضامنة الاسم الاجتماعي وعنوان( 2)

 .الضامنة الاسم الاجتماعي للمؤسسة( 3)

 .اسم صاحب الصفقة( 4)

 .الصفقة عنوان صاحب( 5)

  .شتري العموميالم( 6)

 .القباضة المالية ذكر مراجع التسجيل لدى( 7)

 .موضوع الصفقة( 8)
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  2ملحق عدد 

 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك

 

                      .......................................الاسم واللقب أو الإسم الإجتماعي : ..............................................

                     .............................................: ............................................................... الشكل القانوني

                      .............................................عنوان المقر : ..................................................................

 ...........................................الهاتف : ................................الفاكس : ..............................

  ...........................................العنوان الالكتروني : ...........................................................

 .........................................قيمة رأس المال وتركيبته :.......................................................

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

                      ...................................مرسم بالسجل التجاري تحت عدد : ..................................................

   .........................................رقم المعرف الجبائي : ...........................................................

 ........: ..................................................................................12عدد أعوان  التأطير الفني

 ....................الشخص المفوض لإمضاء وثائق العرض )الاسم واللقب والخطة(...........................

                      

 حرر ب..............في........................

 (رك وختمهلمشاء ا)إمضا                                                                         

 

 

 

 : في صورة تجمع المزودين, يجب على كل عضو تقديم الوثيقة الخاصة به. ملاحظة

 

 

 

                                                             
 (BTPيتم اعتماد الفنيين المتحصلين على الأقل على شهادة "مؤهل تقني فني" )  12
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 3ملحق عدد 

 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات إبرام الصفقة

 

 ..........................والخطة(..........................................إني الممضي أسفله )الاسم واللقب 

 ...........................ممثل شركة )الاسم الاجتماعي والعنوان(............................................

 ................................المرسمة بالسجل التجاري ب................................تحت عدد.........

 ...........................المعين محل مخابرتها ب )العنوان الكامل(..........................................

 العارض".يلي" ....................................................................المسمّى فيما

 

ا قصد و هدايأبعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود  تعهّدقيامي وأأصرّح على شرفي بعدم 
 أولتواطؤ ل أو اإنجازها والابتعاد على ممارسة التحيّالتأثير على مختلف إجراءات إبرام الصفقة ومراحل 

 .قصد الحصول على الصّفقةالإكراه 

 

 

 

 

 حرر ب..............في........................

 ك وختمه(لمشارا)إمضاء                                                                          

 

 

 : في صورة تجمع المزودين, يجب على كل عضو تقديم الوثيقة الخاصة به.ملاحظة
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 4ملحق عدد 

 

 تصريح على الشرف بأن المشارك لم يكن عونا عموميا لدى المشتري العمومي

 

 ..........................الممضي أسفله )الاسم واللقب والخطة(.......................................... إني

 ...........................ممثل شركة )الاسم الاجتماعي والعنوان(............................................

 ....................................تحت عدد.................المرسمة بالسجل التجاري ب....................

 ...........................المعين محل مخابرتها ب )العنوان الكامل(..........................................

 العارض".يلي" ....................................................................المسمّى فيما

 أصرّح على شرفي :

 

بأني وبأن صاحب المؤسسة أو المسير أو الذي له مسؤولية في التصرف أو في التسويق أو أحد 
أو وكيل بيع المصنعّ لم نكن أعوانا  % 30المساهمين الأساسيين في رأس المال بنسبة تساوي أو تفوق 

 .13العمل مدّة خمس سنوات على الأقلّ عموميين لدى المشتري العمومي لم تمض عن انقطاعهم عن 

 

 

 حرر ب..............في........................

 ك وختمه(لمشارا)إمضاء                                                                          

 

 

 : في صورة تجمع المزودين, يجب على كل عضو تقديم الوثيقة الخاصة به.ملاحظة

 

 

 

 

 

  

                                                             
  13 باستثناء أصحاب المؤسسات التي تمّ بعثها بصيغة الإفراق وفقا للقوانين والتراتيب الجاري بها العمل.
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  5ملحق عدد 

 

 قائمة في الأقساط )أو الفصول ( المشارك فيها

 

...........................إنيّ الممضي أسفله)الاسم واللقب والصفة(........................................ -  

 ...........................والعنوان(............................................ممثل شركة )الاسم الاجتماعي 

 

 أصرّح أني أشارك في الأقساط التالية :

 

 .......................القسط )أو الفصل( عدد ...................................المتعلق ب.......... .1
 ..........................................المتعلق ب..........القسط )أو الفصل( عدد ................ .2
 .......................القسط )أو الفصل( عدد ...................................المتعلق ب.......... .3
 ......................ب...........القسط )أو الفصل( عدد ...................................المتعلق  .4
 .......................القسط )أو الفصل( عدد ...................................المتعلق ب.......... .5

 
 

 حرر ب................في................
   ختمه()إمضاء المشارك و                                                           
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 6ملحق عدد 

 

 تصريح على الشرف بأصلية المواد المسلمة

 

 

 ..........................إني الممضي أسفله )الاسم واللقب والخطة(..........................................

 ...........................والعنوان(............................................ممثل شركة )الاسم الاجتماعي 

 ........................المرسمة بالسجل التجاري ب................................تحت عدد.................

 ...........................الكامل(..........................................المعين محل مخابرتها ب )العنوان 

 العارض".يلي" ....................................................................المسمّى فيما

 أصرّح على شرفي بأن المواد المسلمة بالنسبة لفصول :

 القسط عدد... : )ذكر مكونات القسط(

 لقسط عدد... : )ذكر مكونات القسط(ا

 القسط عدد... : )ذكر مكونات القسط(

 أصلية ومطابقة للمقتضيات الفنية التعاقدية.

دم عوأتعهد بمقتضى هذا التصريح بتحمل جميع مصاريف الإختبارات أو التحاليل في صورة ثبوت 
 مطابقتها.

 

 حرر ب................في................
 ختمه(  )إمضاء المشارك و                                                           
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 7ملحق عدد 

 وثيقة التعّهّد14

 )القسط عدد 15 ...(

 طلب عروض عدد.....

 

 - إنيّ الممضي )الاسم واللقب والخطة(16...................................................................

.........................المتصرّف باسم ولحساب :........................................................ -  

......................المرسم بالسجل التجّاري ب.......................................تحت عدد : ..... -  

..............دد : ..........................المنخرط بالصندوق الوطني للضّمان الإجتماعي تحت ع -  

...........................المعرف الجبائي عدد........................................................... -   

.....................المعين محل مخابرته ب)ذكر العنوان الكامل(.......................................  -  

............................بصفتي : .......................................................................  -  

  

  وبعد الإطلاع على جميع الوثائق الآتي ذكرها17 والمكونة لملف طلب العروض المتعلق بالتزود بمواد 

... )يحددها المشتري العمومي(... :مكتبيّة  

 الشروط الإدارية الخاصةكراس  .1

 كراس الشروط الفنية الخاصة .2

 جدول الأسعار .3

 التفصيل التقديري .4

 وبعد أن قدرت على مسؤوليتي طبيعة وشروط المواد المزمع تسليمها.  

 أتعهد وألتزم بما يلي :

 

 

 
                                                             

  تقديم وثيقة تعهد وحيدة تغطي كامل الفصول المشارك فيها.حسب الفصول فإنهّ يتم صورة اعتماد صيغة المشاركة  في 14
  التقسيط.صورة اعتماد صيغة  في 15
   المجمع. بيعةفي صورة تعدد المزودين يجب إدراج عبارة : نحن الممضون أسفله نتعهّد بصفتنا متجمّعين متضامنين أو بصفتنا متجمّعين شركاء وذلك حسب ط 16

  17 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الإقتضاء
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 ويتوزع المبلغ كما يلي :
 

  الأرقام(لم وبمبلغ الصفقة دون اعتبار الأداء على القيمة المضافة )المبلغ بالدينار بلسان الق -
............................................................................................................... 

 ..........................لسان القلم وبالأرقام(...مبلغ  الأداء على القيمة المضافة )المبلغ بالدينار ب   -
............................................................................................................... 

 قام( بالأرومبلغ الصفقة باعتبار الأداء على القيمة المضافة )المبلغ بالدينار بلسان القلم  -
............................................................................................................... 

 
 يالتقدير تفصيلويتأتى هذا المبلغ من تطبيق الأثمان الفردية المقترحة على الكميات المقدرة ضمن ال

 
 .18لأثمان الصفقة ......( قبول الطبيعة 1

موضوع الصفقة خلال مدة قدرها ... )يحددها المشتري العمومي( ... من تاريخ ( تسليم المواد 2

 وفقا لما تنص عليه كراس الشروط الإدارية الخاصة. ...19)يحددها المشتري العمومي(
 قة.( تطبيق جميع البنود المدرجة بكراس الشروط الإدارية الخاصة التي تكون جزءا من الصف3

 الموالي ن اليومم)يحددها المشتري العمومي( ... يوما ابتداءا  التعهد مدة...( الإبقاء على شروط هذا 4

 لآخر أجل مدد لقبول العروض.
كس بوت ع( أشهد أنني لست )أو أن الشركة التي أمثلها ليست ( في حالة حجز قانوني. وفي صورة ث5

 .أمثلها( التي ؤولية الشركةذلك, فإنه يمكن فسخ الصفقة بصفة آلية وانجازها على مسؤوليتي )أو على مس
لبنك أو وح بايدفع المشتري العمومي المبالغ المستحقة بموجب عقد الصفقة بتحويلها إلى الحساب المفت

بنكية أو لهوية الذكر االبريد : ..........................تحت عدد : ..................................)
 البريدية(

 حرر ب..............في........................                                  
 )إمضاء المشارك وختمه(                                    

 

 )يكتب المشارك بخط اليد "عبارة للمشاركة في طلب العروض"(

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                             
  18  التقيدّ بما تمّ التّ نصيص عليه بخصوص طبيعة الأثمان بالفصل عدد )13( من كراس الشّروط الإداريّة الخاصّة.

  19  تبليغ الصفقة أو إصدار إذن تبليغ بطاقة الطلب المعنية.
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 8ملحق عدد 

 وثيقة التعّهّد20

 صفقة إطاريةّ

 )القسط عدد ...21(

 طلب عروض عدد.....

 

 - إنيّ الممضي  )الاسم واللقب والخطة(22................................................................

.......................المتصرّف باسم ولحساب :........................................................ -  

....................ب.......................................تحت عدد : .....المرسم بالسجل التجّاري  -  

..............المنخرط بالصندوق الوطني للضّمان الإجتماعي تحت عدد : .......................... -  

......................المعين محل مخابرته ب)ذكر العنوان الكامل(...................................... -  

...........................بصفتي : ........................................................................ -  

  

بمواد والمكونة لملف طلب العروض المتعلق بالتزود  23وبعد الإطلاع على جميع الوثائق الآتي ذكرها  

 (... :... )يحددها المشتري العموميمكتبيّة

 كراس الشروط الإدارية الخاصة .1

 كراس الشروط الفنية الخاصة .2

 جدول الأسعار .3

 التفصيل التقديري .4

 القائمة التفصيلية للأسعار  .5

 إضافة وثائق أخرى عند الإقتضاء(....................................)يمكن  .6

 وبعد أن قدرت على مسؤوليتي طبيعة وشروط الطلبات المزمع تسليمها.

 أتعهد وألتزم بما يلي: ( 1

 المبلغ السنوي الأقصى و قدره ... )المبلغ بالدينار بلسان القلم وبالأرقام( ... -

 المبلغ السنوي الأدنى وقدره ... )المبلغ بالدينار بلسان القلم وبالأرقام( ... -

 وفيما يلي التوزيع النوعي للمبلغين المذكورين:

                                                             
  20  في صورة اعتماد صيغة المشاركة حسب الفصول فإنّه يتم تقديم وثيقة تعهد وحيدة تغطي كامل الفصول المشارك فيها

  21  في صورة اعتماد صيغة التقسيط

  22  في صورة تعدد المزودين يجب إدراج عبارة : نحن الممضون أسفله نتعهّد بصفتنا متجمّعين متضامنين أو بصفتنا متجمّعين شركاء وذلك حسب طبيعة المجمع

  23  يمكن إضافة وثائق أخرى عند الإقتضاء
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اعتبار الأداء على القيمة المضافة ... )المبلغ بالدينار بلسان  المبلغ الأقصى السنوي للصفقة دون     
 القلم وبالأرقام( ...

لغ بم..باعتبار المبلغ الأداء على القيمة المضافة... )المبلغ بالدينار بلسان القلم وبالأرقام( . -
 الأقصى للصفقة.

لقلم ار بلسان لدينا)المبلغ باالمبلغ الأقصى السنوي للصفقة باعتبار الأداء على القيمة المضافة ...  -
 وبالأرقام( ...

المبلغ الأدنى السنوي للصفقة دون اعتبار الأداء على القيمة المضافة ... )المبلغ بالدينار بلسان القلم  
 وبالأرقام( ...

ى لغ الأدنبم..باعتبار المبلغ الأداء على القيمة المضافة... )المبلغ بالدينار بلسان القلم وبالأرقام( . -
 للصفقة.

القلم  ار بلسانالدينالمبلغ الأدنى السنوي للصفقة باعتبار الأداء على القيمة المضافة ... )المبلغ ب -
 وبالأرقام( ...

فصيل ن التوتتأتى هذه المبالغ من تطبيق الأثمان الفردية المقترحة على الكميات المقدرة ضم
 التقديري.

 .24لأثمان الصفقة ..... ( قبول الطبيعة2

تسلبم المواد موضوع الصفقة خلال مدة قدرها ... )يحددها المشتري العمومي( ... يوما من تاريخ ( 3

 وفقا لما تنص عليه كراسات الشروط الإدارية الخاصة. 25)يحددها المشتري العمومي( ...  ...

 قة.( تطبيق جميع البنود المدرجة بكراس الشروط الإدارية الخاصة التي تكون جزءا من الصف4

والي ليوم الممن ا ( الإبقاء على شروط هذا التعهد مدة ... )يحددها المشتري العمومي( ... يوما ابتداءا5

 لاخر أجل لقبول العروض.

كس بوت ع( أشهد أنني لست )أو أن الشركة التي أمثلها ليست ( في حالة حجر قانوني. وفي صورة ث6

 مثلها(.أالتي  على مسؤوليتي )أو على مسؤولية الشركةذلك, فإنه يمكن فسخ الصفقة بصفة الية وانجازها 

 البنك أو)وح ب يدفع المشتري العمومي المبالغ المستحقة بموجب عقد الصفقة بتحويلها إلى الحساب المفت
 ة..)ذكر الهوي............البريد( : ........................................تحت عدد : ....................

 ية أو البريدية(.البنك

 .............حرر ب..............في...........                                                

 ()إمضاء المشارك وختمه                                                            

 )يكتب المشارك بخط اليد عبارة : " صالح للمشاركة في طلب العروض"(

 

 

 

                                                             
  24  التقيدّ بما تمّ التنّصيص عليه بخصوص طبيعة الأثمان بالفصل عدد )13( من كراس الشّروط الإداريّة الخاصّة

  25  تبليغ الصفقة أو إصدار إذن تبليغ بطاقة الطلب المعنية.
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 9ملحق عدد 

 

 نموذج التفصيل التقديري

 

 الثمن الجملي الثمن الفردي 26الكمية الوحدة الفصل العدد
 دون اعتبار

 أ ق م 
 باعتبار
 أ ق م

 دون اعتبار
 أ ق م 

 باعتبار
 أ ق م

1.         

2.         

3.         

4.         

5.         

6.         

7.         

8.         

9.         

10.         

11.         

12.         

13.         

14.         

15.         

16.         

17.         

18.         

19.         

20.         

   الجملة

 

 

 

 

 

 

 

                                                             
  26 يحددّها المشتري العمومي 
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   10ملحق عدد 

 بالتضامنكفيل التزام ال نموذج

 المعوض للضمان النهائي

 )صفقة لا تنص على أجل ضمان (
 

 ...................(...........................................................1) أسفله نحن الممضون - الممضي أسفله ينإ

 ................................................................................................(2بصفتنا ) - بصفتيعملا 

 قة عليهداصملاتمت ........ ..........................................................(.............................3نشهد أن ) - أشهد: أولا

المتعلق  2014مارس  13المؤرخ في  2014لسنة  1039من الأمر عدد  113بالفصل  عملا الوزير المكلف بالمالية منعليها  -

  وأنسحبها  قة لم يقعداصالصفقات العمومية وأن هذه الم بتنظيم

(3).................................................................................................................... 

 ان القارالضمغ ........ مبل.......... .... بتاريخ............للبلاد التونسية حسب وصل عدد . ى أمين المال العامدل أودعت - أودعقد 

 .إرجاعهع ـلم يق الأمر المشار إليه وأن هذا الضمان من 113المنصوص عليه بالفصل ودينار(  5000قدره خمسة آلاف دينار )الذي 

 ...............( ................................4) بالتضامنة شخصية وبصف نكفلأننا  - ني أكفلنأ، نصرح – أصرح: ثانيا

 .............................................................................................( ...............5والقاطن بـ )

 بتاريخ.... ............( .........6بصفته صاحب الصفقة عدد ........... المبرمة مع ) بهلتزم الذي ا النهائيمبلغ الضمان وان عنب

 ..................( ............8ة بـ )المتعلقو (..................... 7) اليةوالمسجلة بالقباضة الم .................

............................................................................................................................. 

..... ............................................. من مبلغ الصفقة وهو ما يوافق %النهائي بنسبة ....... ن اضمالبلغ حدد م

 .بالأرقام() دينار .......و.................................................  ،بالأحرف(دينار )...............................

 ةالصفق بعنواننا به مديصاحب الصفقة يكون  قد يذوال أعلاه المذكورفيه و المضمون بدفع المبلغوبالتضامن  ،نلتزم – ألتزم: ثالثا

ه هما كان سببمرة أي دفع أن يكون لي )لنا( إمكانية إثا دونالمشتري العمومي تقدم به يعند أول طلب كتابي المشار إليها أعلاه وذلك 

 مسبق. أي إجراء إداري أو قضائيالقيام بأو  تنبيه ودون

شرط لاغيا تضامن لالتزام الكفيل بالصبح ي ،المشار إليه أعلاه 2014لسنة  1039من الأمر عدد  108عملا بأحكام الفصل : رابعا

 لصفقة.بانقضاء أربعة أشهر ابتداء من تاريخ قبول الطلبات حسب مقتضيات اوفاء صاحب الصفقة بجميع التزاماته وذلك 

 ولمضمونة الوصومعللة رسالة بمقتضى المذكور أعلاه العمومي قبل انقضاء الأجل المشتري وإذا تمّ إعلام صاحب الصفقة من قبل 

من. وفي كفيل بالتضالتزام الا، يتمّ الاعتراض على انقضاء بجميع التزاماتهه لم يف بأن، أو بأية وسيلة تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام

 لة رفع اليد يسلمها المشتري العمومي.إلا برساهذه الحالة لا يصبح التزام الكفيل بالتضامن لاغيا 

 ......................حرر بـ .................. في                                                          

_____________________________ 
 .لممضينل لممضي أوواللقب ل سم( الا1)
 .المؤسسة الضامنة الاسم الاجتماعي وعنوان( 2)
 .الضامنة الاسم الاجتماعي للمؤسسة( 3)
 .اسم صاحب الصفقة( 4)
 .الصفقة عنوان صاحب( 5)
  .شتري العموميالم( 6)
 .القباضة المالية ذكر مراجع التسجيل لدى( 7)
 .موضوع الصفقة( 8)
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 11ملحق عدد 

 بالتضامنكفيل التزام ال نموذج

 لتسبقةبعنوان ا
 ............................................................................ (1) أسفله نحن الممضون - الممضي أسفله ينإ

 ............................................................................................... (2) بصفتنا – بصفتيعملا 

 – قة عليهداصالم تمت .................................................................................................( 3) أن نشهد  - أشهد: أولا

 متعلق بتنظيمال 2014مارس  13المؤرخ في  2014لسنة  1039من الأمر عدد  113بالفصل  عملا الوزير المكلف بالمالية من عليها
( 3) وأنسحبها  قة لم يقعداصالم وأن هذه الصفقات العمومية

................................................................................................................................. 

ضمان لامبلغ  .......................... بتاريخ ................. وصل عددالللبلاد التونسية حسب  ى أمين المال العامدل أودعت –أودع قد 

 .إرجاعهن لم يقع الأمر المشار إليه وأن هذا الضما من 113دينار( المنصوص عليه بالفصل  5000) قدره خمسة آلاف ديناروالقار 

 ..........................................................( 4) بالتضامنة شخصية وبصف نكفلأننا  - ني أكفلنأ - نصرح - أصرح: ثانيا

 .................................................... (5) بـوالقاطن 

 ...................ة عدد احب الصفقصبصفته  بهلتزم مبلغ التسبقة الذي اوان عنب........................................................... 

( 7) اضة الماليةمسجلة بالقبوال ................................ بتاريخ ......................................... (6المبرمة مع )

 ـ ..................................ب المتعلق  .....................................

 (.)بالأرقام ادينار ....................................................................و   بالأحرف(،) ادينار بلغ التسبقةحدد م

الصفقة  وانمدينا به بعن صاحب الصفقةيكون  ذي قدوالأعلاه المذكور المضمون فيه بدفع مبلغ التسبقة ، بالتضامن نلتزم – ألتزم: ثالثا

ه هما كان سببرة أي دفع ملنا إمكانية إثا –أن يكون لي  دونلمشتري العمومي اتقدم به يند أول طلب كتابي المشار إليها أعلاه وذلك ع

 .مسبق أي إجراء إداري أو قضائيالقيام بأو مسبق  تنبيهودون 
 مشتري العمومييحدده ال ) لفصلل طبقا استرجاع المشتري كامل مبلغ التسبقة التسبقة بعد وان عنتزام الكفيل بالتضامن بلويوضع حدّ لا

 كراس الشروط الإدارية الخاصة. من (

 .............حرر بـ .................. في

 ( المؤسسة المالية وختمهاإمضاء  ) 
_______________ 

 .ممضينلل وألممضي واللقب ل سم( الا1)
 .المؤسسة الضامنة الاسم الاجتماعي وعنوان( 2)
 .الضامنة الاسم الاجتماعي للمؤسسة( 3)
    .الصفقةصاحب سم ( ا4)
 .صاحب الصفقةعنوان ( 5)
  .المشتري العمومي( 6)
 .( ذكر مراجع التسجيل لدى القباضة المالية7)
  .( موضوع الصفقة8)

 

 12ملحق عدد 

 بصحّة المعطيات وباحترام شروط المشاركةتصريح على الشرف 

 

 ..........................والخطة(..........................................إني الممضي أسفله )الاسم واللقب 

 ...........................ممثل شركة )الاسم الاجتماعي والعنوان(............................................

 عدد.........................................المرسمة بالسجل التجاري ب................................تحت 
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 ...........................المعين محل مخابرتها ب )العنوان الكامل(..........................................

 العارض".يلي" ....................................................................المسمّى فيما

 

عدم  ى شرفي بصحّة المعطيات المدرجة في العرض وبإحترام شروط المشاركة بما في ذلكأصرّح عل

اري بها العمل من اجل خرق القوانين والتراتيب الج 4الإدانة قضائيا خلال الأجل المحدّد بالفصل عدد 

 في مجال التشّريع الإجتماعي وحماية المحيط والبيئة .

 

 

 .............حرر ب..............في...........

 ك وختمه(لمشارا)إمضاء                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  13ملحق عدد

 

 أنموذج لوثيقة جدول الأسعار الفردية

 

 الثمن بلسان القلم الفصل العدد
)دون اعتبار الأداء على القيمة 

 المضافة(

 الثمن بالأرقام
)باعتبار الأداء على القيمة 

 المضافة(

1.     
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2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

-    

-    

-    

-    

-    

-    

-    

-    

-    

-    

-    

-    

    إلخ

 

 حرر ب..............في........................

 المشارك وختمه( )إمضاء                                                                           
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II.  الشروط الإداريةّ الخاصّة 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 أحكـــــــام عــــــامّة
 

 :الأطراف المتعاقدة 1الفصل 
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 أبرمت هذه الصفقة بين:
...................................................................................) المشتري العمومي(  -

 ...... )الإسم والصفة(.........................ممثلّ في شخص السيّد................................
 

 من جهة 
 (لصفةاو .... ) الإسم..............................................و السيّد......................................

 احبة الصفقة(  مؤسسة، صسم الممثلّ عن  ...................................................................) ا

     من جهة أخرى

     

 في صورة التعاقد مع مجمع

 وأعضاء المجمّع 

 المتضامن 

 شركاء

 المتكوّن من : 

 فة(صل. ) الإسم وا............السيّد..................................................................... -
 ئيس المجمع( رمؤسّسة، سم الا................................) ...ممثلّ عن  .................................

 ة(فص) الإسم وال ...........................................................و السيّد...................  -
 لعضو الثاني  (  ؤسّسة، ام المممثلّ عن  ..................................................................) اس

 سم والصفة(لإا )........... ......و السيّد............................................................   -
 ............................. ) اسم المؤسّسة، العضو الثالث  (  ..ممثلّ عن  .................................

   

 .ا.......................) ذكراسم المفوض(مفوّض وعينّ المجمع    

 

 :: موضوع كراس الشروط الإدارية الخاصّة 2الفصل 

 

يتضمّن كراس الشروط الإدارية الخاصّة أحكاما إدارية تطبق على الصفقة موضوع طلب العروض 

  .3المشار إليه بالفصل عدد

 : 27: موضوع طلب العروض ومحتواه 3الفصل 

 

                                                             
  قصى للأقساط أو تحديد العدد الأوإلى أقساط  ات المشترين العموميّين المعنيّين وضبط الكمّيّات وتوزيعهاأو مركزيّة الشّراء فإنهّ يتعيّن تجميع شراء صورة إعتماد الصّفقة العامّة في  1

 بكافةّ إجراءات  راءات والقيامولىّ تجميع شوميّين المعنيّين يتممكن إسنادها إلى نفس المشارك. كما يجب بالنّسبة للصّفقة العامّة تعيين مفوّض وحيد عن كلّ المشترين العمالفصول ال    

 لصّفقات الخاصّة إلى اعامّة وتبليغ لصّفقة المركزيّة الشّراء نظرا لإختصاصها وتجربتها في موضوع الصّفقة القيام بجميع الإجراءات المتعلّقة بإبرام ا الصّفقة العامّة. في حين تتولى    

       ين المعنيين.المشترين العمومي   
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.يتمثلّ موضوع طلب العروض في التزوّد بمواد مكتبيّة  

المتعلقّة المواصفات الفنيّة  )بإعتماد المراجع(  أوويبيّن كراسات الشروط الفنيّة الخاصّة بدقّة الخاصيّات 

.اقتناؤها المزمع مكتبيّةبالمواد ال  

 : المواصفات: 4الفصل 

   
يجب أن تكون المواد المكتبيةّ موضوع الصّفقة مطابقة:    

للمواصفات الوطنيةّ.      

[ يحدّدها المشتري العمومي ]لوثائق مرجعيةّ أخرى معادلة           

[ يحدّدها المشتري العمومي ] للمواصفات....    

 :28المكوّنة للصفقة وترتيبها التفّاضليوثـائـق ال  :5 الفصـل

 

 :تشتمل الوثائق المكونة للصفقة على

 ، وثيقة التعهد  1-

                      ،   كراس الشروط الإدارية الخاصة  2 -

 الفنية الخاصة،  الشروطكراس  3 -

                                       ،.  .....29[يحدّدها المشتري العمومي  ]... .... الوثائق الأخرى:مختلف -4 

 جدول الأسعار ،  5 -

 قديري،التفصيل التّ   6- 

 القائمة التفصيلية للأسعار ، 7 -

 ، العامة فنيةكراس الشروط ال 8 -

 .التزود بمواد عادية وخدماتكراس الشروط الإدارية العامة المطبق على صفقات  -9

 ه. ترجّح الوثائق حسب ترتيبها أعلافي حالة وجود تضارب أو اختلاف بين الوثائق المكونة للصفقة 

 :الوثائق التعاقدية اللاحقة لإبرام الصفقة: 6الفصل 

 

لملاحق ا جميع ، وتكون الصفقة الأصلية معالاقتضاءبعد إبرام الصفقة، يمكن تعديلها بواسطة الملاحق عند 

 ة ملفا وحيدا.الموالي

                                                             
  28  ما لم تنص كراسات الشروط على خلاف ذلك

  29   إذا تمّ التنّصيص على الصّبغة التعّاقديّة لهذه الوثائق
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 :الوثائق الواجب تسليمها لصاحب الصفقة : 7الفصل 

 
 بمجرد الإعلام بإسناد الصفقة، 

قة التعهد للأصل من وثي مشهود بمطابقتها نظائر سبعمقابل وصل و مجانا[إسم المشتري العمومي  ] :يسلم

 اريّة العامّةكرّاس الشروط الإد  بإستثناء5 المنصوص عليها بالفصل عدد نة للصفقةالوثائق المكوّ  وبقية

 . العامّة وكراس الشروط الفنية

  :30بها لبوناالإضافية التي يط النظائرلصاحب الصفقة  [إسم المشتري العمومي  ] يسلم 

 [يحدّده المشتري العمومي  ]مبلغ قدره......   مقابل    

 مجانا    

 على الصفقةالتشريع والتراتيب المنطبقة  : 8الفصل 

 

ى نه إلراتيب التونسية الجاري بها العمل كما يخضع صاحب الصفقة وأعواتخضع الصفقة للتشريع والتّ 

 .التشريع الاجتماعي والجبائي التونسي 

  

                                                             
 يمكن أن تنص كراس الشروط على خلاف ذلك.  30
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 ات مانالضّ 

 :ضمان النهائيال : 9 الفصل

 

المكلفّ بالدّفع أو لدى  32المحاسب العمومينقدا لدى  31يجب على صاحب الصفقة تقديم ضمان نهائي       

من المبلغ الأصلي  [نسبة يحدّدها المشتري العمومي  ]  ....  مقابل وصل إيداع بنسبة 33العون المؤهّل لذلك

التي تلي تاريخ تبليغه  (20في غضون عشرون يوما )وذلك  34يضاف إليه عند الإقتضاء مبلغ الملاحق للصفقة

 . الصفقة

 تقديم الضمان النهائي.يعفى صاحب الصفقة من       

 لمدرجيل بالتضامن طبقا للنموذج افبطلب من صاحب الصفقة، يمكن تعويض الضمان النهائي بالتزام ك

الوزير  من كراس شروط المنافسة ويكون صادرا عن مؤسسة ماليّة مصادق عليها من قبل 11بالملحق عدد 

طرف  المكلفّ بالماليةّ أو يرسل في صورة إعتماد إجراءات لا ماديّة عن طريق منظومة تونيبس من

رض . ويمكن للعا[ذكر المشتري العمومي ]المؤسّسة الضّامنة على الخط عن طريق رابط خارجي إلى 

 بّت من صحّة عمليّة التحّويل من مقرّه.التث

يعوّضه  ن الذييرجع الضمان النهائي أو ما تبقّى منه إلى صاحب الصفقة أو يصبح التزام الكفيل بالتضام -

ن تاريخ قبول ( أشهر ابتداء م4أربعة ) أجللاغيا شرط وفاء صاحب الصفقة بجميع التزاماته وذلك بانقضاء 

  .الصفقةالطلبات، حسب مقتضيات 

مقتضى علاه بأ[، قبل انقضاء الآجال المذكورة ذكر المشتري العمومي إذا تم إعلام صاحب الصفقة من قبل ]

، لتزاماتهاجميع برسالة معللة ومضمونة الوصول أو بأية وسيلة تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام بأنه لم يف 

هذه  ه، فيلتزام الكفيل بالتضامن الذي يعوّضلا يرجع الضمان النهائي أو يتم الاعتراض على انقضاء ا

اليد  سالة رفعلا برإالحالة، لا يرجع الضمان النهائي أو لا يصبح التزام الكفيل بالتضامن الذي يعوّضه لاغيا 

 .يسلمها المشتري العمومي

  

                                                             
 لا رجعة فيه ولا شرطي  31
  بالنسبة للدولة والجماعات المحليّة والمؤسّسات العموميّة.    32
 بالنسبة للمنشات العموميّة والمؤسّسات العموميةّ التي تكتسي صبغة إداريّة.    33

( %10( ثلاثة بالمائة من المبلغ الأصلي للصفقة يضاف إليه عند الاقتضاء مبلغ الملاحق إذا لم تنص الصفقة على اجل ضمان و)%3لا يمكن ان يفوق مبلغ الضمان النهائي)  34

 ة على اجل ضمان دون ان تتضمن حجزا بعنوان الضمان.عشرة بالمائة إذا اشتملت الصفق
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 النظّـــــام المـــــالي

 

 :: صيغة الأثمان 10الفصل 

 

لى لفردية عثمان اتحتسب المبالغ المستحقة بعنوان الصفقة بتطبيق الأ فرديّة وتبرم الصفقة على أساس أثمان 

  .الكميات التي وقع إنجازها فعليا طبقا للصفقة

 :: طبيعة الأثمان11الفصل 

 

  .الأثمان موضوع الصفقة ثابتة وغير قابلة للمراجعة       

ليغه ريخ تبطلب تحيين عرضه إذا تجاوزت المدة الفاصلة بين تاريخ تقديم العرض وتا لصاحب الصفقةيمكن 

 ة التالية.....وفقا للقاعد ( يوما120لاقتضاء، مائة وعشرين )بالصفقة أو توجيه الإذن ببدء التنفيذ عند ا

 .[قواعد التحيين وطرق احتسابهصلب كرّاس الشروط على  [ ذكر المشتري العمومي ]ينصّ  ] 

رّاس صلب ك [ ذكر المشتري العمومي ]ينصّ في أجل  يجب على العارض تقديم مطلب للمشتري العمومي]

ا مطلب مرفقهذا ال يبينّ فيه قيمة التحيين المطلوبة والقاعدة والمؤشرات المعتمدة في تقديره ويكون.[الشروط

 بجميع الوثائق والمؤيدات المثبتة لذلك. 

ليوم الموالي اداءا من ن ابت: تنطلق الفترة المعنيّة بالتحّيي ة المعنيةّ بالتحّيينتاريخ إنطلاق إحتساب الفتر

 يوما من تاريخ تقديم العروض.     120للتاّريخ الموافق لإنقضاء مدّة 

 الأثمان موضوع الصفقة قابلة للمراجعة :         

 ابهاحتسا وطرق المراجعة قواعدينصّ المشتري العمومي صلب كرّاس الشروط على  ] التاّلية للشروططبقا 

 .[اوشروط ومقاييس المراجعة وكذلك الوثائق والمراجع التي تستند إليه

 :: طرق الخلاص 12الفصل 

 

 :المسلمّة عن طريق يتمّ خلاص المواد

 تحويل مصرفي    

 تحويل بريدي    
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 35 [يحدّدها المشتري العمومي].... أشكال اخرى    

 تعهّد.المنصوص عليه بوثيقة البالدّفع إلى الحساب الجاري لصاحب الصّفقة من طرف العون المكلفّ 

 

 :: العون المكلفّ بالدفع 13الفصل  

 

 :الدّفعيتولّى عمليّة 

  36المحاسب العمومي     

 37المؤهّل لذلكالعون     

 :: التسبقة 14الفصل 

 
ر بالدّينا  38من مبلغ الصفقة [ نسبة يحدّدها المشتري العمومي] تسند تسبقة بـــ................................. 

 التوّنسي.

يتـم استرجاع المبالغ المدفوعة بعنوان التسبقة، بطرحها تدريجيا باعتماد نفس نسبة التسبقة من الأقساط التي  

رفع اليد على الضمان  [ ذكر إسم المشتري العمومي ويتولى ] 39قةتدفع على الحساب أو تصفية حساب الصف

   .المودع بعنوان التسبقة وذلك بحسب المبالغ التي تم استرجاعها بعنوان هذه التسبقة

     

لعمل في بها ا بالتضامن طبقا للتراتيب الجاري يلافك التزامالتسّبقة إ و يقدم صاحب الصفقة، قبل إسناده

لماليّّة مكلفّ باير الالصفقات العموميّة. ويحرّر التزام الكفيل بالتضامن طبقا للنموذج المحدّد بقرار من الوز

 .ن كرّاس الشروطم 12 والمدرج بالملحق عدد

 : شروط الخلاص 15الفصل 

 

 :تقديم الفاتورة أو المذكرة  -. 1.15

لتي تمّ لمواد ال فاتورة أو مذكرةب [ ذكر إسم المشتري العمومي ]يتمّ خلاص صاحب الصفقة بناء على موافاة 

 ( نظائر على النحو التالي:5تسليمها وذلك في خمسة )

           أ( في حالة تسليم المواد في طلبيّة واحدة:

 . عند التصّريح بالإستلام النهّائي للطلبيةّ [ ذكر المشتري العمومي ]يتمّ دفع كامل مبلغ الطلبيّة من قبل 

                                                             
 أشكال أخرى : شيك, حوالة  35
  بالنسبة للدولة والجماعات المحليّة والمؤسّسات العموميّة.    36
 بالنسبة للمنشات العموميّة والمؤسّسات العموميةّ التي تكتسي صبغة إداريّة.    37

 عشرة بالمائة عموما . 10% *  38   

 في صورة إبرام صفقة إطارية يتمّ إسناد نفس نسبة التسبقة بعنوان كلّ سنة على حدة.             *
ا الأولى عندما تنصّ الصفقة  شهر 12بالنسبة للمؤسّسات الصغرى والمؤسّسات المتوسّطة من مبلغ الطلبات بالدينار المبرمج انجازها خلال ال    عشرون بالمائة % 20  *

 جاوز السّنة.على أجل  يت
 تنص كراسات الشروط على خلاف ذلك لمما   39
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           ب( في حالة تسليم المواد:

 .[ العمومييحدّدها المشتري  ] في آجال جزئيّة     

  لجزئيّة.يّة ادفع المبلغ المرادف للكميّة الّتي تمّ تسليمها عند التصّريح بالإستلام النهّائي للطلب 

ذكر  ]دفع كامل مبلغ القسط المعني من قبل  [ عددها وأهمّيتها المشتري العمومييحدّد  ]في أقساط          

 عند صحّة التصّريح بالإستلام النهّائي. [ المشتري  العمومي

وإعطاء أو جزء من الصفقة بها بموجب تنفيذ الصفقة  ضبط المبالغ التي يطالبويتحتمّ على صاحب الصفقة 

 وصل الطلبخاصّة  ، مع إلحاق الوثائق المؤيدة إن اقتضت الضرورة ذلككل العناصر المحددة لهذه المبالغ

من قانون  62شهادة تسلمّها مصالح الجباية عملا بالفصل و 40سعيرات والأسعار المطبقةالتسليم والتّ  بطاقةو

حلّ أجلها ولم تنصّ على أنّ المزوّد قد قام بإيداع كلّ التصّاريح الجبائيّة التّي  2014الماليّة التكّميلي لسنة 

تسقط بمرور الزّمن في تاريخ الإذن بالدّفع أو الإدلاء عند الإقتضاء بما يثبت ضبط رزنامة إستخلاص من 

قبل قابض الماليّة في شأن الدّيون الجبائيّة المتخلّدة بذمّته في تاريخ الإذن بالدّفع وذلك للمبالغ الّتي تساوي أو 

 مة المضافة.د بإعتبار الأداء على القي 1000تفوق 

 :العمومي المشتريقبول الفاتورة أو المذكرة من قبل   -2.15

 سبقاتلتّ ء ليبين اقبول أو تنقيح الفاتورة أو المذكرة ويكملها عند الإقتضا [ ذكر المشتري العمومي ] يتولى

 التأخير والإصلاحات المستوجبة.  وفوائضالواجب تسديدها والعقوبات والمنح 

د لصفقة عناإبلاغ صاحب  فقة. ويتمّ مقدار المبلغ الذي يدفع لصاحب الصّ  [ المشتري العموميذكر  يحدد ]

 شرعخمسة أجل وذلك في الفاتورة أو المذكرة كما هو منصوص عليه بالفقرة السابقة، ب حصول تحوير

 .يعتبر سكوت صاحب الصفقة قبولا للمبلغو، كحدّ أقصى من تاريخ الإعلام (15ا)يوم

 

 : آجال الأذون بالدفع والخلاص 16الفصل 

 

( خمسة وأربعون من تاريخ إستلام الفواتير أو 45يتعينّ خلاص صاحب الصفقة في أجل أقصاه )      

 المذكّرات مستوفية الشروط.

بتداء من ( ثلاثون يوما ا30إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ) تمّ ي 

ة حب الصفقيه صافتاريخ معاينة الحق في الأقساط على الحساب أو بقية الحساب أو ابتداء من اليوم الذي أتم 

  .تسوية ملفه حسب الإعلام الذي وجه إليه

 الصّرفبتلقّي الأمر تاريخ ( خمسة عشرة يوما على أقصى تقدير من 15و يتمّ خلاص صاحب الصفقة بعد )

                                                             
 40

 يمكن للمشتري العمومي إضافة جميع الوثائق التي يعتبرها ضروريّة للقيام بعمليّة الخلاص.
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( خمسة وأربعون من تاريخ إستلام الفواتير أو 45يتعينّ خلاص صاحب الصفقة في أجل أقصاه )      

 المذكّرات مستوفية الشروط .

تي مومية السات العوالمؤسبالنسبة إلى المنشآت العمومية ]  الأمر بالصرف تحرير الوثيقة التي تقوم مقام يتمّ 

الأقساط على  ( ثلاثون يوما ابتداء من تاريخ معاينة الحق في30في أجل أقصاه ) [ لا تكتسي صبغة إدارية

ه الذي وج علامالحساب أو بقية الحساب أو ابتداء من اليوم الذي أتم فيه صاحب الصفقة تسوية ملفه حسب الإ

  .إليه

ة التي الوثيقتلقّي تاريخ ( خمسة عشرة يوما على أقصى تقدير من 15و يتمّ خلاص صاحب الصفقة بعد )

 .  الأمر بالصرف تقوم مقام

تهاء لي انفإن صاحب الصفقة يتمتع وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم الذي ي ,ذلك وفي خلاف

 .[فوائض التأخير حتسابإ ةاعدقعلى  نصيصالت ] أساس هذا الأجل، وتحتسب فوائض التأخير على
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 تنفيــــذ الصــــفقة

 : آجــال التنفيــذ 17الفصل

 

 :مدّة صلوحيةّ الصّفقة – 1.17

 

 صفقة لتسديد حاجياّت سنويةّ: 

 

 واحدةحددّت مدةّ صلوحيةّ الصّفقة بسنة                 

 

 صفقة إطايةّ : 

 

  لجمليةّ ثلاث از مدتّها تتجاو قابلة للتجّديد الضّمني على أن لا واحدةحددّت مدةّ صلوحيةّ الصّفقة بسنة                 

 .41سنوات                 

 

 :ضبط آجال التنفيذ - 2.17

 دى تواريخمن إح يجب على صاحب الصفقة أن يسلمّ المواد موضوع الصّفقة في الاجال المذكورة فيما بعد إبتداءا 

الكميّات أو وبوطة على صاحب الصّفقة الإلتزام بالمواعيد المضب . ويجب3.17بداية التنّفيذ المذكورة بالفقرة 

  .التعّاقديّةالأقساط والمواصفات ب

 تسليم المواد في طلبيّة واحدة:أ( في حالة     

 .  [مدّة يحدّدها المشتري العمومي ] باليوم أو بالشهر حدّدت مدّة تنفيذ الصّفقة   

 ب( في حالة تسليم المواد:    

 :في آجال جزئيّة 

 

  [ ي العمومييحدّدها المشترمدّة ]حدّدت مدّة تنفيذ الصّفقة بالشهر أو باليوم : 1اجل جزئي عدد 

  [ ي العمومييحدّدها المشترمدّة ]حدّدت مدّة تنفيذ الصّفقة بالشهر أو باليوم : 2اجل جزئي عدد 

  [ موميتري العيحدّدها المشمدّة ]حدّدت مدّة تنفيذ الصّفقة بالشهر أو باليوم اجل جزئي عدد ....: 

 [ المشتري العمومي هموأهمّيت ميحدّد عدده ]أو فصول   على أقساط: 

 

  [ مييحدّدها المشتري العمومدّة ]: حدّدت مدّة تنفيذ الصّفقة بالشهر أو باليوم 1عدد قسط 

  [ يحدّدها المشتري العموميمدّة ]: حدّدت مدّة تنفيذ الصّفقة بالشهر أو باليوم 2عدد قسط 

                                                             
  41  وبصفة استثنائيّة خمس سنوات بالنّسبة للصّفقات التّي تستوجب رصد استثمارات خصوصيّة
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  [ مومييحدّدها المشتري العمدّة ]: حدّدت مدّة تنفيذ الصّفقة بالشهر أو باليوم ...عدد قسط 

  [ مييحدّدها المشتري العمومدّة ]: حدّدت مدّة تنفيذ الصّفقة بالشهر أو باليوم 1عدد فصل 

  [ مييحدّدها المشتري العمومدّة ]: حدّدت مدّة تنفيذ الصّفقة بالشهر أو باليوم 2عدد فصل 

  [ يعموميحدّدها المشتري المدّة ]: حدّدت مدّة تنفيذ الصّفقة بالشهر أو باليوم ....عدد فصل 

 

 :التنفيذ بداية آجال – 3.17

 :يسري أجل تنفيذ الصفقة بداية من

  :بالنسبة للصفقات لتسديد حاجيات سنويّة 

 .42تاريخ تبليغ الصفقة لصاحبها
 

 بالنسبة للصفقات الإطارية، يسري أجل التنفيذ بداية من تاريخ: 
 

 .تبليغ بطاقة الطلب المعنية

 

 :التمديد في أجل التنفيذ - 4.17

ن سبب تبين أ الترخيص لصاحب الصفقة بالتمديد في أجل تنفيذها، وذلك إذا  [ ذكر المشتري العمومييمكن ]

 العمومي مشتريتعطيل تنفيذ الصفقة في الأجل المحدد بالعقد كان خارجا عن نطاق مسؤوليته أو ناتجا عن ال

 ه نفسفي لممددأو عن قوة قاهرة أو لزيادة في حجم الخدمات. وفي نطاق تنفيذ الصفقة، يكون تأثير الأجل ا

 .تأثير الأجل التعاقدي

 

 :الإجراءات الواجب إتباعها من قبل صاحب الصفقة للحصول على تمديد في أجل التنفيذ - 5.17

 

 ب التي[ برسالة مضمونة الوصول عن الأسبا ذكر المشتري العمومييتعين على صاحب الصفقة أن يعلم ]

قة ب الصفمسؤوليته. ويمنح صاح عنحالت دون تنفيذ الصفقة في الأجل التعاقدي والتي يرى أنها خارجة 

يد ي تمدأجلا قدره خمسة عشر يوما من تاريخ ظهور تلك الأسباب، على أن يحرر في نفس الوقت مطلبا ف

قديم أي تلا يمكن قة. ولمطلوبة مباشرة إثر التمكن من تحديد مدة التأخير بدأجل التنفيذ يبين فيه مدة التمديد ا

 .مطلب تمديد في أجل التنفيذ في الحالات الحاصلة بعد انقضاء الأجل التعاقدي الممدد فيه

 

 

 

 غرامات التأخير والعقوبات والمكافآت الماليةّ :  18الفصل

 

 غرامات التأخير: 1.18

                                                             
 العامة يتم إعتماد تاريخ تبليغ الصفقة الخاصة في صورة اللجوء إلى صيغة الصفقة  42
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 / 1)عرضة لدفع غرامة تأخير تساوي  يكون المزوّد في صورة حصول تأخير في تسليم المواد      
 من: 43(1000

 دون إعتبار الأداء على القيمة المضافة مبلغ الصفقة        

 .دون إعتبار الأداء على القيمة المضافةمبلغ القسط أو الفصل        

 . 44من مبلغ الحساب النهّائي للصّفقة  % ...يتجاوز مبلغ غرامات التأخير نسبة عن كلّ يوم تأخير على أن لا 

رامات بة بغوتطبق هذه الغرامات دون تنبيه مسبق أو اتخاذ أي إجراء آخر ولا يحول تطبيقها دون المطال

د تحدي]قّ فظ حى مع حة الأخرلجبر الأضرار الناتجة عن هذا التأخير أو عن الإخلال بالالتزامات التعاقديّ

 في فسخ الصفقة.  [المشتري العمومي

 العقوبات الماليّة: 2.18

 :في صورة عدم إحترام  

 أو لعدم قة فيذ الصفزمة لتنبتخصيص الإمكانيات البشريّة أو الماديّة اللاخاصّة الإلتزامات التعاقديةّ المتعلّقة  -

 ،45في مجال حماية المحيطإحترامه للتشّريع والترّاتيب الجاري بها العمل 

 ة بالفصللمضمّناالمواصفات الفنيّة المنصوص عليها بكرّاس الشّروط الفنية الخاصّة أو بشروط المشاركة  - 

 من شروط المنافسة، 4 عدد

قها دون حول تطبيولا ي في اليوم [ يحدّده المشتري العمومي مبلغ ]يكون المزوّد عرضة لعقوبة بمبلغ......  

بالنسبة لمبلغ  ويتمّ  .المطالبة بغرامات لجبر الأضرار الناتجة عن الإخلال بالالتزامات التعاقدية الأخرى

ن ي يمكن أالتّ العقوبة إصدار أمر بالدفع في  الغرض أو خصم المبلغ المستوجب من الفاتورة أو من المبالغ

لّتي احقوق مستحقةّ من الضّمانات إن وجدت مع الحفاظ على ال تكون مستحقّة له أو إن لم تكن له مبالغ

  .تمارس ضدّه إن كانت المبالغ أو الضّمانات غير كافية

ق من ين للتحقّ مزوّدويتمّ معاينة المخالفات المرتكبة في إطار زيارة أماكن العمل أو المخازن التاّبعة لل

 مدى إحترام الشروط التعّاقديةّ الآنفة  الذكّر: 

 [ذكر المشتري العمومي]يحدّدها  [وتيرة] في عدد....        

 .بدون تحديد الوتيرة             

 

                                                             
  يمكن ان تنص كراس الشروط على نسبة مخالفة 43 

 تنصّ كرّاس الشّروط على خلاف ذلك.( من مبلغ الحساب النهّائي للصّفقة ما لم %5وز مبلغ غرامات التأّخير خمسة بالمائة )لا يتجا  44

  45  يمكن إضافة إخلالات أخرى بالإلتزامات التعّاقديةّ
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 المكافأة الماليةّ: 3.18

ينصّ المشتري  ]تسند لصاحب الصفقة مكافأة ماليّة في صورة إنجاز الصفقة قبل الأجل التعّاقدي       

 .[ااحتسابهالعمومي صلب كرّاس الشروط على أسس 

 لا يتمتعّ صاحب الصفقة بمكافأة ماليةّ في صورة إنجاز الصفقة قبل الأجل التعّاقديّ.     
 

 

 46التغيير في حجم و طبيعة الطلبات:  19الفصل

 

لا يمكن لصاحب الصفقة أن يقدم أي اعتراض أو تحفظ في صورة الزيادة أو النقصان في حجم الطلبات 

 .47من المبلغ الأصلي للصفقة  [ يحدّدها المشتري العمومي نسبة ]....... ما لم يتجاوز التغيير نسبة

ة غرام في صورة تجاوز الزيادة ذلك الحد يمكن لصاحب الصفقة طلب فسخ الصفقة دون المطالبة بأي

يوما من  (45)على أن يوجه طلبا كتابيا في هذا الشأن إلى المشتري العمومي في أجل خمسة وأربعين 

 .نجر عنها الزيادة المذكورةتسلمه الوثيقة التي ت

يغة ب الصفي صورة تجاوز النقصان ذلك الحد فإنه يمكن لصاحب الصفقة المطالبة إما بفسخ العقد حس

ذات  والآجال المنصوص عليها أعلاه أو المطالبة بتعويض يضبط مبلغه بالتراضي أو من المحكمة

  .النظر

 

 48مناولةال:  20الفصل

 

غيره  يكلف يجب على صاحب الصفقة أن يتولى بنفسه تنفيذ الصفقة ولا يمكن أن يساهم بها في شركة أو أن

 بتنفيذها. 

 مطالبة بالتعويض أثناء الإنجازال:  21الفصل  

 

ن التيالح يمكن لصاحب الصفقة الحصول على التعويض عن الأضرار والتكاليف الإضافية الناتجة عن

 التاليتين:

 ذكر ] الراجع للمشتري العموميو  [ يحدّدها المشتري العمومي فترة ]الذي يتجاوز  التأخير  -

يحول دون مواصلة تنفيذ الصفقة لأسباب تتعلّق بعدم توفّر الإعتمادات    [ المشتري العمومي

 .49 [ المشتري العمومي ذكر ] اللازمة أو الوثائق الإداريّة المحمولة على المشتري العمومي

                                                             
بالنسبة لصفقة لتسديد حاجيات سنويةّ

 46  

 من مبلغ الصّفقة % 20بكرّاسات الشّروط،  تكون هذه النسبة في حدود في غياب التنّصيص عن نسبة مائويةّ مخالفة   47 
 نظم للصّفقات العموميّةمن الأمر الم 88وفقا للفصل  مكتبيةّلا يمكن إعتماد صيغة المناولة بالنسبة لصفقات التزوّد بمواد   48
 يمكن إضافة أسباب أخرى على أن يكون التأّخير راجعا للمشتري العمومي  49
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الطبيعة وكيفيةّ التغييرات و تحديد أهميّة] التغييرات الهامة التي يتم إدخالها أثناء الإنجاز.  -

 [إحتسابها

لال خ [ المشتري العمومي ذكر ] ويجب على صاحب الصفقة تقديم مطلب في الغرض للمشتري العمومي

 كر ذ] لعموميالرّاجع للمشتري امن تاريخ معاينة التأّخير  [ يحدّدها المشتري العمومي فترة ]......

ات المؤشريبيـنّ فيه قيمة التعويض المطلوب والأسس و  أو التغّييرات الهامّة [ المشتري العمومي

 .المعتمدة في تقديره ويكون مرفقا بجميع الوثائق والمؤيدات المثبتة لذلك

غرض وإعداد تقرير في الدراسة هذا الطلب  [ المشتري العمومي ذكر ]ويتولى المشتري العمومي 

 .يعرضه على لجنة مراقبة الصفقات ذات النظر

طلبات صاحب  بخصوص [ المشتري العمومي ذكر ]ويتضمن هذا التقرير رأي المشتري العمومي 

 .الصفقة واقتراحه في الغرض، يكون مصحوبا بمشروع ملحق عند الاقتضاء

 : اللــف والنقــل 22الفصل 

 

 اللف 1.22

 اللف ملكا للمشتري العمومي.يبقى      

  يبقى اللف ملكا لصاحب الصفقة.     

و ته أمحلاّ يضمن صاحب الصفقة لف المواد بطريقة تجعله يتجنب التلف والأضرار بداية من خروجها من 
ل إلى والنق إلى غاية وجهتها النهائية. يجب أن يكون اللف ملائما ليتحمل كل ظروف الترصيف المخازنمن 

 . المشتري العمومي[ذكر م المواد من قبل ]حين تسل

 النقل 2.22 

 على كاهل صاحب الصفقة [ المكان المقصود ذكر غاية] إلى  [المكان ذكر ]من  تحمّل مصاريف النقل     

اللف  مسؤولا على عملياتصاحب الصفقة يبقى المكان المقصود و إلى غاية بهالمخاطر المتعلقة وكذلك 

 .والتسويق والشحن

المشتري  ذكر [ على كاهل ]المكان المقصود ذكر غاية] إلى  [المكان ذكر ]من مصاريف النقل  تحمّل        

على أن يبقى صاحب الصفقة مسؤولا على المكان المقصود  إلى غاية بهالمخاطر المتعلقة وكذلك  العمومي[

 .عمليات اللف والتسويق والشحن

 ]تفاق مع ها باأن يلتجأ إلى أساليب النقل التي يتم الإختيار علي في هذه الحالة يجب على صاحب الصفقة و

لنقل لإداري  ويتعين عند الإقتضاء أن يطلب من هذا الأخير في الوقت المناسب إذن المشتري العمومي[ ذكر

ختيار اعند  بحسب الضرورة. في حالة عدم وجود إذن إداري للنقل أو عند التأخير في تقديم هذا الطلب أو

صاريف المشتري العمومي[، تحمل على كاهل صاحب الصفقة مذكر يقة نقل غير موافق عليها من قبل ]طر

 النقل الإضافية. 
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 : تسليــم المـواد 23الفصـل

 

حضور ب [ موميذكر عناوين أماكن التّسليم التابعة للمشتري الع ]إلى المواد من قبل صاحب الصفقة  تسلّم

البطاقة  وتتضمن هذه   [عدد النسخ  ذكر مصحوبة ببطاقة تسليم ] العمومي[المشتري  ذكر ] عون يعيّنه

 :ما يليخصوص بال

 ،الإرسالتاريخ  -

  ، مرجع الطلب أو الصفقة -

 هوية صاحب الصفقة، -

 .التعريف بالمواد المسلمة -

ه ليحقّ  لاويتعينّ أن يكون صاحب الصّفقة أو من ينوبه حاضرا عند تسليم المواد. وفي صورة غيابه,  

  الإعتراض على كميّة أو نوعيّة المواد المرفوضة.

ها م مع ختمنسخة من بطاقة التسلي يمضيوصل لصاحب الصفقة أو  [ذكر المشتري العمومي ]يحرّر - 

  وتحميلها التاّريخ والسّاعة لإثبات التسّليم.

 ن قبل مه مسبقا ة عليمواد تتمّ الموافقيتمّ التسليم خلال أيّام وساعات العمل فقط وبناء على برنامج تسليم ال

 .[ذكر المشتري العمومي ]

... ) مدّة( بتاريخ وساعة التسليم قبل ...... [ذكر المشتري العمومي ]يجب على صاحب الصّفقة أن يشعر 

 .[المشتري العمومييحدّدها ]

 ويتحتمّ على صاحب الصّفقة :

وحسب  ل الأجالي أفضالكميّات المطلوبة والتعّاقديّة وذلك ف لتزام طيلة المدّة المحدّدة للصفقة بتوفيرالإ -

 قواعد المهنة أو ما تمليه العادة.

جودة ع والالحرص على أن تكون المواد المسلمّة في إطار تنفيذ الصّفقة مطابقة كليّا من حيث النوّ -

نها ما مة خاصّة نسيّاصفات التوّللمواصفات الفنيةّ المذكورة بكرّاس الشّروط الفنيّة الخاصّة وللمعايير والمو

قة سخ الصّفار بفإتخّاذ قر [ذكر المشتري العمومي]يتعلّق بالجودة. وعندما يخلّ المزوّد بإلتزاماته يحقّ ل

  فضلا عن الإجراءات الزجريّة.
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لإستــــــلام و الضمانا  

 

 الإستلام  24الفصـل

 

لكلّي الجزئي أو ا ]بتاريخ وساعة التسّليم [ذكر المشتري العمومي]يجب على صاحب الصفقة أن يشعر 
 .[ يحدّدها المشتري العمومي]قبل ......... ) مدّة(  [للمواد

 
 الإستلام الكمّي 1.24

 

وذلك  طار الصفقةالمسلمّة في إ [المواد ]الكمّي ل الإستلام القيام بأعمال المشتري العمومي[ذكر ]يتوّلى 

 بحضور صاحب الصّفقة أو ما يمثلّه.

ات من كرّاسضلوبة ويتعينّ على صاحب الصّفقة عند تسليم المواد توفير كلّ الشّهادات والوثائق الفنيّة المط

 ض.الشّروط : ............................ والّتي إلتزم بتوفيرها خلال مرحلة تقديم العرو

 ويتمّ  الكمّيلإستلام اويمضي صاحب الصّفقة أو ما يمثلّه والشّخص المسؤول عن الإستلام على محضر 

 تمكين صاحب الصّفقة أو من يمثلّه من نسخة من المحضر المذكور. 

فقة احب الصّ صن طرف الكمّي للمواد إلاّ بتوفير جميع الوثائق المذكورة أعلاه م ولا يتمّ التصّريح بالإستلام

خير لتأّيق غرامات اوفي غياب ذلك يبقى أجل التسّليم ساري المفعول وفي صورة عدم إحترامه يتمّ تطب

 ويمكن عند الإقتضاء اللّجوء إلى فسخ الصّفقة على حساب صاحبها.

 

 الإستلام النّوعي  2.24

لتثّبتّ من صّة قصد اة مختيتمّ التصّريح بالإستلام النوّعي للمواد التّي تمّ تسليمها بعد معاينتها من قبل لجنة فنيّ 

 .مي[تري العموالمش يحدّده]مطابقتها للخاصّياّت الفنيةّ المطلوبة. ويتمّ إجراء المعاينة في أجل أقصاه... يوما 

قبل  [لعموميالمشتري ايحدّده ]..... يوما دناهمعاينة في أجل أتتمّ دعوة صاحب الصّفقة لحضور عملياّت ال

لاه من مذكورة أعة الالتاّريخ المحدّد للمعاينة. ويمضي صاحب الصّفقة أو من يمثلّه من جهة وأعضاء اللجّنة الفنيّ 

 .الإستلام النهّائي جهة أخرى على محضر الإستلام النوّعي والذّي يعتبر وثيقة

 الصّفقة أو من يمثلّه من محضر الإستلام.ويتمّ تمكين صاحب 

فقة المنجزة في محلاته وتحمل على صاحب الصالمعاينة المشتري العمومي[ مصاريف ذكر تحمل على ]

 .بالنسبة للعمليات الأخرى المعاينةمصاريف 

ة على العاده التجربة التي لم يقع التنصيص عليها في الصفقة أو حسب ما تمليالمعاينة أو وتحمل مصاريف 

 .كاهل الطرف الذي يطالب بتنفيذها
 

 الإستلام: البت بعـد  3.24
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 الكمي: 

شتري ذكر المالمنصوص عليها بالصفقة أو الطلب يمكن ] للمقتضياتغير مطابقة  المسلمّةإذا كانت الكمية 

   م:الإستلامن تاريخ [ يحدّده المشتري العمومي ].....أن يوجه تنبيها لصاحبها في أجل [العمومي

 ا لإسترجاع المواد الزائدة إمّ  -

 ا لإستكمال التسليم إمّ  -

 .المواد على حالها إستلامويمكن له أيضا  

 النوعي: 

 

رارا قن يتخذ أ [ذكر المشتري العمومي، يمكن ]بالعيّنة إن وجدت مقارنةالإستلام عمليات عند الإنتهاء من 

 :صريحا

 ه المشترييحدّد] أو الإستلام مع التحفّظ  مع تخفيض في الثمن أوعدمه حالا أو في أجل أقصاه / بالإستلام -

 [العمومي

 .ليهاحسينات عتبإدخال  إستلامهابعض المواد يمكن  [أنّ ذكر المشتري العمومي]لن إذا ما تبيّأو التأجيل  -

جراء إبعد  [ييحدّده المشتري العموم] ويدعو صاحب الصفقة لتقديمها في أجلالإستلام يصرح بتأجيل  عندئذ

[. عمومييحدّده المشتري الالتحسينات اللازمة ويجب على صاحب الصفقة أن يعبر عن موافقته في أجل ]

مه أو بعد المواد بتخفيض ثمنهاالإستلام وفي حالة رفض صاحب الصفقة أو سكوته طيلة هذا الأجل، يمكن 

 .أو التعديل أو الرفض

يض في م التخفحتى وإن ت على حالها إستلامهاأن بعض المواد لا يمكن  [ذكر المشتري العموميإذا اعتبر ]  

 .ثمنها، يمكن له الإعلان عن رفضه جزئيا أو كليا

ولا  اعاقد معهالمت مخابرالالمسلمّة وذلك ب الموادالقيام بالإختبارات على  [ذكر المشتري العمومي]كما يمكن ل

 . الوقتي إلاّ بشرط إجراء هذه الإختبارات بنجاح يمكن التصّريح بالإستلام

ض حسب ي الغرالإجراءات اللّازمة ف [ذكر المشتري العمومي]وفي حالة ثبوت عدم صلوحيّة العيّنة, يتخّذ 

 .المخالفةدرجة 

ة و في حاللوبة أفي الموعد المحدّد بالطلبيّة وبالكميّة المط [ذكر المشتري العمومي]وفي حالة عدم تزويد 

جال ا في الآكلياّ أو جزئيّ [ذكر المشتري العمومي]لالتاّبع  العونعدم تعويض المواد المرفوضة من طرف 

 شتريذكر الم]المنصوص عليها أعلاه أو في حالة عدم صلوحيّة العيّنة على اثر الاختبارات يحقّ ل

 . تكليف مزوّد آخر بتسليم المواد [العمومي
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تري المش ذكر]وتحمّل النّفقات الإضافيّة النّاتجة على كاهل صاحب الصفقة لتقصيره في تلبية حاجيات 

 في الآجال فضلا عن تحمّله لغرامات التأّخير إلى حين تسلم المواد المعوّضة. [العمومي

اتورة ب من الفستوجلمويتمّ بالنسبة لمبلغ النّفقات الإضافيّة إصدار أمر بالدفع في  الغرض أو خصم المبلغ ا 
ع ن وجدت منات إأو من المبالغ التّي يمكن أن تكون مستحقّة له أو إن لم تكن له مبالغ مستحقّة من الضّما

 الحفاظ على الحقوق الّتي تمارس ضدّه إن كانت المبالغ أو الضّمانات غير كافية.
  

 الإستلام النهائي::  4.24
 

 الكمّي والنوّعي للمواد.الإستلام يتمّ التصّريح بالإستلام النهّائي للمواد عند تاريخ التصريح بصحّة 

إبتداءا من تاريخ  [يحدّده المشتري العمومي]يتمّ التصّريح بالإستلام النهّائي للمواد في أجل أقصاه..... 

 الكمّي والنوّعي للمواد .الإستلام 
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والنّزاهة وتسوية النّزاعات فسخ الصفقة والعقوبات  

 

 فسخ الصفقة : 25الفصـل 

 

حكام اصّة أفسخ الصفقة طبقا للإجراءات الترتيبيّة الجاري بها العمل وخالمشتري العمومي[ذكر ]يمكن ل

طة ها بواسمن الأمر المنظّم للصفقات العموميّة. وفي هذه الصورة يوجه له تنبي 119و 118و 84الفصول 

شرة علّ عن الوصول أو على الخط يدعوه فيها إلى الوفاء بإلتزاماته في أجل محدّد لا يقرسالة مضمونة 

 ( أيّام إبتداءا من تاريخ تبليغ التنّبيه.10)

حكام صّة أكما يمكن لصاحب الصفقة طلب فسخ الصفقة طبقا للإجراءات الترتيبيّة الجاري بها العمل وخا

 موميّة. من الأمر المنظّم للصفقات الع 121الفصل 

 و يمكن التصريح بفسخ الصفقة خاصّة في الحالات التالية:

من كرّاس الشروط  30و 29و 28بسبب تقصير صاحب الصفقة وخطئه طبقا لمقتضيات الفصول  -

 خدمات.وعاديّة الإداريّة العامّة المطبقّ على الصفقات العموميّة الخاصّة بالتزوّد بمواد 

 

من كرّاس الشروط   26و 25و 24بقرار آحادي للمشتري العمومي طبقا لمقتضيات الفصول  -

 خدمات.وعاديّة الإداريّة العامّة المطبقّ على الصفقات العموميّة الخاصّة بالتزوّد بمواد 
 

لمطبقّ من كرّاس الشروط الإداريةّ العامّة ا 27بطلب من صاحب الصفقة طبقا لمقتضيات الفصل  -

 الظاهرة لبدنيةّاوخدمات في حالة عدم القدرة عاديّة فقات العموميّة الخاصّة بالتزوّد بمواد على الص

 والدّائمة لصاحب الصفقة أو في حالة حدث لم يكن صادرا عنه.
 

فقة خ الصّ يجب أن يبلغّ قرار المشتري العمومي بفس [ذكر المشتري العمومي]يجب أن يبلغّ قرار   -

ة لا إلى صاحب الصّفقة بواسطة مكتوب مضمون الوصول أو مباشرة مقابل وصل استلام أو بطريق

  ماديّة مؤمنة.
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 التظلّم وتسوية النزاعات :  26الفصـل

 

ماي  13خ في المؤرّ  2014لسنة  1039تطبّق الأحكام الواردة بالباب الثالث من العنوان السادس للأمر عدد 

 المتعلّق بتنظيم الصفقات العموميّة. 2014

 المحاكم المختصة: :  27الفصـل 

 

تشريع قا للفي صورة نشوب نزاع يمكن لأحد طرفي العقد اللجوء إلى المحكمة المختصة حكميا و ترابيا وف

  الجاري به العمل. 

 النزاهة :  28الفصـل 

 

لمشتري االمتدخلين مهما كانت صفتهم في إبرام الصفقات العمومية وتنفيذها لحساب يخضع كافة  -1.28

 .يةت العموملصفقااالعمومي إلى الأحكام التشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح في 

ل إبرام ك خلاوذل على كل المترشحين والعارضين في الصفقات العمومية الالتزام بأخلاقيات المهنةويتعينّ 

ى تأثير علصد الو التعهّد بعدم القيام مباشر أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو هدايا ق الصفقات وتنفيذها

 شاء.الارتمختلف إجراءات إبرام الصفقة ومراحل إنجازها والابتعاد على ممارسة التحيلّ أو التواطؤ و

بر ما تعتكديدها بواسطة ممارسات تحيل أو فساد. الحصول عليها أو تج تعتبر باطلة كل صفقة تمّ  -2.28

لاف ومي خباطلة كل صفقة تم خلال إنجازها تسجيل ممارسات تحيل أو ارتشاء إلا إذا رأى المشتري العم

 .ذلك لاعتبارات تهم المصلحة العامة

مختص ضاء القيمكن لكل متعاقد ثبت أن رضاه كان معيبا بممارسة فساد الطعن بإلغاء الصفقة لدى ال - 3.28

 دون المساس بحقه في طلب التعويض
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 أحـــكـــام مختلفة
 

 معاليم تسجيل الصفقة :  29الفصـل

 

 50.صاحب الصفقةعلى تسجيل التحمل مصاريف 

 

 رهن الصفقة :  30الفصـل

 

 هذه الصفقة غير قابلة للرهن   

تخضع هذه الصفقة إلى نظام الرهن طبقا للتراتيب الجاري بها العمل ويكلّف العون بتقديم البيانات    

 الخاصّة بالرهن:

 51[ يتمّ ذكره ]المحاسب العمومي المكلّف بالدفع -

 
 52[ يتمّ ذكره ]العون المكلّف بمتابعة الملف  -

 

 تعيين المقرّ  :31الفصـل 

 

 لية:وصاحب الصّفقة إلى العناوين التاّ [ المشتري العمومي ذكر]توجّه كافّة المراسلات بين 

 [الترّقيم البريدي، , العنوان بالكاملالمشتري العمومي ذكر ] 
 

 [ الإسم الإجتماعي, العنوان بالكامل ، الترّقيم البريديصاحب الصّفقةذكر , ]  

 

 

 www.tuneps.tn  أو عبر منظومة الشّراء على الخطّ تونيبس 
 

 

 

 

                                                             
 2015من قانون الماليّة لسنة  29ما جاء به الفصل يتعيّن مراعاة بالنسبة لصفقات المؤسسات التّي لا تكتسي صبغة إداريةّ والمنشات العموميّة   50        

يالنسبة للدولة والجماعات المحليّة والمؤسسات العموميةّ   51
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 المصادقة على الصفقة :  32الفصـل

 
 

 لا تدخل الصفقة حيزّ التنفيذ إلاّ بعد:

لجنة مراقبة الصفقات ذات بالموافقة من قبل إمضائها من قبل آمر الصرف بعد إبداء الرأي      

 .53النظر

من قبل لجنة مراقبة الصفقات ذات بالموافقة إمضائها من قبل المدير العام بعد إبداء الرأي      

 .54النظر

من قبل لجنة  بالموافقة إمضائها من قبل رئيس المدير العام للمنشأة العموميّة بعد إبداء الرأي    

  .55مراقبة الصفقات ذات النظر ومصادقة مجلس الإدارة المنشأة

 

 الاستثناءات لمقتضيات كرّاس الشروط الإداريةّ العامّة :  33الفصـل
 

ة العموميّ لصفقاتلمقتضيات كرّاس الشروط الإداريةّ العامّة المطبقّ على اتدرج الاستثناءات التالية  -
 [ يتمّ بيانها ] الخاصّة بالتزوّد بمواد عاديّة و خدمات .

 

  

                                                             
النسبة للدولة والجماعات المحليّة والمؤسسات العموميّة ب        53

 

 ةمؤسسات العمومية التي لا تكتسي صبغة إداريّ بالنسبة لل  54
 بالنسبة للمنشات العمومية  55
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 رّر ب..............ح      تونس في...........                                                         

   لتاّريخ................    ا                                                                                 

 

 (يكتب العارض بخطّ اليد)                                                                              

 

 وافقةليه مع المإطّلعت ع                              [الإدارةذكر ]مقترح من طرف المسؤول عن 

 

 

                                                                                                                              لعارضا                                                                  الاسم واللقب            

                                                                                     

                                                                                                                                                                                      

 تونس في..........

 أو من ينوبه بتفويض [المشتري العموميذكر ]الممثلّ القانوني ل

 

 

 

 الإسم واللقّب
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