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ل: موضوع الفصل  طلب العروض الأو 

 

من  ،للمحاماة مهنيةمباشر أو شركة  محام   العدد( )ذكراختيار طلب العروض في  يتمثلّ موضوع

لقيام او (............................. الهيكل العمومي اسم)ذكر نيابة ل ،مين بجدول المحامينالمرسّ بين 
 القضائية لدى المحاكم وسائر الهيئات )ها(والدفاع عنه )ها(في حقه القانونيةّ جميع الإجراءاتب

قة المتعل لعملالجاري بها ا ام التشريعيةـالأحك تضيهتقة وفق ما والإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ 

 .حكيموالت ةة والجزائيّ ة والجبائيّ والتجاريّ  والعسكرية ةالمدنيّ الإداريّـة و راءاتـبالإج
 المحمولة على الطرفين المتعاقدين. والالتزاماتبدقة الحقوق  عقد النيابةن ويبيّ 

 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 :في طلب العروض يمكن المشاركة

 ةالمخصّص الخانةفي  (X))يختار الهيكل العمومي إحدى الفرضيات من خلا ل وضع علامة 
 (أو الاحتفاظ بالفرضية المناسبة للخيار المناسب     من بين الخيارات المقترحة

 

  للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى: 

 الاستئناف 
 

 (و -: أو إحدى الفرضيتّين اختيارأو/ و )
 
 التعقيب 

 في تاريخ صدور طلب العروض
 أو/و

 للشركات المهنية للمحاماة
 

 أو/و
ولا تجوز مشاركة المحامين أو الشركات المهنية للمحاماة الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة 

قرار تأديبي بات أو محلىّ بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال بمقتضى 

 .1الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض

كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع 

والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة 

                                                

1
الفتح  )لجنة لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبّت من  إن 

بالهيئة العليا للطلب  للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينإنما يندرج ضمن صلاحيات اوللغرض(، الفرز المحدثة و

 764عدد  من الأمر 16الفصل  لأحكامالعمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم  2014 جانفي 24مؤرّخ في ال 2014لسنة 

 .يئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيميةواله
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يكون  بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو المداولة أو تلك التي

اي  أو لديهافيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل 
 من مرسوم المحاماة. 32مانع اخر على معنى الفصل 

 لمتقاعدينولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أو ا

 المحاماة.على الرغم من ترسيمهم بجدول 
 

 المشاركة كيفية :3الفصل 

 :طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

في  (X))يختار الهيكل العمومي إحدى الفرضيات: قسط وحيد أو عدةّ أقساط. كما يضع علامة 
 (أو الاحتفاظ بالفرضية المناسبة للخيار المناسب     من بين الخيارات المقترحة ةالمخصّص الخانة

 

 منفردا  
 و( -أو/ و )اختيار إحدى الفرضيتّين: أو 

 

 1في إطار اتفاقية الشراكة 
 أو

 مع غيره ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل.  بالاشتراك 

 
 

 إلى حصص طلب العروض توزيع :4الفصل 
 

    يتكوّن طلب العروض من:

في  (X). كما يضع علامة أقساطقسط وحيد أو عدةّ  :الهيكل العمومي إحدى الفرضيات )يختار
 (أو الإحتفاظ بالخانة المناسبة من بين الخيارات المقترحة    للخيار المناسب  ةالمخصّص الخانة

 :موجّه إلى جميع 2قسط وحيد
  المرسمين لدى:المحامين  
 ( سنوات 5الذين تجاوزت مدة ترسيمهم خمس ) الاستئناف 

 
 إحدى الفرضيتّين( اختيار) و أو/

 التعقيب 
 في تاريخ صدور طلب العروض

 أو/و

                                                

1
يقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محاميين او أكثر يلتزمون فيها بشراكة بغرض المشاركة ووضع جميع امكانياتهم المهنية  

بالامضاء على وثائق العروض لاسداء الخدمات موضوع طلب العروض مع تحديد مسؤولياتهم وحقوقهم بدقة ومن هو مكلف 

 والصفقة وتكون الاتفاقية مؤشرا عليها من الهيئة الوطنية للمحامين.

2
 .واحدةأو شركة محاماة  واحدإلى محام  مباشر  الوحيديتمّ وجوبا إسناد القسط  
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 لشركات المهنية للمحاماةا 

 وأو/
 

  :المحامين المرسمين لدى 
( سنوات في 5الاستئناف الذين لم تتجاوز مدة ترسيمهم بقسم الاستئناف خمس )

 تاريخ صدور طلب العروض.

 

 أو
 . 1الهيكل العمومي( )يحددّ عددهاأقساط عدةّ 

 حسب:أن يكون التقسيم  ،على سبيل الذكر، يمكنفي هذه الحالة،  :1ملاحظة 

 المشابه الاختصاصأو  الاختصاص. 
 تعقيب(. -)استئناف بجدول المحامين الترسيم 

 حل مخابرة المحاميمو للهيكل العمومي التوزيع الجغرافي 
 ملائما( ..)يراه الهيكل العمومي  موضوعي معيار آخر. 

اوز : يتعينّ وجوبا إدراج قسط أو أكثر مخصص)يْن/ـة( للمحامين الذين لم تتج2ملاحظة 

 مدةّ ترسيمهم بالاستئناف مدةّ خمس سنوات. 

 : مكونات طلب العروض  5الفصل 

 

 يشمل طلب العروض الإنابات المتعلقة بالمسائل التالية:  

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 :طلب العروضسحب ملف  :6الفصل 

 يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية
(www.marchespublics.gov.tn) الوطنية للمحامين  وموقع الهيئة(https://avocat.org.tn) 

                                                

1
 .في شان كل قسط بين محام واحد أو شركة مهنية للمحاماة والهيكل العمومي المعني مستقل نيابة يتم إبرام عقد 

 لـ: بالنسبة     

 تجاوزتالذين الاستئناف والتعقيب ودول المحامين لدى جمحامين المرسمين بال 

 .( سنوات5مدة ترسيمهم خمس )

 :الشركات المهنيةّ للمحاماة 

 

القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقديري المحددّ من 

قبل الهيكل العمومي ما قدره مائة ألف دينار بدون اعتبار الأداء على القيمة 

بالنسبة للمحامي الواحد أو للشركة المهنية للمحاماة  كليفالمضافة طيلة مدة الت

 .الواحدة
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ستمارة عد أن يتولى تعمير الإبموقع واب )ذكر الهيكل العمومي المعني ......................( ب أو

يمكن سحب كراس  ، فإنهالإلكترونية الموجودة للغرض على الموقع المذكور. وبالإضافة إلى ذلك
ة أو المصلحة المعنية بتسليم كراس وعنوانه والإدار الشروط مباشرة من )الهيكل العمومي المعني

 ..........................( بدون مقابل. الشروط

 ضصلوحية العرو: 7الفصل 

ن اليوم م ا( ابتداءايوم 60) المدة ستيّن يوم د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار

 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاريخالموالي 

 العروض:وملاحق ملف طلب  تالإيضاحا :8الفصل 

 علانالإنشر من تاريخ  ( أيام7سبعة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 . طلب العروض عن

الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات ن إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّ  يتمّ و
كراس الشروط في أجل لا  ساحبييوجه إلى جميع التي يطلبها المترشحون، و والاستفسارات

كتروني البريد الإل عبروذلك  ( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض10يتجاوز عشرة )

شروط سحب كرّاس الل الإلكترونية الاستمارةالمبينّ في  لشركة المهنية للمحاماةأو ل لمحاميل
انفي ج 24مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد من الأمر  4الفصل الفقرة الثانية من بالمشار إليها 

اكم المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المح 2014

 .والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
افة لك السريع عن طريق البريدتعميم ملف طلب العروض المشار إليه  ،الاقتضاءعند كما يجوز 

 .المترشحين

 شروطلاإلى المترشحين الذين سحبوا كراس  معطيات تكميليةّتوجيه  للهيكل العمومي يمكنو ،هذا
 .العروض أجل تقديم انتهاء( قبل 10عشرة )أدناه قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل 

 : المالية اتالضمان:9الفصل 
لصفقات ا بتنظيمالتي تقتضيها التراتيب المتعلّقة  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 .العموميةّ

 :المسؤولي ة المدني ة والمهني ةعن  عقد تأمين:10الفصل 

 
 سارية المسؤولية المدنية والمهنية، عن تأمين عقد تقديم كل مشارك في طلب العروضعلى  يتعين

  آخر أجل لتقديم العروض.في تاريخ  المفعول

لى إتجديد شهادة التأمين سنويا  ،أو شركة المحاماة صاحب)ة( الصفقةعلى المحامي  يجبكما 
 .د بهاه  تع  قضية م   آخرالمتعلّق بالإعلام بالحكم حين 

تعهّد بها  من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيةّبداية  انأسبوع انقضاءعقد التأمين إلى حين  ويسري

 .)ة(المعني أو شركة المحاماة المحامي
قضية  المتعلّق بآخرالإعلام بالحكم بداية من يوم  انبانقضاء أسبوع الاغي عقد التأمينويصبح 

 )ذكرمعنيةّ من قبل الشركة التأمين )ة(. وإذا تم إعلام المعني أو شركة المحاماة يتعهد بها المحامي
بمقتضى وذلك  الأجل المذكور أعلاه انقضاءقبل  (................................ الهيكل العمومي

تعطي تاريخا ثابتا لهذا أو بأية وسيلة أخرى  مع الإعلام بالبلوغ مضمونة الوصولمعلّلة ورسالة 

، يتم التعاقديةّ )ها(التزاماتهب )لم تف( لم يف )ة(المعني أو شركة المحاماة المحامي بأنّ  الإعلام،
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في وفي هذه الحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلاّ بشهادة . عقد التأمين انقضاءعلى  الاعتراض

 يسلمّها )ذكر الهيكل العمومي .......................................(. الغرض

 طريقة تقديم العروض:  11الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

ا الكررّاس فري ( من هذ12المبينّة بالفصل ) وجميع مؤيداتها العرض الفني والوثائق الإداريةّ نضم  ي  
تح عبرارة :   لا يفريكتب عليره يختم وثالث خارجي  يدرجان في ظرفومختومين  ظرفين منفصلين

لعمررومي تكليررف محررام  لإنابررة )ذكررر الهيكررل امتعلررق ب ......... لسررنة .........طلررب عررروض عرردد ..

).............................  

البريد  عن طريقوالوثائق الإدارية وجميع المؤيدات توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية 

ذكرر ـ )الوصول أو عن طريق البريد السريع أو تسرلّم مباشررة إلرى مكترب الضربط الترابع لر مضمون

 مقابل وصل إيداع.  .................................( لهيكل العموميا

ي فرروفري مرحلررة ثانيرة تسررجّل تسررلمّها فري مكتررب الضربط المعررينّ للغررض ثررمّ  تسرجّل الظررروف عنرد

ى إل مختومةحسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى  لصفقات العموميةلشراءات واالخاص باسجلّ ال

 موعد فتحها.

  آلياّ: يقصى

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 .م المحاميخت لا يحملو * كلّ عرض لم يكن مغلقا

 كما يقصى:

 لررم يررتمّ المشررارك علررى بنررود كرررّاس الشررروط و* كررلّ عرررض تضررمّن تغييرررات أو تحفّظررات أدخلهررا 

 .من قبل الهيكل العمومي الممنوح له الإضافيجل الأ خلال ايرفعه

 * كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. 
 

 .لأسباب المطالبة بتعويضولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من ا

بكراس  قا للنماذج الملحقةيجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طب

 .الشروط
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نة للعرض::  12الفصل  الوثائق المكو 

 لرىيجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّرد والمؤيرّدات المصراحبة لهرا ع
 ما يلي:

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية الوثائق

المشررررارك علررررى كررررلّ  خررررتم وإمضرررراء --- كراس الشروط

صفحة وإمضاؤه في آخرر الوثيقرة مرع 

 بيان التاريخ

يتضمممن وجوبمما بنممدا يحممد د  1 اتفاقيرّة شررراكة

أو رئيس عضممو المجمممع المعممي ن كممصممراحة 

ض لتمثيل  في حالة التنصريص المجمع )مفو 

  (مجمععلى إمكانية المشاركة في إطار 

ع في مأعضاء المجوختم كافة إمضاء  ---

 .بيان التاريخآخر الوثيقة مع 

 تعهّدالوثيقة 

 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (1عدد)

فرري آخررر وختمرره  المشررارك  إمضرراء

 الوثيقة مع بيان التاريخ .

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك

 (2عدد)

فررري آخرررر ء المشرررارك وختمررره إمضرررا

 . الوثيقة مع بيان التاريخ

بطاقة من مطابقة للأصل نسخة  بطاقة تعريف جبائية

  التعريف الجبائية.

--- 

 والتقاعد للمحامينالحيطة  صندوقب انخراط شهادة

 

أو نسخة مطابقة  الشهادة أصل

 .للأصل من الشهادة

الشخص المفروّض لره ممضاة من قبل 

 .وختمها مع بيان التاريخ

 لمحامينا بجدول مهنية في ترسيمشهادة 

 أو

بجرررردول  قرررررار ترسرررريم الشررررركة المهنيررررة للمحامرررراة

  المحامين.

الشهادة المهنية أو نسخة  أصل

مطابقة للأصل منها أو من قرار 

 ترسيم الشركة المهنية للمحاماة. 

 الكاترب العرام للهيئرـةأو  العميد إمضاء

رئيس الفرع الجهروي دون سرواهم أو 

 .مع بيان التاريخوختمه 

بالصررررندوق الرررروطني للضرررررمان  الإنخررررراطشررررهادة 

 أو تقرديم الأعروان(الإجتماعي ) بالنسبة للمعراونين و

معررراونين أو  تشرررغيلتصرررريح علرررى الشررررف بعررردم 

 أعوان.

إمضاء الرئيس المدير العام للصندوق  من الشهادة.مطابقة للأصل نسخة 

 مرررن الرروطني للضرررمان الإجتمرراعي أو

مرع بيران وختمه الشخص المفوّض له 

 .التاريخ

إمضرراء الرررئيس المرردير العررام لشررركة  نسخة مطابقة للأصل من العقد عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة

التررامين أو مررن الشررخص المفرروّض لرره 

 ريخ.وختمه مع بيان التا

فررري آخرررر وختمررره إمضررراء المشرررارك طبقا للأنموذج المدرج بالملحق تصريح على الشررف يلترزم بموجبره المشرارك بعردم 

                                                

1
أو  )متضامنجمع تفي صورة تجمّع محاميين أو أكثر أو شركتين مهنيتّين للمحاماة أو أكثر لإنجاز المهمة، يجب تقديم اتفاق 

مفوّض لتمثيل المجمع لدى رئيس أو عضو المجمع المعي ن ك وجوبا بندا ينصّ صراحة على.  ويتضمّن الاتفاق (شركاء حسب الحالة

 ومي.الهيكل العم
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القيرررام مباشررررة أو بواسرررطة الغيرررر بتقرررديم وعرررود أو 

عطايررا أو هرردايا قصررد التررأثير فرري مختلررف إجررراءات 

 مهمّة.الالتعيين ومراحل إنجاز 

 .الوثيقة مع بيان التاريخ (3)عدد

مه المشارك بأنّه لم يكن تصريح على الشرف يقدّ 

الهيكل العمومي )ذكر عونا عموميا لدى 

نقطاعه عن عن إ مضت، أو ...................(

  العمل به مدةّ خمس سنوات على الأقلّ.

أو نسخة  تقديم الترخيصيجب وفي خلاف ذلك، 

 الإعلام نسخة من مكتوب أو مطابقة للأصل منه

 تراتيب الجاري بها العملا للطبق (حسب الحالة)

 1875الأمر عدد من  5الفصل وخاصّة منها أحكام 

 المتعلق 1998سبتمبر  28مؤرّخ في ال 1998لسنة 

بضبط الشروط والإجراءات المتعلقّة بإسناد 

الموظفين العموميين ترخيصا لممارسة نشاط 

 بمقابل له علاقة مباشرة بمهامهم. خاص

بالملحق طبقا للأنموذج المدرج 

 (4) عدد

 

 

فررري آخرررر وختمررره إمضررراء المشرررارك 

 .الوثيقة مع بيان التاريخ

 

 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

من  2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 كرّاس الشروط

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (5عدد    )

المشرررارك وختمررره مرررع بيررران إمضررراء 

 .التاريخ

 العروض: تقييم في اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتم  

 البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة 

نة بالعرض الخصوصيّةأو /العامّة و  .المضم 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (6عدد    )

المشرررارك وختمررره مرررع بيررران إمضررراء 

 .التاريخ

 :قائمة إسمية في

 المحامي )منفرد( 

 المباشرين )في صورة تجمّع(المحامين  أو 

 .اةالشركة المهنيّة للمحامأعضاء أو  

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (7عدد  )

فررري آخرررر  وختمررره إمضررراء المشرررارك

 .الوثيقة مع بيان التاريخ

مشارك )منفرد أو في إطار مجمع  التزام لكل محام

)ذكر اسم الهيكل نيابة بو شركة مهنية للمحاماة( أ

جميع القيام بوالعمومي .............................( 

 )ها(والدفاع عنه )ها(في حقه القانونيّة الإجراءات

والتحكيميّة لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية 

 .ةوالإدارية والتعديليّ 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (8عدد    )

فررري آخرررر وختمررره إمضررراء المشرررارك 

 .وثيقة مع بيان التاريخال

كررل محررام مشررارك  مضرراءبإالتعريررف 

علررررررى أن يكررررررون ترررررراريخ التعريررررررف 

بالإمضرراء وجوبررا بعررد صرردور إعررلان 

 طلب العروض. 

 لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبينّة ل

أو المحامين المباشرين )في حالة مجمع(  المباشر

ل خلا اةشركة المهنيّة للمحاملل المنتمين للمحامينأو 

 .خيرةالخمس سنوات الأ

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (9عدد  )

في آخر  وختمهإمضاء المشارك 

  .الوثيقة مع بيان التاريخ

 الخصوصيّة للمحاميتجربة قائمة المراجع المبينّة لل

أو المحامين المباشرين )في حالة مجمع( المباشر 

خلال  اةلمحاملشركة المهنيّة لالمنتمين ل المحامينأو 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

  (10عدد  )

ي آخرر الوثيقرة ف وختمه إمضاء المشارك

  .مع بيان التاريخ

يقرردمّ المحررامي المترشررح نسررخة مطابقررة 
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)ذكر مجال  الأخيرة فيسنوات الخمس 

 المشابه الاختصاصالمماثل أو  الاختصاص

...........................) 

فري الردورة  المشراركةللأصل من شهادة 

 .المعنية

 التي تابعهاالمتخصصة الدورات التكوينية قائمة في 

أو المحامين المباشرين )في حالة لمحامي المباشر ا

لشركة المهنيّة المنتمين ل المحامينأو مجمع( 

 في إطار دورات التكوين المستمر اةللمحام

التي تنظمها الهيئة الوطنية  لاستكمال الخبرة

مع المعهد الأعلى للمحامين أو تنسيق للمحامين بال

  في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 ( 11عدد  )

فررري آخرررر وختمررره إمضررراء المشرررارك 

 الوثيقة مع بيان التاريخ

المباشر أو المحامين  السيرة الذاتيّة للمحامي

المنتمين  المحامينأو المباشرين )في حالة مجمع( 

 اة.لشركة المهنيّة للمحامل

 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 ( 12)عدد 

إمضرررررراء صرررررراحب السرررررريرة الذاتيرّرررررة 

)فرري حالررة  صرراحب العرررضإمضرراء و

مرررع بيررران  الشررركة المهنيرررة للمحامررراة(

 التاريخ.

في القضايا موضوع الإنابات  جدول التعهدات

وسائر الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

  . ةيّ والإدارية والتعديلوالتحكيميّة الهيئات القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (13)عدد 

فررري آخرررر  وختمررره إمضررراء المشرررارك

 .الوثيقة مع بيان التاريخ

المباشر أو  لمحاميالمبرم بين ا النيابةعقد مشروع 

لشركة المهنيّة اأو  المحامين المباشرينمجمع 

اة من جهة، و)ذكر الهيكل العمومي للمحام

 ......................( من جهة ثانية.

 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (14)عدد 

صاحب العرض )محام منفرد إمضاء 

أو رئيس مجمع أو وكيل شركة مهنية 

فري آخرر الوثيقرة مرع  للمحاماة( وختمه

 .بيان التاريخ

 وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب 1عدم تقديم الملحق رقم  يمثلّ ملاحظة:

 ميللهيكل العمو الفنية والتي تندرج ضمن تقييم العرض سببا من أسباب إقصاء العرض ويجوز
أيام  07في أجل لا يتجاوز ، الاقتضاء عنديطلب  أنبين المشاركين  المساواةمبدأ  احترام بشرط

 تتعلق بالعروض توضيحاتو مستنداتبيانات و استكمال كتابيا من تاريخ جلسة فنح العروض،

 يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها. ألا شريطةالفنية 

 فتح الظروف:: 13الفصل 

ذكر )تحدث لدى الهيكل العمومي لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من رئيس 
 الهيكل العمومي ......................................(.

ة المحتوية على الوثائق الإداريتجتمع اللجنة المذكورة لفتح الظروف الخارجية والظروف 

 والعروض الفنيةّ. 

 تكون جلسة فتح العروض:

 في الخانة المخصّصة للاختيار المناسب    من بين الخياريْن المقترحيْن( (X))ضع علامة 
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 غير علنيةّ.

 علنية. وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة. 

  لا يسمح للحاضرين المشراركين بالتردخّل فري سرير أعمرال اللجنرة لأيّ سربب مرن

ل لهررم طلررب تمكيررنهم مررن تعررديل عروضررهم أو إدخررال أيّ الأسررباب. كمررا لا  يخررو 

 إضافات عليها. 

 ض.لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول العرو 

  لا يمكرررن لأيّ عرررارض أن يررردخل علرررى عرضررره أيرررة تغييررررات وإلا أعتبرررر هرررذا

 العرض لاغيا.

لظرررف الترتيبرري لترراريخ الررورود وذلررك بفررتح ايررتمّ الشررروع فرري عمليرّرة الفررتح طبقررا للتسلسررل  -

 الخارجي للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

لوبة فتح الظرف المحتوي على العرض الفنيّ والاقتصار على التصريح بوجود الوثائق المط -

 دون تعدادها.

نة ضاء، للجوباستثناء الوثائق  التي تدخل في تقييم العرض الفنيّ للمشارك، يمكن، عند الاقت
بة إلى ئق المطلوالخاصّة بفتح الظروف وفرزها أن تدعو كتابياّ المشاركين الذين لم يقدمّوا كلّ الوثا

 ن طريرقأيرّام عمرل مرن تراريخ جلسرة فرتح الظرروف وذلرك عر 07إتمرام ملفراتهم فري أجرل لا يتجراوز 

..( حترى لا ............البريد السرريع أو بإيرداعها مباشررة بمكترب ضربط )ذكرر الهيكرل العمرومي......
 تقصى عروضهم.

.علرى ............يمكن ارسال هذه الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان الترالي: ... ..........

 السريع. دطريق البري ان تودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط او ارسالها عن

 ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني.

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة: 13الفصل 

يقدمّ  يمكن للمحامي الذي قدمّ ترشّحه في طلب عروض أن يسحبه بطلب كتابيّ، مقابل وصل تسليم،
بلوغ فري لإعلام بالأو عن طريق البريد مع ا مومي............................(الهيكل العمباشرة إلى ) 

 ( يوما مرن تراريخ آخرر أجرل لقبرول العرروض المعلرن عليره مرن قبرل )15أجل أقصاه خمسة عشرة )

 وذلك دون الحاجة إلى تبرير هذا الانسحاب. الهيكل العمومي........................(
 ها.تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بوبانقضاء هذا الأجل، 

لمترشّح غير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه ا

 يه. بهدف الموافقة عل 2014لسنة  764( من الأمر 7للجنة المختصّة على معنى الفصل السابع )
 ي أو شركة المحاماة أو المحامون المنضوون في اتفاق شراكة دونوفي صورة تراجع المحام

 الهياكل لّ كالتي تنظمها المشاركة في الصفقات ، يحرم من إجازة من اللجنة وبعد إتمام عملية الفتح

لمحددّ ( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل ا02العمومية لمدةّ سنتين )
 وله النهائيعدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبتاريخ ولى من هذا الفصل أو من لذلك في الفقرة الأ

 ( أيام عمل.10)الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 
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 تقييم العروض: 14 الفصل

ولىّ هرذه مرن هرذا الكررّاس، تتر 13بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّرة المشرار إليهرا بالفصرل 
                     من هرذا 51الفصل باللجنة كذلك تقييم العروض المقبولة وترتيبها وفقا لإحدى المنهجياّت المدرجة 

 الكراس.

 : منهجي ة تقييم العروض و إسناد الأعداد 15 الفصل

 

 في صورة اختيار محامي متخصص أو شركة مهنية للمحاماة  : منهجي ة تقييم العروض .151

 عتماد،يتمّ تقييم العروض وترتيبها لاختيار المحامي أو الشركة المهنيةّ للمحامين بالا

 حصريا، على المقاييس التاليــة: 

 

 العدد الأقصى المسند التقييممعايير  العدد

 نقطة 40 المهنيّة للمحامينالمراجع  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة  1

تصراص المحامي أو المحامين الشركاء في الإنابـات المعنية ) ذكرر الاخ تجـربة 2

 المطلوب أو المشابه(

 نقطة 20

 نقطة 10 المؤهلات العلميّة للمحامي  3

يرّرة حجررم المهررام الموكولررة للمحررامي أو شررركة المحامرراة مررن قبررل الهياكررل العموم 4

 وعددها

 نقطة 30

 نقطة  100 المجمــــــوع العـــــام

 وتقصى وجوبا :

  .العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للتقييم الفني -

ترة فالتي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء العروض  -

 من هذا الكراس. 12الإمهال والمحددّة في الفصل 

 معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة.كل عرض تضمّن تصريحات أو  -

 العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة. -

هم لا وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، فإنّ استبعادهم ورفض ترشّحات

  24ؤرّخ في م 2014لسنة  764الأمر عدد  يتمّ إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى
يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكل العمومية لدى  2014جانفي 

ي فت بدقةّ المحاكم والهيئات القضائية والادارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية ، بعد التثبّ 

فرع رئيس ال هيئة الوطنية للمحامين  أو كذلك معوضعياّتهم المهنية بالتنسيق مع من له النظر في ال
 2014لسنة  764من الأمر عدد  15الجهوي  المختصّ عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 .2014جانفي   24مؤرّخ في 
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 : المبدأ العام في إسناد الأعداد: .152.
 

 خملال الخمسمة مماةللمحاالمراجع  العاممة  للمحمامي أو لأعضماء الشمركة المهني مة  -أ

 :نقطة( 40) سنوات الأخيرة

 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.

لال ختسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداها المحامي أو أعضاء شركة المحاماة 

 روض.قديم العتالخمس سنوات الأخيرة أي من الفترة الممتدةّ بين غرة جانفي ............. إلى تاريخ 

 في صورة تقديم عرض في إطار مجمّع بين عدةّ محامين أو شركات المحاماة تحتسب المراجع 
 لمختلف أعضاء المجمّع مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول.

نصوص  وبهدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم اعتماد نسخ من عينّة من

ون دعد معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل يحول الأحكام ب
 إمكانيةّ التعرف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام والمراجع. 

 

عدد 

الإنابات 

لدى 

 المحاكم

و  40ما بين 

إنابة خلال  50

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 60و 51ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 70و 61ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 80و 71ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 81أكثر من 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

العمممممممممدد 

المسممممند 

بعنمممموان 

 المراجع

 العامة

05 10 20 30 40 

 

 خلال الخمسمة سمنوات الخصوصيةفي الإنابـات المحامي أو المحامين الشركاء  تجـربة -ب

الأخيرة
*
 نقطة(. 20)ذكر الاختصاص المطلوب أو المشابه( ) 

 ل العمرروميالهيكرر اختيرراريتعلرّرق هررذا المعيررار بتمييررز الجوانررب المتعلّقررة بررالخبرة الخصوصرريةّ فرري مقرراييس 

 نميردان معريّ فري  باختصراصالمحرامي لمحامي أو شركة محاماة. وتتمثلّ الخبررة الخصوصرية فري إلمرام 
  وقدرته على معالجة إشكالياته القانونية.

 

 

 

 

 إلا في الحالة التي يرى فيها الهيكل العمومي ضرورة وجود محامي متخصّص فيهذا المعيار لا يطبّق 

 مة المحامين الذين سيكلّفون بنيابته. وفي هذه الحالة يجب أن يؤسس لجوء الهيكلميدان معينّ ضمن قائ

 العمومي إلى معيار التخصص على مقاييس موضوعيةّ ووجيهة يثبتها واقعه وطبيعة نزاعاته.
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دان الترري سرربق للمحررامي التعهررد بهررا فرري الميرر الإنابرراتتسررند الأعررداد بخصرروص هررذا المعيررار حسررب عرردد 

..إلرى ............جرانفي ... 01.....................( مرن الهيكرل العمرومي )ذكرمن قبل  أو المشابه المطلوب
 على النحو المبين في الجدول الموالي:  العروض وذلكتاريخ آخر أجل لتقديم 

 

 
 10و 05ما بين 

خلال  إنابات

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 15و 11ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 20و 16ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 25و 21ما بين 

إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

 25أكثر من 

إنابة خلال 

الخمسة 

سنوات 

السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

العممممممممدد المسمممممممممند 

 بعنممممموان المراجمممممع

 20 18 15 10 05 الخصوصية

 تقديم العي نات من المؤي دات: صيغ. أ

يةّ تبعررا لإمضرراء المترشّررح للتصررريح علررى الشرررف بصررحّة البيانررات المتعلّقررة بالتجربررة الخصوصرر

ؤيرّردات عرضرره بالمتأييررد  المعنرري إلررى أولررى، المترشّررح، فرري مرحلررة (، لا يرردعى6والعامّررة )الملحررق عرردد 

 بها.المصرّح 

روض. عينّة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العتعتمد 

 لإنابة.اوبصفة عامة يتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع 

 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

ة وحسب طبيعتها بطريقة تحفظ حمايحسب السنوات  اوتخزينه مدعو إلى جمعها ويكون المحامي

ترونيرّة المعطيات الشخصيةّ والسّر المهني في أقرراص ممغنطرة أو ليزريرّة أو كرذلك فري وسرائل حفرظ إلك

ي المجرال فرطبرق مواصرفات ترتلاءم مرع التجّهيرزات المسرتعملة  لاسرتغلالهاتراعى فيهرا الضّرمانات الفنيرّة 
 لشروط.اكراس  المبينّة للغرض في المواصفات الفنيةّللهيكل العمومي طبق وذلك لتقديمها عند الطلب 

 تاّلي:النّحو ال تتمّ على من الناحية الفنيةّ وترتيب العروض التقييمعمليةّ جب الإشارة للمترشّحين أنّ يو

 ة فري وترتيرب العرروض علرى أسراس المعطيرات المبينّر تقييم لجنة الفتح و الفرزتولىّ ت

لملاحرق اوبقيرة لى الشّرف والسّيرة الذاّتيةّ الممضاة مرن قبرل المترشّرحين التصّاريح ع

المعلنررة بكرررّاس وطبقرا للمعررايير والمقراييس المنصروص عليهررا بملرف طلررب العررروض 

 . الشروط

 مرن هرذه الأعمرال  الانتهراءبعرد  (..............................العمرومي الهيكرل )ذكر يقوم

العمرومي بالهيئة العليرا للطلرب بتوجيه الملفات إلى اللّجنة المختصّة للمراقبة والمتابعة 

لسرنة  1039مرن الأمرر عردد  10المراقبة اللاّزمة عليها طبقرا لأحكرام الفصرل  لإجراء

طلرب أعمال اللّجنرة المرذكورة  اقتضتوإذا ما  .2014 مارس 13المؤرخ في  2014

ما تم التصريح به بخصوص المضمنة بالتصاريح أو مؤيدات إضافية حول مؤيّدات ال
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يوجّرره إلررى المحررامين المعنيررين مررن قبررل  الطلررب فررإنّ هررذا ،المررؤهلات العلميررة والمهنيررة

  .الهيكل العمومي
 

 :نقطة( 10)  لات العلمي ة للمحاميالمؤه   -ت

إلررى  تنادوبالاسرربالإنابررة مررن المترردخلين للقيررام  الأمثررليهرردف هررذا المقيرراس إلررى تحديررد العرردد 
 ....(..................الهيكل العمومي ) ذكر من قبل أو المشابه الخبرة المتميّزة في الميدان المطلوب

 التصنيف التالي:  وذلك حسب من ناحية وإلى المؤهلات العلمية للمترشح من ناحية أخرى،

 .التعقيب لدى المحامون المباشرون -

 الاستئناف. لدىالمباشرون ن والمحام -

 شركة المحاماة. أعضاء  -
 

 

 وعررددتسررند الأعررداد بحسررب إضررافة إلررى الشررهادات العلميرّرة الترري تحصّررل عليهررا المحررامي 

 على النحو التالي:الدورات التكوينيةّ التي تلقاّها أو شارك فيها 
 

في صّصة نقاط لكلّ محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخ 05تسند بصفة آلية  -

طنيرررة التررري تنظمهرررا الهيئرررة الو لاسرررتكمال الخبررررة المهنيررة إطررار دورات التكررروين المسرررتمرّ 
 (.05ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة ) بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحامين.

( لكرلّ مشراركة ناجحرة فري دورة تكوينيرّة قرام بهرا محرامي فري إطرار 01تسند نقطرة واحردة ) -

 .1(05الدوليةّ للمحامين. ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة )أنشطة الهياكل 

 

مرن  ولإثبات المشاركة في هذه الدورات، يقدمّ المحامي المترشح نسرخة مطابقرة للأصرل
 شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

                                                

عندما يتعلقّ الأمر بتكليرف محرامي بقضرايا فري الخرارج مرن قبرل الهياكرل العموميرّة، يؤخرذ، بالإضرافة إلرى ذلرك، بعرين الاعتبرار  1

للمحامين مدى إلمام المحرامي المترشّرح قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكل الدوليّة  ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

المنشورة أمامها القضيّة أو اللغرة المتفرّق عليهرا فري العقرد أو عنرد الاقتضراء اللغرة الإنجليزيرة. ويمكرن، كرذلك، الأخرذ بلغة المحكمة 

 بعين الاعتبار إضافة إلى هذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.
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حجممم المهممام الموكولممة للمحممامي أو شممركة المحاممماة مممن قبممل الهياكممل العمومي ممة  -ج

 ة(نقط 30وعددها )

 

 

 

اريخ تعمومي في الطور الابتدائي في يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية، لفائدة هيكل  -

 .نقاط 10على ألا تتجاوز  تقديم الترشّح للمشاركة في طلب العروض

اريخ يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية لفائدة هيكل عمومي في طور الاستئناف في ت   -

 .نقاط 10على ألا تتجاوز  تقديم الترشّح للمشاركة في طلب العروض

 ةخاص ذات معنوية او مادية نقطة عن كلّ قضيةّ جارية لفائدة هيكل عمومي أو يتمّ حذف نصف  -

 10على ألا تتجاوز  محكمة التعقيب في تاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في طلب العروض لدى
 .نقاط

 

 : محاماةلل المهنية شركةالأو  المحاميتعيين :  16 الفصل

 

تقريررا مفصّرلا حرول  (........................الهيكرل العمرومي)لردى  والفررز المحدثرةالفرتح  تعدّ لجنرة 

لمترشّرحين كيفيةّ ترتيرب افيه فرز على ضوء ذلك توضّح المعايير إختيار المترشّحين ونتائج أعمال 
 .حصل ذلكوأسباب إقصاء بعض العروض إن 

جنرررة لإلرررى ال ريررررهرررذا التقوجوبرررا  (...................................الهياكرررل العموميرّررة) ذكرررر  وجّرررهيو

مرر مرن الأ 7صل طبقا لأحكام الفبالهيئة العليا للطلب العمومي لمتابعة والمراقبة المحدثة المختصّة ل
لإجررراء مراقبتهررا عليهررا طبقررا لمقتضرريات 2014 جررانفي 24والمررؤرّخ فرري  2014لسررنة  764عرردد 

 .الإقتضاءعند  ،وإعادة النظر فيها من الأمر السالف الذكر 8الفصل 

 .نفيذهلمعني لتوبعد الإنتهاء من هذه الأعمال ، توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى الهيكل العمومي ا

ة العقدإمضاء: 17الفصل   : والش روع في المهم 

الهيكررررل  اسررررم )ذكرررررمررررن قبررررل  ااختيارهرررر ي تررررمّ تررررال أو شررررركة المحامرررراة المحرررراميإعررررلام  يررررتمّ 

. ويجررب عليرره دالتعهّرر ن بوثيقررة( فرري العنرروان المبرريّ ..............................................ميالعمررو
 يممرى إضممافة بنممود يمكممنو. طبررق النمرروذج المصرراحب لهررذا المحرررر باللغررة العربيررة عقرردالإمضرراء 

 . حسب مقتضيات وواقع نشاط الهيكل العموميوذلك وضرورة توضيحها  تهاالطرفين أهمي  

تخاذ كل ا يتولىل المحامي أو شركة المحاماة، يتم إعلام ئهوإمضا العقدعلى إثر المصادقة على و
  .بذلك ذنالإالمهمّة بمجرد تسلم  انطلاقالإجراءات الضرورية لضمان 

يحرم من ة نهائيا للإناب اختيارهاإلا أنهّ، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع 

عدم ريخ تا( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) الصفقات التي تنظمها كلّ المشاركة في 
 يام عمل.( أ10)الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

 

 

يهرردف هررذا المعيررار إلررى إعطرراء أكثررر فرررص للمترشّررحين المتفرررّغين. لررذلك بقرردر مررا يكررون 
المحرامي المترشرح متفرّغررا للمهمّرة بقرردر مرا يرتفررع العردد المسررند إليره بهررذا العنروان والعكررس 

 بالعكس وذلك على النحو التالي:
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 الملاحق

 
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول : 2ملحق عدد   المشاركبطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي( صاحب طلب العروض: 4ملحق عدد 
قصائيّة المنصوص: 5ملحق عدد  حدى الحالات الا   4 عليها بالفصل تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 

 من كرّاس الشروط
ي تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة ف: 6ملحق عدد 

 العرض
و سميـة في ا  : قائمة 7ملحق عدد 

 
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع( ا

 
 المحامي )المنفرد( ا

 
عضاء ا

 الشركة المهنيّة للمحاماة 
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام: 8ملحق عدد 

 
 المحامي )المنفرد( ا

عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر الهيئات القض
 
و ا
 
ائيّة ا

داريّة والتعديلية  والتحكيمية والا 
و المحامين المباشرين المباشر حاميلتجربة العامة للمقائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 

 
)في      ا

و حالة مجمع( 
 
  اةشركة المهنيّة للمحاملل للمحامين المنتمينا

 
 خيرةخلال الخمس سنوات الا

و المحامين المبالمباشر  الخصوصيّة للمحاميتجربة قائمة المراجع المبيّنة لل :10ملحق عدد 
 
اشرين ا

و )في حالة مجمع( 
 
خيرة فيسنوات الخمس خلال  اةلشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل المحامينا

 
 الا

و الاختصاص المشابه الاختصاص)ذكر مجال 
 
 المماثل ا

و المحامين لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا: 11ملحق عدد 
 
ا

و المباشرين )في حالة مجمع( 
 
طار دورات اللشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل المحامينا تكوين اة في ا 

ط و في ا 
 
على للمحامين ا

 
نشطة المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الا

 
ار ا

 الهياكل الدولية للمحامين.
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 سيـــرة ذاتيـــة: 12ملحق عدد 

نابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى ا جدول التعهدات: 13ملحق عدد  لمحاكم في القضايا موضوع الا 
دارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية   ةوالا 

نابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى ا جدول التعهدات: 14ملحق عدد  لمحاكم في القضايا موضوع الا 
دارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية   ةوالا 

و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا :15ملحق عدد 
 
و المباشر ا

 
المهنيّة  لشركةاا

 .اة ، والهيكل عمــوميللمحام
 

 

 

 

 1 ملحق عدد

 

 تعه دالوثيقة 
 ....................................................................1)الاسم واللقب والخطة( إني الممضي أسفله -

 ..........................................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

  .............................................................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 ......................(............................................العنوان بالكامل ذكر)المعيّن محل مخابرته بـ -

 ...............................بصفتي : ............................................................................... -

بإنابة المحامي طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو 2الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و

 ( :..............................العمومي الهيكل)يحدده 

 ملف طلب العروض  (1) 
 .الالتزام مثلّ وثيقةتي توثيقة التعهد ال  (2) 

 عقد النيابة.  (3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يمسؤوليت رت علىدّ وبعد أن ق 

  يلي:وألتزم بما  أتعهّد

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّظ.1 

طبق  ةالمحددّ جرةالأمقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة 2

 .التراتيب القانونيّة في الميدان

العمومي(  الهيكل)يحددها  موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3

 اصة.الإدارية الخ نص عليه كراس الشروطتوفقا لما  العمومي( الهيكل )يحددّه...... ................ تاريخ من ...

 .العقدن جزءا من التي تكوّ بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود جميع التطبيق ( 4

خر لآ ليوم الموالييوما ابتداء من ا( ..............العمومي الهيكل)يحددها  مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 5

 أجل محدد لقبول العروض.

صورة في قانوني. وحجر  تضارب مصالح أو أيّ  ةلافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ لست أنني شهد أ( 6

 .القانونية المترتبة عن ذلك آلية وأتحمل مسؤوليتيبصفة  العقدفسخ  يتمفإنه  ،ذلك خلافثبوت 

                                                

1
مع، تدرج عبارة  إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(  دون إدراج في صورة، تقديم العرض من قبل مج

 لانخراط لدى صندوق الحيطة و التقاعد.البيانات المتعلقة 
 

2
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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 البريد:و أ البنكفتوح بحساب المالتحويلها إلى وبموجب عقد الصفقة  المستوجبةالمبالغ العمومي  الهيكليدفع 

 (لبريديةأو ا البنكية ذكر الهويّة.......................... ) عدد:............................ تحت 
 

 

 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

 

  بخط اليد عبارة   صالح للمشاركة في طلب العروض (مشارك يكتب ال) 

 

 

 

 

 2 ملحق عدد

 

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 ............................:.....................................................المحـاماة إسم شركة واللقب أو  الاسم

 ...............................المحاماة:...............................................................تاريخ الترسيم في 

 ....................... ............:........................................................................... عنوان المقرّ 

 ......................إذا كان للمحامي موقع واب: .............................................. موقع الواب عنوان

 ................................... :..................................................................................لهاتفا

 ...................................................................:ة المحاماة الإلكتروني للمحامي  أو شرك العنوان

 ................................:.....................................................................المعرّف الجبائيرقم 

 .............(...................................خطةالاسم واللقب وال)لإمضاء وثائق العرضض شخص المفوّ ال

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 (المشاركوختم  إمضاء)                                                 

 

 

 ة به. تقديم الوثيقة الخاصّ عضو  جب على كلّ ي، محامين أوشركات محاماة ع صورة تجمّ في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

ة الفي مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز   مهم 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 .......................................................... ................................................................للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 

 ..............................................................بتاريخ...........................................عدد  الوطنيةّ تحتالمسجّل بالهيئة 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أو عطايا  مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعودأصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام 

 .الصفقة لفائدتي إسناد أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ                                         

 المشارك(  وختم )إمضاء
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 4ملحق عدد 

 

 
 لدى  تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل

 (...............................)الهيكل العمومي

 صاحب طلب العروض

 

 
 ................................................................................................................واللقّب(  الاسمإنيّ الممضي أسفله )

 ......................................................... ..................................................................للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 

 ..............................................................بتاريخ.........................................عدد  الوطنيةّ تحتالمسجّل بالهيئة 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

) ذكر إسم الهيكل   أو إطارات  أعمل ضمن أعوانأصرّح على شرفي أنيّ لم أكن 

 (..........................................العمومي

 أو مضت عن إنقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

 

ن ، فترفاق نساخة ما1998لسانة  1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكاام الأمار عادد 

 لبلاو  عنادامكتوب الإعلام مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح بدقةّ تاريخ ذلاك أو الإدلاء بعلاماة 

 الإقتضاء.(

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 المشارك(  وختم )إمضاء
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 5ملحق عدد 

 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

اس الشروط 2الحالات الإقصائي ة المنصوص عليها بالفصل   من كر 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 .................................................................... .....................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ..........................................................بتاريخ ..........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ي إحدى فأصرّح على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريق المتدخّل من المحامين المقترحين لا نوجد 

 حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة.

لثااني اص عليهاا باالفقرة الأخيارة مان الفصال كما أصرّح أننّا لا نوجد في إحدى الحالات المنصاو

  .من كراس شروط طلب العروض

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 6ملحق عدد 
 

 
ة البيانات   تصريح على الشرف بصح 

ة و/ او والمراجع  رضعال والمذكورة فيالخصوصي ة  العام 

 

 
 ................................................................................................................واللقّب(  الاسمإنيّ الممضي أسفله )

 .................................. .......................................................................................للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 

 .............................................................بتاريخ.........................................عدد  الوطنيةّ تحتالمسجّل بالهيئة 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 العرض. شّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيةّ والعامّة التي قدّمتها في هذاأصرّح على ال
لفرز لمكلفّة باخلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة اوأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت 
 وز عشرة أياّم.الما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتج

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 المشارك( وختم )إمضاء
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 7عدد  ملحق

 

 
ع( سميـة في إقائمة   المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجم 

 أو أعضاء الشركة المهني ة للمحاماة
 

 ع ر واللقب الاسم الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   

 

1 

   

 

2 

   

 

3 

   

 

4 

   

 

5 

   

 

6 

   

 

7 

   

 

8 

   

 

9 

   

 

10 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارك( وختم )إمضاء
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 8عـدد ملحق
 

ع( التزام  المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجم 

 .(الهيكل العمومي............... )ذكرأو أعضاء الشركة المهني ة للمحاماة بنيابة 

 القضائي ة والتحكيمية والإداري ة والتعديلية وسائر الهيئاتلدى المحاكم 

 

 أقرّ بأنّ ……………………………………………….............................................…………واللّقب(  الاسم) إني الممضي أسفله

 افّةكقرّ بصحة أكما  المهمّة. (بإنجاز)ألتزم الفريق المتدخل والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم

 المعلومات الواردة بهذا العرض:

 
 قب اللو سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

المحامي  إمضاء

معرف به
1
 

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 المشارك( وختم )إمضاء 

 

 

 

                                                
ريف بالإمضاء لكل محامي كما يجب التع .صة لكلّ واحد منهميتعينّ على كلّ المتدخلين المعنيين الإمضاء في الخانة المخصّ 1

 مشارك على أن يكون تاريخ التعريف بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض.
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 9عـدد  ملحق

 
 

)في      أو المحامين المباشرين المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبي نة ل

 خيرةلأخلال الخمس سنوات ا اةشركة المهني ة للمحاملل للمحامين المنتمينأو حالة مجمع( 

 جانفي.....إلى تاريخ فتح العروض( 1)من  

 

 العام ةجدول تأليفي للمراجع 

 الطور
 

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

 الانابات عدد 

 سنة ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

    

    

    

 

 سنة ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

    

    

    

 سنة ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    

 سنة ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

    

    

    

 سنة ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

    

    

    

........................ 
 خلال الخمس سنوات العدد الجملي للإنابات المصرح بها 
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ة  جدول تفصيلي للمراجع العام 

 
 

 بداية وانتهاء تاريخ
 المهمّة

 الطور
 عدد القضيّة 

 
 المحكمة

 

موضوع 
 الإنابة
 الخاص الشخصأوالهيكل العمومي  

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      

      

      

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      

      

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 
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 10عـدد  ملحق

 
 

رين )في أو المحامين المباشالمباشر  الخصوصي ة للمحاميتجربة قائمة المراجع المبي نة لل

خيرة الأسنوات الخمس خلال  اةلشركة المهني ة للمحامالمنتمين ل المحامينأو حالة مجمع( 

المماثل أو الاختصاص المشابه  الاختصاص)ذكر في مجال 

................................................)... 

 ..إلى تاريخ فتح العروض(....جانفي... 1)من  

 

 جدول تأليفي للمراجع

 الطور
 

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

 عدد القضايا 

 سنة ................. للمحامي المباشر أو المحامين  الخصوصيةلتجربة ا
    

    

    

    

 

 سنة ................. للمحامي المباشر أو المحامين  الخصوصيةّلتجربة ا
    

    

    

    

 سنة ................. للمحامي المباشر أو المحامين الخصوصيةّ لتجربة ا

    

    

    

    

 سنة ................. للمحامي المباشر أو المحامين  الخصوصيةّلتجربة ا
    

    

    

    

 سنة ................. للمحامي المباشر أو المحامين  الخصوصيةّلتجربة ا
    

    

    

    

 خلال الخمس سنوات العدد الجملي للإنابات المصرح بها ...........................
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 الخصوصي ة جدول تفصيلي للمراجع

 
 

 بداية وانتهاء تاريخ
 المهمّة

 الطور
 عدد القضيّة 

 
 المحكمة

 

موضوع 
 الإنابة
 

 الشخص  أوالهيكل العمومي 
 الخاص

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      

      

      

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      

      

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 
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 11عـدد  ملحق

 

 

مباشرين أو المحامين اللمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا

لتكوين إطار دورات ااة في لشركة المهني ة للمحامالمنتمين ل المحامينأو )في حالة مجمع( 

ي مين أو فالمستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحا

 إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.
 

 
 ع ر المحور السنة

 امينالأعلى للمحالمنظمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد  و شهادات استكمال الخبرة الدورات التكوينية

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

  

 

5 

  6 

  7 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

  5 

  6 

  7 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .في الدورة المعنية المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركةيقد م  
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 12عدد  ملحق
 

 سيـــرة ذاتيـــة
 

 .............................................................................................................................................................................................واللقب:  الإسم* 
 .......................................................................................................................................................................* تاريخ الولادة ومكانها: 

 .....................................................................................................................................................تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيةّ : *

 .....................................................................................................................................................اف:تاريخ الترسيم بقسم الإستئن *
 .........................................................................................................................................................* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: 

 ..............................................................................................: إن وجد وفقا للإجرءات القانونيةّ* عنوان موقع الواب 

 
 : ل عليها المترشحالمتحصّ  الشـهــائد العلميــة

 

 الشهـادة العلمي ة الجامعيةالمؤسسة  جسنة التـخـر  

   

   

   

   

   

   

   

   

   
 

 : ملخّص الخبرة العامّة في المحاماة
 

 
النتائج المحقّقة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 هذه الأعمال إنجاز تاريخ 

 
 ميدان النزاع 

 الناشطة في شركةالأو الهيكل العمومي 
التي قام المحامي أو  القطاع الخاص

 شركة المحاماة بنيابتها
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 الدراسات والبحوث

- 
- 
- 
-  
-  
- 
-  

 لمطلوبة(اأو المادّة  ان وجد الاختصاصذكر  )في مهنة المحاماة  الخبرة الخصوصيةملخّص 
 

 
النتائج المحقّقة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
القطاع الخاص التي قام المحامي أو 

 شركة المحاماة بنيابتها
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 ة بالمهمّةنشاطه في العلاقأهمية ذكرها في المعطيات الإضافية التي يرى المترشح  -

 المترشّح إليها:

 التكوين في اللغات. 

 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

 
 

 لمحاماةالترسيم في اخبرة في ميدان معين قبل ال. 

-   

-    

-  

 

 الإنضواء في شبكة دوليةّ لمكتب محاماة 

 
-   

-    

-  

 
 إمضاء صاحب السيرة الذاتية

 

 ............................في...... .......................حرّر بـ                                                       

 المشارك( وختم )إمضاء                                            
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 13عدد  ملحق

 
 ل منشورةفي القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزا جدول التعهدات

 ةتعديليّ والإدارية والوالتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية لدى المحاكم 

 

 
الآجال  الإنابات الجارية

التقريبية 
لإنتهاء الإنابات 

 الجاريةّ

الملاحظات الإضافية 
التي يراها والتوضيحية 

المترشح أنهّا ضروريةّ 
لذكرها لتحديد جدول 

 التعهدات

عدد 
 الإنابات

موضوع 
 الإنابات

المحاكم أو 
الهيئات 

المنشورة 
 أمامها القضايا

 

الهيكل  الطور
 العمومي

شخص 
 خاص

     
 

   

     
 

   

     
 

   

     
 

   

        

        

        

        

 
 
 
 

 
 المترشح إمضاء وختم        

 

 ............................في............................. حرّر بـ
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 14عدد  ملحق
 

المباشر أو مجمع  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

اة ، لشركة المهني ة للمحاماأو المحامين المباشرين 

 1والهيكل عمــومي
 
 

 المهمّـة:: تعريف الفصل الأوّل
 تتمثلّ مهمة: 

 الأستاذ .......................................................................................... 
 أو 
 ...................................................)مجمّع المحامين موضوع اتفاقية الشراكة(  
 أو
 .......................................... .)الشركة المهنيةّ للمحاماة( ........................ 

ام يالقو.......( طبق هذه الاتفاقية في نيابة )ذكر الهيكل العمومي ................................
 القضائية كم وسائر الهيئاتلدى المحا )ها(والدفاع عنه )ها(في حقه القانونيةّ جميع الإجراءاتب

 .س أو كذلك خارجها عند الإقتضاءنسواء في تو ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ 

 

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

لى إوأعوانه صاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاو تخضع هذه الصفقة للتشريع
 .الإجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع الساري المفعول في الميدا

 

 : الأتعــاب : 3الفصل 
قرار تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام ال
نشر  المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم

 يب.ومبلغ تأمين أحكام الاستئناف والتعق والمصاريف المكتبيةّالقضايا والطوابع الجبائية 
 

في نفس الطور والتي تعد قضايا كحد أقصى  (05) خمسةكحد أدنى و قضية (02)يتم تجميع 
أو  أو المادة أو نظرا لطبيعة القضايا بمرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السب

 تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها والتي تعتبر أتعاب قضية واحدة.
 

يمكن )ذكر الهيكل العمومي...........(، إذا ما تبين له ان المحامي قد بذل العناية اللازمة وحقق 
ن يسند له منحة تكميلية تقدّر من نتائج إيجابية بالنظر الي القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها، أ

                                                
 يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلبّات الملف أو الإنابات وخصوصياّتها.1
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قبله وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة 
والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل هذه المنحة ضمن السقف المحدّد 

 للمحامي.
 
 

  لهيكل العمومي :: الإلتـزامات الموضوعة على كاهل ا  4الفصل 
لغرض، يلتزم الهيكل العمومي بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا ا -أ

 تتولى خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع

 رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة

 توضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات )الهيكل العمومي.....................(.

 تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة -ب

 أو الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

 لعمومي.التي قدّمها في إطار نيابة الهيكل عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات ا -ت

دات ة والمؤيلا يمكن )للهيكل العمومي................................( كشف المعطيات الماليّ  -ث
فصل لى من الالعلميةّ المتعلّقة بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأو

المتعلّق بضبط شروط  2014جانفي   24ؤرّخ في م 2014لسنة  764عدد من الأمر  15
لإدارية وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية وا

 .والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل
يتمّ خلاص صاحب المهمة حسب الصيغ التالية )يحددها الهيكل 

 العمومي.............................( يكون الخلاص عن طريق:

 تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد □

 صك، حوالة ...(  :أشكال أخرى )يحددها الهيكل العمومي □

 يتولى الخلاص:

 المحاسب العمومي المكلف بالدفع.  
 الإدارة الماليةّ )للهيكل العمومي.............................(. 

ا من ( يوم30يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلاثون )
تاريخ إيداع الفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفيذية )ذكر الهيكل 

 العمومي..........................................(. 
ر جأ( ..................................................................وتحمل على )الهيكل العمومي

والمحكمة  طور التعقيب وتلك المنشورة لدى المحكمة العقارية في)باستثناء القضايا عدول التنفيذ 
 الإدارية التي يتحمل فيها المحامي معاليم تسليم الوثائق والمؤيدات(.

 لعدوأجرة  ( .........................................................الهيكل العموميوتحمل على )

 الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.
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( ....................................................................كما يتحمّل )الهيكل العمومي 

يات ونس الكبرى أو خارج مراكز الولامصاريف التنقل المتعلّقة بالإنابات خارج مجال منطقة ت

كلم  30لهذا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةعندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي 

ن لمتعهّديافي حدود حالات التنقل الفعليةّ والثابتة للمحامي، شخصياّ، أو لأعضاء شركة المحاماة 

 بملفّ الإنابة.

لتنقلّ تنقلّ للخارج، يتكفلّ الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف اوإذا ما إقتضت ضرورة الملفّ ال

 والإقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذهاب والرجوع.

ج موضوع وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في الخار

 عاب.رفين وذلك بصرف النظر عن الاتفاقية المتعلقة بالأتإتفّاق كتابي منفرد ومسبق بين الط

لعمومي اإلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى الهيكل 
موضوع  مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال تخلاصها على أساس فالتورا

 الاسترجاع وذلك إثر التثبت من الطابع الفعلي لإنجاز المهمّة.
 

 

 ة :: الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاما 6الفصل 
  

 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:
ت أو الهيئا اللازمة للدفاع عن مصالح الهيكل العمومي عند نيابته له أمام المحاكمبذل العناية  -

 القضائيةّ و التعديلية والتحكيمية.

حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام الهيكل العمومي  -

 دة.هة المتعهّ نها من الجأو الإعلان ع كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها

حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات الهيكل العمومي أو  -

 ي فيها.بدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العموم

 ولهذا الغرض،
واء عن كتابيا س يتولى )الهيكل العمومي................................................( دعوته 

يّز ي لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حنطريق الفاكس أو البريد الإلكترو
 زمني معقول.

روع م، من مشتمكين )الهيكل العمومي................................(، مقابل وصل تسلّ  -

العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء )الهيكل 

تاريخ  العمومي.......................( بملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من

تسلمها من قبله، فيعدّ ذلك موافقة ضمنية منه على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة 

 قتضيها القانون.الإجراءات التي ي

تمكين )الهيكل العمومي................................( من شهادة في خلاص معاليم الضمان  -

مسؤوليته الاجتماعي وخلاص معاليم انخراطه في صندوق التأمين وما يفيد قيامه بتأمين 

 وذلك وجوبا قبل خلاص الاتعاب.المدنيةّ 
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 : مدّة الإتفــاقية : 7الفصل 
 

 ...............ة الاتفاقية بـثلاثة سنوات تبدأ من ..................... وتنتهي في .....تضبط مدّ 
يّة وفي صورة وجود قضايا جارية في هذا التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محامي أو شركة مهن

يتولى ف ميالعمو للمحاماة من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب
دون  مواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المهنيّة وذلك إلى حين انتهاء طورها الجاري،

 ا.سواه، وتمكين )الهيكل العمومي..........................( من نصّ الحكم الصادر فيه
 

 : التقيدّ بتركيبة الفريق المتدخّـل : 8الفصل 
 

د الذي رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيث العديلتزم صاحب العقد بتوفير الفريق 
 الأثناء، والمستوى العلمي والتجربة المهنيةّ دون سواه إلاّ أنهّ وفي صورة تغيير التركيبة في
 ر المحاميفيجب على المحامي إعلام )الهيكل العمومي......................( بذلك كتابيا وتغيي

ربة من بمن له )م( نفس المؤهلات العملية والمهنيةّ ونفس التج)ن( المتخلي )ن ( عن المهمّة 
لتغيير حيث عدد السنوات على أن يحظى ذلك، مسبّقا، بموافقة الهيكل المعني كتابيا على هذا ا

وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة 
 لطلب العمومي.والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا ل

وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذرّ توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط الذي 
 .( أوفي صورةتمّ على أساسه اختيار المتعاقد مع ) الهيكل العمومي..............................
نبيه في تعد إصدار عدم موافقة الهيكل المعني على المترشّح المقترح، فله حقّ فسخ عقد الصفقة ب

ا ( يوم15الغرض للمتعاقد معه عن طريق عدل تنفيذ وإمهاله بأجل إضافي أقصاه خمس عشرة )
 إن لم يقع على إثره تدارك النقص أو إصلاح الخلل مقارنة مع العرض المقدّم من قبله.

 

 :فسخ الاتفاقية: 9الفصل 
 لتالية:،   الاتفاقية، آليا في الحالات ، تفسخ هذه ا8مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 انتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعلاه. -

 .أو الإحالة على عدم المباشرة المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة وفاة -

مومي الع الهيكلهذه الصورة يوجه له  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

د لا حدّ سطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل متنبيها بوا

 لهيكل)ليمكن  ،هذا الأجل التنبيه. وبانقضاءعن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ  يقلّ 

حسب ه إجراء آخر أو تكليف من يتولى إنجاز دون أيّ  العقدفسخ  ...............(العمومي

 .ملائماالإجراء الذي يراه 

هدار حق وإبالتزامه  العقد إخلال صاحبلدى )الهيكل العمومي..................( إذا ثبت   -

طة أو بواس مباشرة هقيام)الهيكل العمومي.............................( في التقاضي أو ثبت 

 العقدإبرام  تمختلف إجراءا الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في

 .وانجازه
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لبها طويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من 
 كتابيّا من قبل الهيكل العمومي.

 
 :10الفصل 

بررات في صورة قرار )الهيكل العمومي .....................( تغيير صاحب العقد دون وجود م
عابه وجوبا أت  زالت جارية، ففي هذه الحالة، تصرف لهقانونيةّ أو واقعية ثابتة لذلك ، في قضيةّ لا

من  40 كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل
 والمتعلّق بتنظيم مهنة المحاماة. 2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79المرسوم عدد 

 

  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية :  : 11الفصل 
لهذا في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الاتفاقية، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. و

قتضى حدّثة بمالغرض يتولى )ذكر الهيكل العمومي............................ ( مكاتبة اللجّنة الم
المتعلّق بضبط شروط  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  (7الفصل)

لإدارية وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية وا

 .والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات 
 اها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة.القانونية التي ير

 

  : مصـاريف التسجيل : 12الفصل 
 .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 

 :العقدصحة : 13الفصل 
 ئه من قبل:إمضا إلا بعدحيحا ص ا العقدكون هذيلا 

 اريةّالإدالمكلف العام لنزاعات الدولة بالنسبة للدولة والمؤسسات العموميةّ ذات الصبغة  □

 رئيس الجماعات المحلية والمجالس الجهوية  □

 المدير العام للمؤسسات العمومية الغير إدارية.  □

 والمنشأة ذات الأغلبية العموميةّ.العمومية نشأة مالمدير العام لل رئيسال □
 

 : محلّ المخـابرة:14الفصل 
ير ذلك لأحد الطرفين تغيعينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنهّ يمكن 

طريق إعلام  نعبمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلو  للطرف الآخر أو كذلك 

 فيذ.نبواسطة عدل الت
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

 الإمضــاءات  
 المحـــــــــامي               الهيكل العمومي  

 وأ                                                                              
 جمع المحامينت                                                                        
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 أو                      
 امـــاةشركة المحــ                                         


